E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann

09.07.2009

Tarkvarasiisteem E-Taitur

Ari- ja eelanaliiiis

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL

Autor

Alan Altermann

E-mail

alan.altermann@mail.ee

1/134



mailto:alan.altermann@mail.ee

E-Taitur ari- ja eelanaliiiis Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009
Sisukord
SISUROTA ...ttt ettt ste e s sae e e st e e s e e e s saeesssaeessaeesssaesnssaaennns 2
MUUdatuSte QJAlUGU ..cevveeeeiiieerieieiieeeee ettt sere e s ste e s be e s sabe e s saseesssaeessaeesnnaennne 5
SONASEIK. ¢eeuvteieiieieiieeett ettt sttt et e e s ae e st e e s sat e e s rb e e s bt e e s baeesaaeesabaeesaaeenane 8
1 SISSEJURNATUS c.vveeeeieieiieertteeeteestt ettt ettt e s e e st e e s saa e e saaeessaeesssaessssaeessaesnsnes 11
1.1 Dokumendi €eSMATK.......ccievuiiiriiiiiriiiiiieirieeeteeete et e e e e sae e e ae e s sare e s sneeas 11
1.2 Dokumendi STRtriihim ......ccveeieiiiiiiiiiiicceceeeceee e 11
1.3 Dokumendi StruKtuur ja SISU .....ceeveeeeieeniieiniieenieenieeseeeseeesveesseeeesaeeeanes 11
1.4 VTR . oottt e e e e e e s baaa et e e e e eesssssasssnreesessessssssssreseesesssssnnns 12
I ) 0 077D TS S (<153 0 4D A 1) (010 ) o B 13
2.1 TarkvarastiSteemI EESINATK .......uvvveeiiiiiiiiiiiirieieeeeeeeessirrreeeeeeessssssenreeeeeeesssssanes 13
2.2 Huvipooled ja Kasutajad .........cccececueeeeiieeiieeeieeccieeeeeecee e e 14
3 ATIPTOESESSIAu.vivnieiiieieieieceeececece ettt ettt es ettt s et s et tesens s st et esensaseseseaenens 16
3.1 ULAVAAAE <.ttt ettt et e e eeeteseee et e e eseeaeseenessenesneenseneeas 16
3.2 Ariprotsesside detailKirjeldUuSed ............ceveverereeuereveiereeeserereseseeseseseseseesesesenas 19
3.2.1 Taitmisavalduse Menetlemine. .......ccccovvevvvirreeeiiiiiiiiireeeeeeeeerinrrreeeeeeeeesesnnnns 19
3.2.2 Taitemenetluse 1abi VIIMINE........c.ceeieeiiiiieicciieeccceee e e 31
3.2.3 Taitemenetluse jargsed tegevused ........coccerueriieniieeiieniiereeeeeee e 48
3.2.4 Infoparingud taitemenetluse kaigu kohta .........cccceevieniiiiiiniiiniininiene. 48
3.2.5 Raamatupidamine ........ccocceeievieiiiiiiiiiieniieecieece e e e e 48
4  Funktsionaalsed NOUAEd ...........ceeeeeuiiiiieeiiieecee e e e e e are e e e 49
4.1 TarkvarastiSteemi Ulatus........cccveeeeeiueiieeiiieeececeee et eeeree e e eenreeeeennes 49
4.2 Kasutajarollid..........cccccuieeiieiiieecceieeeecie ettt 49
4.3 Tarkvarasiisteemi lHAESEd .......ccvuvveeeeiieeieiirieeieeeeeeeecrreeeee e eeeerrrreeeeeeeeeeennnes 51
4.4 Funktsionaalsed moodulid .........ccooeeiriiieiiiiiiiiiiiieeeeecceecireeeeee e eeerereeee e 58
4.4.1 Autentimise ja autoriseerimise moodul..........cccccveiiieiiieeiiiiiieeeeeee e, 58
4.4.2 Biiroode ja kasutajakontode haldamise moodul ............cccceevvveeicirieennnnneen. 58
4.4.3 Menetluse MOOdUl ........cccccuviiiiiiiiieceeeeeee e e 58
4.4.4 Enampakkumiste moodul.........ccccccieiiiiiiiiiiiiiiieiieecieecre e 60
4.4.5 Virtuaalsete dokumentide ja dokumendimallide haldamise moodul .......... 62
4.4.6  FInantsSmoodul.........ccceeeeeiiiieieiiiiieeccieeececee et eeerre e e rae e e et e e e nnee s 62
4.4.7 Jarelevalve ja statistika moodul..........cccccevuiieiiiiiiiiinciieece e, 63

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 2/134




E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009
4.4.8 Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul............................. 64
4.4.9 Susteemi haldamise MOOAUI...........coooivevuiiiiiiiiiiiiieeccere e 64
4.4.10 Logimise MOOAUI ......ccueeiiiiiieiiecieeecteeee et aa e e aaeen 64
4.5 Kasutuslugude liihikirjeldused ..........coceeeviieeiieeecieeecieeecieecceeeeee e 65
4.5.1 KL1 — Autentimise ja autoriseerimise moodul ........c.cccceevveervieiriiernveennnnen. 66
4.5.2 KL2 — Biiroode ja kasutajakontode haldamise moodul ...........ccccceceruueennnen. 67
4.5.3 KL3 — Taitemenetluse moodul ..........ccooevvvererrieiiiiiiiiiiieereeeeeeeeiereeereeeee e 69
4.5.4 KL4 — Enampakkumiste moodul..........cccccceevviiiiiiiiniiiiniieniccceecneeeeenn 87
4.5.5 KL5 — Virtuaaldokumentide ja dokumendimallide haldus.......................... 90
4.5.6 KL6 — FINantSmMOOAUL.......ccooevuuriirieiiiiiiiiereeeeeeeeeeeinreeereeeeeeesnnseseerseeeessnnes 94
4.5.7 KLy — Jarelevalve ja statistika moodul...........c.cccevueeeeiieeiiiecciieeieeceeeee, 97
4.5.8 KL8 — Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul.................. 99
4.5.9 KL9 — Siisteemi haldamise moodul.........ccceeveeiiiievinvieieiiiiiiiirieeeeeceeenne 102
4.5.10 KL10 — Logimise Moodul...........cccoueeeeiiieiieeeieeeireecee e e e eevee e 105
4.5.11 KL11 — Sissetulevate ja viljuvate dokumentide registreerimine............ 106
5 Andmeobjektide Glevaade .........cccueeeeieieiieiciiieeeeccee e 108
5.1 Loogiline andmemudel ..........cceeeeiieieiiieeiiiieeeieeecieeceee e eee e vee e aaeen 108
5.2 Olekudiagrammid.........cceevuieieiiiinriiieniieeeieereeeeeeesse e e see e e sbeeesaeeesaeeessaeenns 115
5.2.1 Taitemenetluse olekudiagramm ...........cccccueervieiriieeniieeniieeneeesiee e 115
6  Mittefunktsionaalsed NOUAEd.........ccccueiriiiiiiiiiniiiecieereeec e 116
6.1 ISKE turvaklassid ........ccceevueereiiiiiiiieeeiieesiieesseeessieeessieeesaeeesveeesssesssneessssaesnns 116
6.1.1  KAIAEldAVUS.....eeiiiiiiiiieieieeeiteceiee sttt ssre s sre e srae e s saaeeseaeessaeessaaeesavaeas 116
6.1.2  TerVIKIKUS ..coouiiiiieiieieeeee ettt et 116
6.1.3  KonfidentSiaalSus........ccoeeeerrurrrrieeiiiiiiiiirieeeeeeeeeeriereeeeeeeeeeesesrrrereeeessesennnnns 116
6.2 Mittefunktsionaalsed NOUAEd........ccoeevrrirreeeiiiieiirereeeeeeeeeecreree e erreeeee 117
.21 KEEL ettt e et e e e e s ee e rabaraa e e e e ssenarabaraaeeeseennnnnes 117
6.2.2  Vastavis SEAAUSLEIE ......ooeeurrerieiieeiieeeiereeeeeeeeeeerereeee e e e e e eeararereeeeeeeeennnnns 117
6.2.3  KAIAeldAVUS...cccuvrrerreeeeeieeciireeeeeeceeecirereeeeeeeeeeerrnrereeeeeessesnsssseseeesssnsennnns 117
6.2.4 JOUAIUS JA tOOVOIIME ...ceeieeirieieeiiiieeeeireeeeetreeeeeree e e e eareeeeeeeaeeeesasaaeessnnneas 117
6.2.5  Taastatavis ..cccvveuueieiiieeeeeecceee e e e e e e e e e e e e e aa s 118
6.2.6  RODUSESUS...ccccuiiiiiiiiiiiecetcceite ettt sre e see e e seae e s sta e e staeesesaeessaaesnasaeas 118
6.2.7  LaleNdatAVUS.....cccceeiiiieeeeeiiieeeecieeeeeeeeeeeeeeereeeeeeaeeeeeeeareeeeensseeeeesnnseeesnnnes 118
6.2.8  DOKUMENTEETIMINE ... .cieiuiiieiieieiieieiteeeiteesteeesteeesaeeestaeesvaeesseeesssneessseens 118

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 3/134



E-Taitur ari- ja eelanaliiiis Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009
6.2.0  SKAICEITEAVUS c.uuvvvvrieeeeeiieieiiteeee ettt e e e eeesiaarreeeeeeesssssssssreeeeesssssnsnnns 120
0.2.10 ORNULUS...oouiiiiiieteeeteeeeet ettt 120
6.2.11 SOITUVUS....couteiiireiieriteteeteet ettt ettt st st sse et s e b sbesatesseenenns 120
6.2.12 Kasutatavus.......occiiiiiiiiiiiiiiii 120
7 Lisa1 — KlassifIRAAtOTIA ....ccoeeviurrriiiieiieiieiiireeeeeeceeciiirere e e e eeennrreeeeeeeeeesennssrennnens 122
7.1 Taitedokumendi (Jahendi) TiK ... 122
7.2 NOUAE LK. cecieeeiiriiiiiee ettt e e e seessrareeeeeeeesesssssasssesesssssnssssnnnes 125
7.3 TAItEMENEIUSE LK. ..uvvvreiiiiiiiiiiiiieeee et ceeeerreee e e e esessssrereseeeeeeessnnnnns 127
8  LiSA 2 — ANAIMESIITE. ...eeeieiiiieiieiiiieeiteeecteeerteessteesstaeessaeeestaeessaaeesssaessssaesssseesssseeas 128
9 Lisa 3 — Taitemenetluse dokumendid.........ccceeeeeiiieiieieiireeiiiinreeeeeeecceeeiereneeee 129
9.1 TAIEMNISAVALAUS .. ovveeieeee e ettt ettt e e e eeeseasreereeeeeessssssssseeeeseessssnsnnns 129
9.2 TAILIMNISTEAE coeeeeeeiieeieeeeeeeeeecetee e ettt e e e e e e sssaaseereeeeeessssssssreeeeseesssssnnns 129
9.3 Kohtutiituri tasu valjamoistmiSe OtSUS ......ccccveeeeveeeiieeeiieeeeeeeieeeeveeeeree s 129
9.4 Taitekulu valjamGOiStMISE OTSUS ....cccveeeeveeerieeeiieeerreeecreeccreeeeeeeeaeeesveeeseveeas 130
9.5 Taitmisteate kattetoimetamise akt ........coevvveeeeeiiieeieeiiieeeeeeee e eeerree e 130
9.6 VAlJASTUSTEAAE ......veeieeeieiciieeeteecte ettt e cre e e e e e e ta e e e aae e s ebae e s aa e e raaeeneas 131
9.7 Korduv tAIMISTEAdE .......uevvvreeeeeeieeeciieeeeee e ceccinreeeeeeeeeeenrereeeeeeeeeeeannaaneeees 131
9.8 Taitetoimingust teatamise teade ........cccceevvvuieiiiiiiiiiieiniieeee e 131
9.9 ATESTIIMISE AKE .oveiiiiieiiiiiiiiieccceceitreee et e e s eearraaeereeeeesssssnsbasereseesenns 132
9.9.1 Vallasvara arestimiSaKt........cccoevuvrrreiiiiiiiiiiiiirrreeeeeieiirrreereeeeeesssnsrenereeeesenns 132
9.9.2 Kinnisasja arestimisakt.......cccccceerriueiriiieeriiiieniieeerieeeeeesreeesreeesreeesneessnnes 132
9.9.3 Noude arestimise akt kinnipeetava sissetulekust.........cccccceeeveeiririenrvneennnne. 132
90.10  Vara enampakRumisSe aKt ........cccevveiriuieiiiieiiiiieniiieesieeccreescee e reeesveeesve e 133
9.11  Taitemenetluse 10petamiSe OtSUS.........ceeeecvureeieeiieeieeiieeeeerreeeecre e e ere e e 133
9.12  Keelumirke kustutamise avaldus ........ccceeeeeeeeeeiiiieeerereeeeenenreeeeeeeeeeeennreneeees 133
0.13 Taitemenetluse peatamise OtSUS.........ceeeeecvieeieiiiieieeiteeeeeree e e e 133
9.14 Tiitemenetluse UUENAAMISE OLSUS .....uvvvevereeeeereiiiirrreeeeeeeeeenrrerereeeeeeessnnreneees 134

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 4/134



E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann

09.07.2009

Muudatuste ajalugu

Muutja

Kuupiev

Versioon

Kommentaar

Alan Altermann

14.01.2009

v0.01

Loodud analiitisidokumendi struktuur koos
peatiikkide liihikirjeldustega.

Alan Altermann

16.01.2009

v0.02

Dokumendi sissejuhatav osa (peatiikk 1) on
kirjeldatud.

Alan Altermann

18.01.2009

v0.03

Tellija poolt esitatud dokumendi E-
Taitur.rtf”  baasil:  lisatud  esialgne
ariprotsesside struktuur (peatiikid 3.1 ja
3.2), Loetletud voimalikud funktsionaalsed
grupid (peatiikk 0)

Alan Altermann

24.01.2009

v0.04

Vastavalt 21.01 koosolekule tdiendatud ja
parandatud tarkvarasiisteemi eesméirkide
ning huvigruppide ja kasutajate kirjeldusi
(peatiikid 2.1 ja 2.2). Parandatud
ariprotsesside lildvaadet (peatiikk 3.1).

Alan Altermann

26.01.2009

v0.05

Ariprotsesside  peatiikk (3)  tmber
struktureeritud. Ariprotsesside
,lditmisavalduse ja tditedokumentide
esitamine” (3.2.1.1), ,Tditmisavalduse ja
taitedokumentide vastuvott ja sisestamine”
(3.2.1.2) ja ,Taitmise eelduste kontroll”
(3.2.1.3) detailsed kirjeldused.

Lisatud esmased liidestuvate slisteemide
kirjeldused (4.3).

Alan Altermann

02.02.2009

v0.06

Parandused dokumenti vastavalt Ave
Kolsari koosoleku ettevalmistustele, Indrek
Virumaie, Oliver Narepi ja Veiko Kaasiku
tagasisidele.

Alan Altermann

03.02.2009

v0.07

Veiko Kaasiku tagasiside vormistamine.

Alan Altermann

10.02.2009

v0.08

04.02.2009 koosolekul arutatud
paranduste tegemine peatiikkidesse 3.2.1.1

-3.2.1.4.

Alan Altermann

24.02.2009

vO0.10

Ariprotsesside (peatiikk 3) uuendamine
ning parandamine vastavalt 18.02
koosolekule ning Kohtutaiturimaarusele ja
Taitemenetluse  seadustikule. Lisa 4

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL

5/134




E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann

09.07.2009

(peatiikk 9) lisamine.

Alan Altermann

01.03.2009

v0.15

Lisatud viited (1.4), parandatud huvipoolte
ja kasutajate loetelu (2.2) ja tdiendatud
sonastikku.

Parandatud viliste stisteemide loetelu (0).
Loodud andmemudeli uus versioon (5.1).

Loodud tditemenetluse olekudiagramm
(5.2.1).

Loodud stisteemi funktsionaalsete
moodulite loetelu (0) ning esmane
kasutuslugude loetelu (4.5).

Alan Altermann

16.03.2009

v0.20

Uuendused vastavalt 04.03 koosolekult.
Kasutuslugude diagrammi ja kasutuslugude
lithikirjelduste loomine. Liideste kirjelduste
ja andmemudeli parandused.

Alan Altermann

22.03.2009

v0.25

Parandatud andmemudel (5.1) ning
funktsionaalsete moodulite nimekiri (0) ja
kasutajarollide kirjeldusi (4.2) vastavalt
18.03 koosolekule.

Uuendatud kasutuslugude nimekiri ja
kirjeldused (4.5).

Alan Altermann

v0.3

Uuendatud kasutuslugude Kkirjeldused ja
andmemudel.

Alan Altermann

v0.4

Uuendatud kasutuslugude kirjeldused ja
andmemudel.

Parandatud liidestuvate siisteemide ning
liideste kirjeldused (0).

Alan Altermann

18.05.2009

v0.6

Lisatud kasutuslugude grupid KL3B, KL3C,
KL3D, KL3E ja KL3F (v.a. paringud).

Alan Altermann

25.05.2009

V0.7

Lopetatud kasutuslugude grupid KL3 ja
KL6. Esimesed versioonid kasutuslugude
gruppidest KL5 ja KL8.

Alan Altermann

3.06.2009

v0.8

Lopetatud kasutuslugude grupp KLs.
Esimesed versioonid kasutuslugude
gruppidest KL6 ja KL7.

Alan Altermann

10.06.2009

v0.9

Lisatud kasutuslugude gruppide KL4, KLo,

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL

6/134




E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann

09.07.2009

KL10 ja KL11 lithikirjeldused.

Alan Altermann | 12.06.2009 v0.95 Taiendatud  tarkvarasiisteemi  liideste
kirjeldused (4.3), lisatud
mittefunktsionaalsed nouded (6.2) ning
andmesiirde peatiikk (8).

Alan Altermann | 15.06.2009 v1.00 Dokument labi loetud, tdiendatud sonastik,
parandatud andmemudelit ning
kasutuslugude diagramme.

06.07.2009 v1.00 Parandatud viited.
Eemaldatud lisa 3 — TAITIS fiiiisiline
andmemudel.
Parandatud kasutuslugude KL5 ja KL6
kirjeldusi Veiko ja Kasso Kaasiku
kommentaaride alusel.
Sisse viidud Janek Pooli kommentaarid.
Taiendatud mittefunktsionaalseid nouded
Evar Somer ja Oliver Narep
kommentaaride alusel.

13.07.2009 v1.00 09.09 koosoleku tiiendused.
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Sonastik

Termin, definitsioon

Seletus

Ametliku teadaanded

Aadressil http://www.ametlikudteadaanded.ee/ asuv
elektrooniline ametlik viljaanne, mille valjaandmist
korraldab Justiitsministeeriumi Registrite ja
Infosiisteemide Keskus.

Ametlikes Teadaannetes avaldatakse teated, kutsed ja
kuulutused, mille avaldamise kohustus tuleneb
seadusest, Vabariigi Valitsuse maarusest voi ministri
maarusest, kuid mille avaldamist Riigi Teatajas voi muus
triikivialjaandes ei ole ette nahtud.

Dokument

Taitemenetluse kiigus esitatav voi loodav andmete
kogum, mida kasutajal on vaja sageli menetluse
osalistele katte toimetada. Dokumendid on niiteks
taitedokument, taitmisteade, erinevad avaldused,
otsused ja aktid (vt. Lisa 3).

Mitte segi ajada virtuaaldokumendiga, mis on mingis
kindlas formaadis virtuaalne dokument, mis enamasti
koosneb dokumendi andmetest.

E-Taitur

Loodav tarkvarasiisteem nimi. Dokumendis kasutatakse
E-Taituri tarkvara kirjeldamisel veel termineid siisteem,
tarkvara ja tarkvarasiisteem.

Jaotuskava

Kui noudega on ithinenud iiks voi rohkem sissendudjat,
siis koostatakse jaotuskava, mis kirjeldab, millises
jarjekorras ning mahus rahuldatakse erinevate
sissenoudjate nouded. Samuti on jaotuskavas kirjas
kohtutaiturite proportsionaalsed tasud.

Kasutaja

e-Taituri slisteemi tulevased kasutajad (vt. peatiikk 2.2).

Kasutajaroll

e-Taituri slisteemi kasutajarollid (vt. peatiikk 4.2).

Paring

Paring on iiks tditetoimingutest. Paring on parimine
valisest siisteemist kas elektroonilisi kanaleid pidi voi e-
maili voi paberi kujul.

Noue

Sissenoudja poolne noue volgnikule e. volgniku
mitterahaline voi rahaline kohustus menetluse raames.

Noudega tihinemine

Juba alustatud taitemenetluse korral saab noudega
iithineda sissenoudjaid, kellel on sama volgniku vastu
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noue. Tditemenetlusega iihinenud sissenoudja saab
sissenoudja digused juba eksisteerivas tditemenetluses,
lisaks alustatakse tema jaoks ka uut taitemenetlust.

Taitemenetlusega ithinemine saab toimuda ainult
arestitud kinnisasja korral ning toimub arestitud
kinnisasja suhtes.

Solidaarnoue

Uhe kohtuotsusega esitatakse ndue mitmele vdlgnikule.
Noue on iihine. Koigile maaratakse taitmiseks
taissumma, mida voivad tiita kas tiks voi mitu
volgnikku. Kui néude tididab niiteks iiks volgnik, siis on
teised automaatselt ndude tditmisest vabastatud.

Sundvalitsemine

Sundvalitsemise korral rahuldatakse sissenéudja noue
kinnisasjast sundvalitsemisega saadavast viljast. Saab
teha kinnisvara korral rahalise ndude rahuldamise
menetluses.

Teenus

Kohtutdituri ametiteenus on kohtutiituri poolt biiroos
pakutav teenus (nt. koopiate tegemine), mis ei ole
ametitoiming. Ametiteenusest saab keelduda,
ametitoimingust mitte. Ametiteenused on vaba
hinnakujundusega, ametitoimingud seaduses kindlaks
madratud hinnaga.

Toimik

Taitemenetluse toimik. Voib olla virtuaalne (info
tarkvarasiisteemis) voi paberkandjal. Toimik koondab
iihe tditemenetluse kogu dokumentatsiooni.

Taitedokument

Taitemenetluse alusdokument. Dokument, kus on kirjas
menetluse pohilised andmed — menetluse osalised,
nouded ning nende sisu.

Taitemenetlus

Kohtutiituri t66 pohiprotsess, mille kdigus kohtutiitur
suhtleb menetluse osalistega ning teeb erinevaid
taitetoiminguid, et taitedokumendis kirjeldatud nouded
saaks poolt rahuldatud.

Taitemenetlus voib olla rahaline (ndue on rahaline) voi
mitterahaline (noue ei ole rahaline).

Taitemenetluse
ettevalmistamine
(Taitmisavalduse
menetlemine)

Protsess, mis holmab toimingud tditmisavalduse
vastuvotmisest menetluse algatamiseni (sh
taitmiseelduste kontroll)

Taitetoiming

Menetluse kiigus taituri poolt tehtavad toimingud
eesmargiga tagada noude tditmine (vt. 3.2.2.2).
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TAITIS Hetkel kasutusel olev infostisteem téiitemenetluse
labiviimiseks.

Taitmisavaldus Dokument, mille esitab sissenoudja kohtutiiturile, et

kohtutaitur alustaks taitedokumendi menetlemist.

Taitmisdokumentatsioon

Taitmisavaldus ning sellega seotud taitedokumendid.

Vara Isiku vara, mida menetluse raames on voimalik arestida
ja miiiia. Varade loetelu on peatiikis 3.2.2.2 ja
kasutusloos KL3F.2.

Virtuaaldokument Mingis kindlas formaadis virtuaalne dokument (DOC,

XLS, PDF), mis enamasti koosneb dokumendi
andmetest.
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1 Sissejuhatus

1.1 Dokumendi eesmirk
Kaesolev dokument tdidab kahte peamist eesmarki.

Esimeseks eesmairgiks on kirjeldada loodava kohtutaiturite tarkvarasiisteemi E-Taitur
arilist vaadet, mis selgitab:

o milline probleem tekitas vajaduse loodava tarkvarasiisteemi jirele,

o millised on driprotsessid, millel tarkvarasiisteem baseerub (tegutsejad,
tegevused, to6vahendid ja andmevahetus) tdna ning milliseid muudatusi on vaja.

Teiseks eesmargiks on luua arilise vaate baasilt tarkvarasiisteemi nouete
spetsifikatsioon, mis kirjeldab funktsionaalsed ja mittefunktsionaalsed néuded ning
andmeobjekte ja nende seoseid. Loodavad nouete kirjeldused on sisendiks tarkvara
arendajale detailanaliiiisi ja arendusmahtude hindamiseks. Tarkvara nduded peavad
andma vastuse kiisimustele:

o milline on loodava siisteemi funktsionaalsus,

o millised on loodava siisteemi kasutajarollid ning mida need rollid loodava
tarkvarasiisteemiga teha saavad ning millistel piirangutel ja tingimustel,

o milliseid andmeid loodav tarkvarasiisteem hoiab ja viliste siisteemidega vahetab

o millised on loodava tarkvarasiisteemi mittefunktsionaalsed piirangud.

1.2 Dokumendi sihtrithm
Dokumendi peamine sihtrithm koosneb:

o tellijast, kelle eesmérgiks on olla kindel, et kogutud noudmised annavad
voimalikult korrektselt edasi tellijapoolseid vajadusi ja soove.

o arendusfirmast, kes peab suutma kiesoleva spetsifikatsiooni baasil hinnata
edasisi analiiiisi- ja arendusmahte kuni tarkvara valmimiseni.

o arendusfirma spetsialistidest (siisteemidisainer, andmebaasi disainer,
siisteemiarhitekt, kasutajaliidese disainer, arendaja), kes loovad kaesoleva
spetsifikatsiooni baasil erinevat siisteemidokumentatsiooni ning tarkvara,
kohtutiiturite driprotsesside ning loodava silisteemi nduete moistmiseks.

1.3 Dokumendi struktuur ja sisu

Kaesolev dokument koosneb sissejuhatusest (peatiikk 1) ning sisust, mis on omakorda
jagatav viieks:

o Peatiikk 2 kirjeldab tarkvarasiisteemi visiooni. Eesmirgiks on anda iildine
iilevaade siisteemi eesmarkidest, kasutajatest ja liidestest. Visiooni valmib
I6plikult parast ariprotsesside analiiiisi ja kaardistamist (peatiikk 3).
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Peatiikk 3 kirjeldab siisteemiga seotud ariprotsessid ning —reeglid. Eesmargiks
anda tlilevaade reaalse elu tegevustest (ja tegutsejatest), mis (ja kes)
tarkvarasiisteemi taga toimuvad (toimetavad) ning mida (keda) tarkvarasiisteem
toetama peab.

Peatiikk 4 annab iilevaate tarkvarasiisteemi funktsionaalsest kasutajarollidest ja
funktsionaalsusest ning nende omavahelistest seostest. Kasutuslood on
kirjeldatud eraldi kasutuslugude dokumendis. Kasutuslood tapsustuvad
detailanaliiiisi kaigus.

On oluline mérkida, et funktsionaalsuse kirjeldused holmavad kaiki eelanaliiiisi
kaigus identifitseeritud kasutajate poolseid soove ja ettepanekuid, millest koigi
realiseerimine ei pruugi olla majanduslikult voi tehniliselt otstarbekas v6i on
nende realiseerimiseks parem loogika voi paremad tehnilised vahendid.

Seet6ttu on arendajal 6igus pakkumust tehes funktsionaalsust tdiendada ning
moningaid kasutuslugusid v6i nende osi mitte realiseerida (vastavad osad on
funktsionaalsete nouete juures margitud). Selliste eraldi margitud kasutuslugude
voi nende osade, mille realiseerimine ei ole hddavajalik ja on (toendoliselt)
tehniliselt isna keerukas, funktsionaalsusele tuleb mahu- ja maksumuse hinnang
teha eraldi, et tellija saaks valida, mida skoopi votta ja mida jatta.

Peatiikk 5 kirjeldab tarkvarasiisteemi andmeolemid loogilise andmemudelina,
Samuti on vilja toodud méningad olulisemate andmeolemite olekumudelid.

Peatiikk Torge! Ei leia viiteallikat. loetleb tarkvarasiisteemi
mittefunktsionaalsed nouded.

Dokumendi lisad kirjeldavad:

O

Lisa 1. Eelanaliiiisi kdigus identifitseeritud klassifikaatorid ning nende sisu.
Loetelus on moned identifitseeritud klassifikaatorid, peamine osa tuleb
kirjeldada detailanaliiiisi kdigus.

Lisa 2. Andmesiirde iildine iilevaade e. milliseid andmeid peaks vanast
tarkvarasiisteemist uude migreerima.

Lisa 3. Taitemenetluse dokumendid. Erinevate taitemenetluse dokumentide
struktuurid. Tegemist on nn. iildiste struktuuridega. Iga kasutaja saab oma
dokumendimallide haldamise kdigus luua erinevaid struktuure.

1.4 Viited

Viited olulistele seadustele ja muule dokumentatsioonile:

O

[TMS] Taitemenetluse seadustik —
https: //www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13111568

[TKMS] Tsiviilkohtumenetluse seadustik —
https: //www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13107075

[KTM] Kohtutaiturimaarustik —
https: //www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12912328
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2 Tarkvarasiisteemi visioon

2.1 Tarkvarasiisteemi eesmark

Tarkavarasiisteem kohtutéituritele taitemenetluse labiviimiseks eksisteerib ka tana
(TAITIS). Vana tarkvarasiisteem on loodud iile 10 aasta tagasi on ta tehnoloogiliselt
vananenud ning ei vasta ka funktsionaalselt tinasele muutunud o6igussiisteemile. Vana
tarkvarasiisteemi peamised probleemid on nappiv kasutajasdbralikkus, puudulik
funktsionaalsus (eriti automaatsete kontrollide ja paringute osas, aga ka tildiselt),
puudulikud siisteemi haldamisvéimalused, aeglus ning ebasobiv arhitektuur, mis ei
voimalda siisteemi vajalikke muudatusi sisse viia ning teeb siisteemi kasutamise
kohtutiiturite bliroode jaoks viga ebamugavaks. Vaga oluliseks puuduseks on
masstegevuste tegemise voimalus — s.t. kasutaja ei saa iihte funktsionaalsust teha iile
hulga toimikute (nt. arestide tegemine, taitmisteadete loomine jne.)

Nii monigi kohtutditurite biiroo on olemasolevale siisteemile juurde arendanud
erinevaid funktsionaalseid mooduleid, et katta puudulikku funktsionaalsust ja
kasutajasobralikkust. Enamus kohtutditureid kasutavad finantsfunktsionaalsuse ning
sageli ka dokumentide haldamiseks abiprogrammina finantssiisteemi TAAVI (voi
HansaRaama).

Eelpool nimetatud puudujaskide tottu on tekkinud vajadus uue tarkvarasiisteemi jarele,
mille arhitektuur vastaks nii vaikeste kui suurte kohtutiiturite biiroode vajadustele ning
mille funktsionaalsus oleks vorreldes vana siisteemiga laiem ning tdidaks nii
kohtutiiturite kui tditemenetlusest huvitatud isikute ootusi.

Loodava E-Taituri siisteemi peamised eesmargid on:

o Muuta taitemenetluse protsessi labiviimine silisteemi kasutajate jaoks oluliselt
kasutajasobralikumaks ja kiiremaks (kasutades automatiseerimist, kus voimalik)
s.h. kasutades masstegevusi (iihe funktsionaalsuse tegemine hulga toimikutega);

o Realiseerida kogu tditemenetluse ldbiviimiseks vajalik funktsionaalsus, koos
automaatsete kontrollide ning paringutega vilistest registritest, sealhulgas tagada
asjast huvitatud isikutele piisav informatsioon taitemenetluse kiigu ja tulemuste
kohta ning vahendid nende kittesaamiseks;

o Realiseerida tarkvarasiisteem arhitektuuril, mis sobib nii viikestele kui suurtele
biiroodele ning ei noua lisamoodulite arendamist

o Tootada vilja piisavad voimalused siisteemi haldamiseks, et siisteemi olulisi
mooduleid oleks voimalik kiiresti seadusemuudatuste korral korrigeerida. Eriti
on siin silmas peetud erinevate kirjade, aktide ja muude seadusega maaratud
struktuuriga toodokumentide sisu muutmist.

Detailsemad funktsionaalsed ja mittefunktsionaalsed néuded on kirjeldatud kaesoleva
dokumendi jargnevates peatiikkides.
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2.2 Huvipooled ja kasutajad

Siisteemi kasutajate all on moistetud isikuid ja asutusi, kes hakkavad E-Téituri
tarkvarasiisteemi kasutama. Huvipoolte all on méistetud isikuid ja asutusi, kes otseselt
siisteemi kasutama ei hakka, kuid keda siisteemi t66 mé&jutab ning kellel on seet6ttu
siisteemi to0 suhtes eesmarke ja vajadusi.

Koige tildisema jaotuse kohaselt on E-Taituri infosilisteemi kasutajateks kohtutaiturite
biiroode tootajad. E-Taituri huvipooled jagunevad kaheks — taitemenetluse osalised,
kelle peamine huvi on menetluse kiigu jalgimine ning tulemus ja kolmandad 6igusliku
huviga osapooled, kelle peamiseks huviks on kas menetluse jarelevalve ja statistika voi
samuti menetluse kaigu jalgimine ja tulemus.

Kasutajad

Nimetus Kirjeldus, eesmirgid ja vajadused

Kohtutiituri biiroo Kohtutiituri biiroo to6tajad on kohtutaiturid,
tootajad kohtutiiturite abid ja muud isikud, kes tegelevad

taitemenetluse labiviimisega.

Tarkvara kasutavate kohtutaituri biiroo tootajate arv on
umbes 300-400.

Kohtutiituri biiroo to6taja eesmargiks on
tarkvarasiisteemi abil 14bi viia kogu tiitemenetlus algusest
16puni, tehes siisteemi abiga vajalikud kontrollid,
paringud, menetluse toiminguid ning valjastades kirju,
akte ja muud menetluse dokumentatsiooni.

Justiitsministeeriumi
ametnik

Kolmas osapool, kelleks on justiitsministeeriumi ametnik.
Justiitsministeeriumi ametniku huvi on teostada
jarelevalvet kohtutiiturite t60 iile ning saada selleks
informatsiooni.

Justiitsministeeriumi ametnik soovib saada statistikat
taitemenetluste kohta.

Huvipooled
Nimetus Kirjeldus, eesmirgid ja vajadused
Sissenoudja Menetluse osapool, kellel on volgniku vastu noue.

Sissenoudjad saab jagada iiksiksissenoudjaks (tavaliselt
fiitisiline isik), kes esitab korraga iihe noude ning mass-
sissenoudjaks (raamatupidamiskeskus, pangad,
inkassofirmad, politsei jms.), kes esitavad korraga hulga
noudeid.

Sissenoudja huvi on, et tditemenetlus viiakse labi
voimalikult kiiresti ning ndue saaks rahuldatud. Samuti on
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sissenoudjatel 6igus ja huvi saada informatsiooni
taitemenetluste kiigu ning 10ppemise kohta.
Volgnik Menetluse osapool, kelle vastu on sissenoudjal noue.

Volgnikul on 6igus ja huvi saada informatsiooni
taitemenetluste kaigu ning 10ppemise kohta.

Muu menetluse osaline

Muud tditemenetluse osalised, keda taitemenetlus
puudutab, kuid kes ei ole sissenoudja voi volgnik. Muul
menetluse osalisel on vorreldes volgniku ja sissenoudjaga
piiratud digused olla informeeritud taitemenetluse kaigust
ja loppemisest.

Kolmas isik

Keegi muu isik, kes ei ole menetluse osaline, kuid kelle
info sisestamine voib olla menetluse juures vajalik.

Muu kolmas osapool

Riigiasutused, kelle eesmargiks on vajadusel saada
informatsiooni tditemenetluse kdigu ning tulemuse kohta.

o Karistusregister

o Kohtud

o Prokuratuur/muud uurimisorganid
o Pankrotihaldurid

o Vanglad/Kriminaalhooldus

Enampakkumisel osaleja

Fiitisiline v6i juriidiline isik, kellel on huvi osaleda
enampakkumisel. Soovib saada infot enampakkumiste
kohta, tasuda enampakkumise tagatisraha ning votta osa
enampakkumisest.

Teine kohtutaitur

Teine kohtutditur tunneb huvi volgniku tiaitemenetluste
olemasolu ja sisu kohta iihiste volgnike korral.
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3 Ariprotsessid

Peatiikk annab iilevaate driprotsessidest, mida loodav tarkvarasiisteem toetama peab.
Ariprotsessid kirjeldatakse sellisel kujul, nagu nad eksisteerivad tdna. Arianaliiiisi kdigus
leitud protsessi muudatusvajadused voi -ettepanekud seoses loodava tarkvarasiisteemiga
on ariprotsessi kirjelduse juures eraldi vilja toodud markusega Muudatus.

E-Taituri tarkvara iilesandeks on toetada kohtutaiturit taitemenetluse labiviimisel
taitmisavalduse menetlemisest kuni taitemenetluse 16petamiseni ning toimiku
arhiveerimise ja havitamiseni. Toetatava ariprotsessi voib tinglikult jagada kolme faasi:

o Taitmisavalduse menetlemine,
o Taitemenetlus ja
o Taitemenetluse jirgsed tegevused.

Iga faas koosneb tegevustest, mida viivad labi erinevad tditemenetluse driprotsessi
osapooled. Tegevused omakorda koosnevad hulgast alamtegevustest ning
alamtegevused omakorda jagunevad tavalisteks dritegevusteks, mis on enamasti tehtud
kellegi teise poolt peale kohtutiituri ning taitetoiminguteks. Taitetoimingute all
moistame kohtutdituri poolt tehtavad seaduses sitestatud tegevused tiditemenetluse
kaigus. Taitetoimingud on kaesolevas ariprotsessi kirjelduses eraldi vilja toodud, kuna
nende labi viimist peab E-Taituri siisteem maksimaalselt toetama.

3.1 Uldvaade
Peatiikk annab iildise iilevaate driprotsessi erinevatest faasidest ning tegevustest nendes.
Téditmisavalduse menetlemine

Taitmisavalduse menetlemine algab taitmisavalduse ja tditedokumentide esitamisega
sissenoudja poolt. Dokumente saab esitada elektrooniliselt ja paberkandjal. Kohtutaitur
votab dokumendid vastu ja teostab esmase kiire kontrolli. Kohtutaitur sisestab
dokumentide andmed tarkvarasiisteemi (dokumendihalduse moodulisse), kus avaldusele
omistatakse number. Tditmisavaldusest ja taitedokumentidest koostatakse
taitemenetluse toimik. Tarkvarastisteemi koostatakse virtuaalne toimik, lisaks koostab
kohtutiitur ka toimiku paberkandjal. Kohtutiitur teostab tiitmisavalduse ja
taitedokumentide baasil taitmise eelduste kontrollid esitades vastavad paringud
erinevatesse vilistesse infosiisteemidesse.

Parast labitud tditmise eelduste kontrolli, koostab kohtutiitur tditmisteate ja vajalikud
lisad (kohtutéituri tasu otsus, tditedokument jms.) ning toimetab need volgnikule kitte
voi korraldab nende kattetoimetamise (post, kuller, e-mail).

Juhul kui tdimise eeldus dra langeb, tehakse siisteemi kanne tditemenetluse algatamata
jatmise kohta ja margitakse esitatud dokumentide edasine saatus (tagastamine voi
puuduste korvaldamise ajaks hoiustamine).

Mairkus: Kui taitemenetluse liik on parandvara inventuur voi kittetoimetamise
dokumentide menetlemine, siis tana ei avata nende menetluste kaigus tiaitemenetluse
toimikut, s.t. tegemist on avaldustega. Taitmisteate ja tdiitedokumentide vastuvott ja
registreerimine on vajalik, samuti menetluse jooksul teatud dokumentide koostamine,

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 16/134



E-Taitur ari- ja eelanaliiiis Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009

paringute tegemine ja paringute vastuste sisestamine ning 16pptulemusena
jareleparimise tulemuste pohjal teatud dokumentatsiooni vormistamine. Seega tuleb
luua toimik ka eespool mainitud taitemenetluse liikidele.

Taitemenetlus

Taitmisteate kattetoimetamisel algab juriidiliselt taitemenetlus (vilja arvatud hagi
tagamise, parandvara inventuuri, varalise seisundi kindlaks tegemise krim. asjas voi
dokumentide kattetoimetamise menetlemise korral, kus tditemenetlus algab eelduste
olemasolul kohe peale eelduste kontrolli). Tditemenetlus algab ndude vabatahtliku
taitmise perioodiga, mille kiigus saab volgnik noude tiita ilma kohtutaituri poolse
sekkumiseta.

Kui vabatahtlikult néude taitmist ettendhtud perioodil ei toimu, teostab kohtutaitur
informatsiooni saamise ning kontrollimise eesmargil paringuid erinevatesse registritesse
ning viib 14bi tditemenetluse tiitetoiminguid. Taitemenetluse tiitetoiminguteks
nimetatakse kohtutiituri tegevusi taitemenetluse jooksul. Tditemenetluse tiitetoimingud
olenevad menetluse tiilibist ning neid on hulk erinevaid, niiteks voivad tiitemenetluse
toiminguteks olla vara arest ja realiseerimine, kohustamine tegevuse tegemiseks, vilja
tostmine jne. Olenevalt tiitetoimingust loob kohtutiitur ka vastavaid toimingute
dokumente (erinevad aktid, otsused, kirjad, 6iendid, taotlused, teatised jms). Paringud
on taitetoimingute alaliik.

Vajadusel kohtutiitur peatab seadustes sitestatud alustel tiitemenetluse. Peatatud
taitemenetlust saab uuendada e. uuesti avada.

Kohtutditur l6petab taitemenetluse, kui ndue rahuldatakse enne taitemenetluse
algatamist voi taitemenetluse ajal kohtutiituri vahendusel voi taitemenetluse ajal
tasudes noude otse sissenoudjale ning taiturile taitekulud.

Taitemenetlus 16petatakse ka juhul kui langevad dra tditemenetluse labiviimise eeldused
vOi sissenoudja loobub oma néudest. Muud tiditemenetluse 16petamiseks vajalikud
pohjused on toodud arireeglis TML.01. Tditemenetluse 16petamisel koostatakse
tditemenetluse lopetamise otsus, millega kuulutatakse menetlus 16ppenuks ja voetakse
isiku varalt maha piirangud. Taitemenetluse lopetamise otsus edastatakse menetluse
osapooltele.

Taitemenetluse I6petamise otsust saab tiihistada. Taitemenetlus saab tagasi Iopetamise-
eelse oleku.

Taitemenetluse jirgsed tegevused

Parast 1opetamist arhiveerib kohtutiitur tiitemenetluse toimiku. Juba arhiveeritud
taitemenetluse 16petamist peab samuti saama tiihistada.
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3.2 Ariprotsesside detailkirjeldused

Kéaesolev peatiikk kirjeldab detailselt tditemenetluse driprotsessid. Protsessid on
kirjeldatud as-is vaates — see tihendab, et kirjeldused vastavad tidnasele toopraktikale.
To-be (tuleviku) vaade ehk soovid, kuidas loodav infosiisteem driprotsessi muutma
peaks, on vilja toodud muudatuskirjeldustena.

Iga ariprotsessi jarel on loetletud ka selle ariprotsessiga seotud ning vestluste kaigus
identifitseeritud arilised nouded ja piirangud.

3.2.1 Taitmisavalduse menetlemine

Taitmisavalduse menetlemise protsess holmab tegevusi taitmisavalduse ja
taitedokumentide esitamisest kuni tiitmisteate kittetoimetamiseni. Jirgmine protsess —
taitemenetlus, algab siis, kui volgnikule on tditmisteade kattetoimetatud (v.a. kui
taitemenetluse liik on hagi tagamine, parandvara inventuur, varalise seisundi kindlaks
tegemine krim. asjas, dokumentide voi tahteavalduste ja kohtudokumentide
kittetoimetamine).

3.2.1.1 Taitmisavalduse ja taitedokumentide esitamine ja vastuvott

Sissenoudja esitab kohtutiiturile tditmisavalduse ja tditedokumendi. Enamasti on iihe
taitmisavaldusega kaasas iiks tditedokument, kuid erandjuhul v6ib tditedokumente olla
ka mitu. Taitmisavaldus ja tditedokumendid esitatakse kas posti teel (liht- v6i tahitud
post), tuuakse isiklikult kohale (sissenoudja v0i tema esindaja poolt) voi saadetakse
digitaalallkirjastatud dokumendid e-postiga. Ariregistri trahvide puhul esitatakse tdna e-
mailiga digitaalallkirjastatud taitmisavaldus ning taitedokumendid laetakse kohtutéituri
enda poolt Ariregistrist alla vastavalt taitmisavalduses esitatud viidale. Politseitrahvid
edastatakse nii paberkandjal kui ka Excel failidena.

Esitatud noudeid saab jagada iiksikndueteks ja massndueteks. Uksiknoue koosneb iihest
taitmisavaldusest, massnoude puhul esitab sissenoudja korraga hulga taitmisavaldusi.
Massnoudeid ei tee iildjuhul eraisikud vaid asutused ja ettevotted. Moningate
massnouete korral esitatakse {iks tditmisavaldus koos volgnike nimekirjaga ning
taitedokumentidega. Sel juhul teeb kohtutiitur tditmisavaldusest koopiad iga volgniku
jaoks. Volgnike nimekiri (e. kaaskiri) on vaja hiljem lisada taitetoimiku juurde.

Muudatus: Uue tarkvarasiisteemi puhul on vajalik, et (mass)nouete esitamiseks on
loodud vilistele siisteemidele liides kindla formaadiga tditmisdokumentatsiooni (avaldus
ja taitedokumendid) esitamiseks. Samuti on vajalik kindlaks maaratud formaadis failide
esitamine (XML, XLS, CSV), mida kohtutaiturid saavad vajadusel siisteemi importida
(s.t. peab olema voimalus kasutajale kindlas formaadis failide importimiseks).

Muudatus: Erinevad tiditedokumendid tuleb salvestada eraldi, et saaks luua erinevate
taitedokumentide (lahendite) baasil erinevaid dokumente.

Kohtutaitur teostab iileantud/elektrooniliselt saabunud taitmisavaldusele ja
taitedokumentidele esmase nn. kiire kontrolli, vaadates, kas tditmisavaldus ning
taitedokument vastavad iildistele nouetele. Kui sissenoudja poolt esitatud dokumentidel
on silmnahtavaid puudujaake, siis tagastab kohtutditur dokumendid ning siisteemi
sisestamist ei toimu.
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Taitmisavaldus on soltumata tditemenetluse tiiiibist sama v.a. erisused ndutavate
summade kirjeldamisel (perioodilised maksed ja kompromissotsustes margitud
graafikute tditmised, samuti intresside arvutus). Taitmisavaldusel on justiitsministri
poolt kinnitad taitmisavalduse vorm. Kuigi erinevad biirood ning sissenéudjad
kasutavad sageli erinevaid vorme, peavad esitatava taitmisavalduse korral olema
rahuldatud peamised pohitingimused. Taitmisavalduse iildine struktuur on kirjeldatud
lisas 3, punktis 9.1.

Taitmisavaldusega esitatud tiitedokumente on erinevaid ning nende sisu voib olla
erinev. Uldjuhul on tditedokumendis olemas selline info:

o Taitedokumendi teinud organ;

o Taitedokumendi tegemise kuupéev;

o Asi, milles taitedokument on tehtud ja;
o Asja voi tiitedokumendi number;

o Noude liik;

o Noude suurus; Tditedokumendi noude suurus peaks sisaldama alaliike. Nt.
elatise volgnevus seisuga X ja edaspidi igakuiselt tasumisele kuuluv summa voi
pohindue ja intressi suurus).

o Taitedokumendi joustumise kuupaev.

Erinevat liiki tditedokumendid sisaldavad erinevat lisainformatsiooni. Taitedokumendi
e. lahendi liigist soltub hiljem tditemenetluse liik. Taitedokumendi liigi klassifikaator on
toodud Lisas 1, peatiikis 7.1.

Peale tiitedokumendi liigi on oluline klassifikaator tditedokumendi juures ka noude liik.
Noude liigi klassifikaator on toodud Lisas 1, peatiikis 7.2.

Taitmisavalduse ja tiditedokumentide esitamine ja vastuvott, TDE

Arireegli ID Arireegli sisu

TDE.o1 Uhe tiitemenetluse jaoks esitatakse iiks tditmisavaldus ja
iiks voi (erandjuhul) mitu taitedokumenti.

Taitemenetluses on iiks volgnik ja reeglina tiks
sissenoudja. Menetlusega saavad iihineda ka teised
sissenoudjad (teiste menetlustega) teatud tingimustel.
Sellisel juhul seotakse menetlused vastava seosega.

TDE.o02 Taitedokumendid on niiteks kohtuotsused ja —méaairused,
kohtuviliste menetlejate otsused ning notariaalsed
dokumendid (kirjeldatud taitemenetluse seaduses
paragrahvis 2).

Taitedokumendis on kirjas, mida sissendudja saab
kohustatud isikult néuda.
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TDE.o03 Taitmisavalduste ja tditedokumentatsiooni esitamine
liidese kaudu hakkab tulevikus toimuma E-Toimiku
vahendusel (kohtud, Raamatupidamiskeskus) ja iile x-TEE
(Riik, KOV jne).

TDE.o4 Uhe tditmisavaldusega on seotud iiks volgnik ja iiks
sissenoudja. Voib olla mitu taitedokumenti, millest iga
voib koosneda iihest voi mitmest noudest volgniku vastu.

TDE.o5 Asi voib olla tsiviilasi, kriminaalasi, haldusasi, vaarteoasi,
registriasi, toovaidlusasi.

3.2.1.2 Taitmisavalduse ja taitedokumentide sisestamine

Kohtutiitur prindib esitatud dokumendid vilja (kui esitatud elektrooniliselt) voi teeb
neist koopiad pabertoimiku jaoks. Iga toimik koosneb iihest tditmisavaldusest ning
sellele lisatud tditedokumentidest, massavalduse korral luuakse nii palju toimikuid, kui
palju on taitmisavaldusi. Samuti loob siisteem virtuaalse toimiku, toimik saab numbri
parast taitmise eelduste kontrolli. Uksiknduete puhul sisestab kohtutaitur
taitmisavalduse ja tditedokumentide informatsiooni kisitsi virtuaalsesse toimikusse.

Muudatus: Libi tditmisdokumentatsiooni esitamise liidese esitatud
taitmisdokumentatsioon peab siisteemi joudma elektrooniliselt ning kohtutditur ei peaks
tegema manuaalset sisestamist. Siisteem peaks voimaldama siisteemi importida ka
eelnevalt kokku lepitud struktuuriga faile (nt. XML, XLS, CSV vms. formaadis
dokumentidena saadetud mass- ja iiksiknoudeid).

Muudatus: Taitmisdokumentatsiooni baasil peaks siisteem suutma automaatselt
planeerida kohtutiituri kalendrisse tegevusi koos tdhtaegadega.

Muudatus: Siisteem peaks késitsi sisestamisel kasutajat toetama tiites automaatselt
osa vilju nagu naiiteks isikukoodi alusel isiku nimi (rahvastikuregistrist) ja reg.koodi
alusel firma nimi (driregistrist). Samuti peaks olema kohustuslike viljade kontroll,
viitenumbri kontroll, isikukoodi kontroll jms. Voimalusel voiks kohtulahendi info tulla
kohtulahendi numbri alusel kohtute infosiisteemist E-Toimiku vahendusel. Véimalusel
postiindeksi automaatne tdaitmine aadressi alusel (Eesti Posti serveris on indeksite CSV-
fail, mida regulaarselt uuendada).

Muudatus: Vajadusel peab saama tiitmisavalduse juurde sisestada mitut
kontonumbrit ja viitenumbrit, et kohtutditur saaks markida millisele kontole ja kui palju
maksta noude eest, taitekulusid, riigiloive.

Muudatus: Vajadusel peab saama lisada perioodilisi noudeid (nt. elatise korral,
ettevottele maaratud kohustusliku toovoimetuspensioni maksed jms.), mille juures
margitakse dra eelmiste perioodide volgnevus ning edasiste perioodiliste maksete info
(sagedus/kuupiev, summa, viimase makse aeg).

Muudatus: Vajadusel peaks saama sisestada noude intressi arvutamise reeglid (kui
sissenoudja soovib seadusejirgset intresside arvutamist) ning siisteem peaks olema
voimeline arvutama automaatselt ndude intressi ja vastavalt sellele korrigeerima néude
suurust.
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Muudatus: Sisestamisel peaks saama valida ka valuutat. Kalkulatsioonide, iilekantava
noude suuruse ning valuutavahetuse tiditekulude maiaramise jaoks on vajalik valuutade
Eesti Panga paevakursside ning kohtutéituri ametikonto panga ostu- ja miitigikursside
hoidmine tarkvarasiisteemis.

Téditmisavalduse ja tiitedokumentide sisestamine, TDS

Arireegli ID Arireegli sisu

TDS.o01 Vilismaiste isikute ja firmade puhul isikukoodi ning
registrikoodi automaatselt sisestada ei saa.

TDS.o02 Nouded voivad olla ka valuutas.

TDS.03 Mitme volgniku korral (solidaarn6ue) alustatakse mitut

taitemenetlust ning luuakse mitu toimikut. Toimikud on
omavahel seotud. Iga toimikuga voib olla seotud erinev

kohtutaitur.
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3.2.1.3 Taitmise eelduste kontroll

Parast andmete sisestamist tarkvarasiisteemi teostab kohtutiitur tiitmise eelduste
kontrollid. Nimetatud kontrollide kiigus kontrollib kohtutiitur taitmisavalduse ja
taitedokumentatsiooniga esitatud andmete Gigsust. Kontrollid teostatakse erinevate
viliste siisteemide ja registrite abil, tana tehakse kontrollid kasitsi (kasitsi paringud
valiste slisteemide portaalidest, e-mail, telefon), s.t. liideseid viliste slisteemidega ei ole
realiseeritud. Paljudel juhtudel kontrolle ei tehtagi.

Muudatus: Kus voimalik, tuleb realiseerida liidesed viliste slisteemidega automaatseks
taitmise eelduste kontrollimiseks. Siisteem peaks parast sisestamist tegema kogu
komplekti automaatseid taitmise eelduse kontrolle.

Muudatus: Automaatselt tehtavate tditmise eelduste kontrollide nn. pakett peab olema
seadistatav.

Taitmise eelduste kontrollide kiigus peaks teostama jargmised kontrollid:

o Fitsiliste isikute 0igusvoime olemasolu ja registreerimisaadressi kontroll
Rahvastikuregistrist;

o Isikukoodi korrektsuse kontroll (isikukoodi kontrolli algoritmi alusel);
o Juriidiliste isikute digusvdime olemasolu kontroll Ariregistrist;
o Aadressi olemasolu kontroll;

o Kas samade poolte vahel on sama taitedokumendi alusel taitemenetlus olnud?
Kontroll tehakse E-Taituri siisteemist;

o Pangakonto ja viitenumbri korrektsuse kontroll (7-3-1 kontroll);
o Vblgniku kaibemaksukohuslase number;

o Kui ndue on vilisvaluutas, esitatakse noue ka Eestis kehtivas noteeringus
avalduse laekumise pédeval Eesti Panga kursiga.

o Taitedokumendi (lahendi) olemasolu

o Kohtulahendi olemasolu kontroll Kohtute Infosiisteemist E-Toimiku
vahendusel.

o Vairteotsuse olemasolu kontroll Vaiarteomenetlejate portaalist
o Notariaalse lepingu olemasolu kontroll E-Notarist.

o Kui taitedokument peab olema enne taitemenetluse algatamist joustunud,
siis voimalusel ka selle kontroll Kohtulahendite registrist.

o Vblgniku asukoha kontroll Vanglate Registrist.

o Voimalusel kontrollida, et tditmisavalduses esitatud néude suurus ei iiletaks
taitedokumendis kirjeldatud summa suurust.

o Muud elementaarsed kontrollid — sisestatud kuupéevad ei ole tulevikus,
kohtulahendi algusnumber vastab asjale (1 — kriminaalasjad, 2 —tsiviilasjad, 4 —
haldusasjad jne. See numeratsioon tuleb kohtute sisemisest regulatsioonist).
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Muudatus: Automaatsete tiitmise kontrollide tulemid peab siisteem kuvama
kohtutiiturile koos puudujaskidega.

Puudulike voi valede eelduste korral kohtutéitur tildiselt tditemenetlust ei alusta.
Taitmisavaldus ja tditedokumendid registreeritakse iildises korras ning dokumentide
esitajale saadetakse teade, milles antakse talle aega kiimme paeva ilmnenud puuduste
korvaldamiseks. Kui puudusi ei korvaldata voi kohtutaitur otsustab kohe taitmisavalduse
ja tditedokumendid tagasi liikata, tagastatakse dokumendid sissendudjale. Dokument
laheb dokumendihaldusesse ja arhiveeritakse.

Muudatus: Ka tagasi liikkatud taitmisavaldus ning taitmisdokumendid tuleb salvestada
dokumendihaldusesse.

Kui andmed on sisestatud ja tiaitmise eeldus on kontrollitud, peab siisteem kontrollima
ka kohustusliku viljade taitmist. Kohustuslikud viljad voivad olenevalt tiitemenetluse
liigist varieeruda.

Toimiku number omistatakse kontrolli 1abinud n.6 taimiskolblikele avaldustele.

Piarast eelduste kontrolli tiiendab kohtutiitur pabertoimikut — koostab ja triikib toimiku
pealdise (s.h, toimiku number), sisukorralehe (vajadusel), lisab vajadusel
taitmisavalduse, tditedokumendid ning koondandmed erinevatest registritest. Parast
andmete sisestamist ja taitmise eelduste kontrolli on siisteemis avatud tditemenetluse
virtuaalne toimik ning eksisteerib ka paberkandjal taitemenetluse toimik.

Muudatus: Siisteem peab pabertoimiku vormistamiseks vajalike materjalide triikkkimist
voimaldama

Taitmise eelduste kontroll, TEK

Arireegli ID Arireegli sisu

TEK.01 Vilismaiste isikute ja firmade puhul isikukood ning
registrikood ei ole kohustuslikud ning nende kontrolli ei
ole.

TEK.02 Kontrollide tulemuste baasil peab kohtutiitur saama

otsustada, kas alustada tditemenetlust voi mitte, siisteem
ei peaks siin kasutajat piirama.

TEK.03 Toimikut avada ja taitemenetlust alustada peab saama ka
ilma eeldusi automaatselt kontrollimata (kui néiteks on
probleeme internetiga voi moni valine siisteem on maas).

TEK.04 Seaduse jargi peab kontrollima ainult seda, et samaaegselt
ei eksisteeriks sama taitedokumendi alusel taitemenetlust.
Samuti peab veenduma, et sama ndue ei esineks iithes
taitedokumendis mitu korda.

Seaduse jargi vastutab selle eest sissenoudja.
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TEK.05 Kui volgnik on vanglas, siis on tema iiks aadressidest on
vangla aadress.

TEK.06 Toimiku sisukord peaks eksisteerima ka elektrooniliselt.
TEK.07 Toimiku number koosneb kolmest osast, mis on eraldatud
kaldkriipsuga:
o Kohtutaituri kood
o Aasta
o Taitemenetluse number (kohtutéituri kohta
aastas)

Nt. 002/2009/4002

Toimiku number antakse toimikule taitemenetluse
alustamisel.

On ka kohtutiitureid, kes ei nulli toimiku numbrit
aastavahetusel.

TEK.08 Kohtulahendi algusnumbri numereerimisreeglid voivad
aja jooksul muutuda, seetottu peaks need reeglid olema
hallatavad.

TEK.09 Seadus ei vilista topelttditmist (sama taitedokumendi
alusel samade tditemenetluse poolte vahel on
taitemenetlus alustatud), seega ei saa see kontroll olla
piirav.

Niide: Uks kohtutiitur tdidab elatise eelmiste perioodide
volga ja teine igakuiselt tasumisele kuuluvaid summasid —
seega iiks intresse, teine pohivolga.
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3.2.1.4 Taitmisteate ja lisade koostamine ja kdatte toimetamine
Taitmisteate ja lisade koostamine

Pérast taitmisavalduse ja tditedokumentide sisestamist ja tdaitmise eelduse kontrolle
koostab kohtutiditur dokumendid volgniku teavitamiseks tema suhtes alustatava
taitemenetluse asjaoludest.

Taitur saab teha oma valiku, milliseid dokumente ta volgnikule katte toimetada soovib.
Katte toimetatavad dokumendid koosnevad seadusega maaratud kohustuslikest
dokumentidest ja nn. muudest dokumentidest, mille loomine oleneb menetluse liigist
ning kitte toimetamise viisist.

Kohustuslikud dokumendid koosnevad tiditmisteatest ning selle lisadest. Tditmisteade on
justiitsministri poolt kehtestatud vormis, mis kirjeldab miinimumandmed. Tditmisteate
sisu on kirjeldatud lisas 3, peatiikis 9.2. Taitmisteatega esitatavateks kohustulikeks
lisadeks on:

o kohtutdituri tasu viljamoistmise otsus. Kohtutéituri tasu viljamoéistmise otsus on
justiitsministri poolt kehtestatud vormis. Kohtutéituri tasu viljamoistmise otsus
kirjeldab kohtutiituri tasusid tditemenetluse kiigus. Tasu koosneb
taitemenetluse alustamise tasust, kohtutéituri pohitasust ning lisatasust tehtud
taitetoimingute eest. Kohtutaituri tasu viljamoistmise otsuse sisu on kirjeldatud
lisas 3, peatiikis 9.3.

o taitedokumendi (lahendi) koopia
o volgniku digused ja kohustused eraldi dokumendina,
Taitmisteade ja selle lisad saavad nii virtuaalse toimiku kui pabertoimiku osaks.

Muudatus: Tanases siisteemis on iiks tditmisteate mall ning erinevate tiitemenetluse
tiitipide korral kirjutatakse tditmisteate erinev tekst markuste lahtrisse. Uus siisteem
peab voimaldama luua erinevaid tiitmisteate malle lisaks justiitsministri poolt
kinnitatud vormile olenevalt tditemenetluse tiilibist ning méaarata, milline tditmisteade
millise menetluse liigiga seotud on. Monedel kohtutiituritel on juba tdna tehtud
olemasolevale siisteemile lisaarendus ning on loodud hulk taitmisteadete malle erinevate
taitemenetluste jaoks.

Muudatus: Olenevalt valitud tiitemenetluse tiilibist ning muudest menetluse
parameetritest voiks siisteem automaatselt pakkuda sobivat tiitmisteate- ning
kohtutiituri tasu otsuse malli.

Muudatus: Kaaluda voimalust triipkoodi lisamiseks taitmisteatele, et lihtsustada
tagastatud tditmisteate informatsiooni sisestamist infosiisteemi.

Muud dokumendid, mida kohtutdituril on vaja sageli luua ning vélja printida volgnikule
toimetamiseks on:

o tditmisteate kattetoimetamise akt. Taitmisteate kiattetoimetamise aktile voetakse
dokumendid vastu votnud isiku kinnitus dokumendi kattesaamise kohta,
dokumendi sisu on detailsemalt kirjeldatud lisas 3, peatiikis 9.5.

o valjastusteade, vt. lisa 3, peatiikk 9.6.

o timbrik voi aken koos volgniku ja kohtutiituri infoga,
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o kulleriiimbrik (rohkem informatsiooni vorreldes tavalise timbrikuga),
o taitmisteate hoiustamisteade,

o nimekirjad kandesse antud dokumentide kohta (loetletakse kirjad, mis postiga
saadetakse - jaguneb lihtkirjad, viljastusteatega kirjad, tahitud kirjad),

o nimekiri kullerile (loetletakse kirjad, mis kulleriga saadetakse. Igale kullerile
koostatakse eraldi nimekiri, mille number seotakse toimikuga (et oleks toimikust
naha, et see kiri laks valja sellise numbriga nimekirjaga, sellisele kullerile, sellisel
kuupaieval).

Muudatus: Peab olema voimalus paringute tegemiseks isiku asukoha vilja
selgitamiseks/kontrollimiseks.

Muudatus: Peab olema voimalus isiku vara selgeks tegemiseks (Hagi tagamisel).

Muudatus: Kullerile peaks olema voimalik tdituri valitud toimikute kohta triikkida
vilja nn. operatiivinfo lehte, kus peal on: koik volgniku aadressid ja telefonid,
kinnisasjade aadressid (volgnik voib seal asuda), seotud isikute aadressid, juriidilise
isiku puhul lisaks juhatuse lilkmete nimed telefonid aadressid. Lehe malli peaks saama
taitur koostada vastavalt juhule ja vajadusele.

Muudatus: On vajadus geograafiliste pikkus- ja laiuskraadide niitamiseks kulleri nn.
operatiivlehel (Maa-ameti kaardiserver). Samuti voib olla vajadus kaardi triikkimiseks
kullerile. Arutada selle tehnilist keerukust ning véimalikku hinda.

Peale esmase (esimese) tditmisteate saatmist voib kohtutaituril tekkida vajadus korduva
taitmisteate (vt. lisa 3, peatiikk 9.7) saatmiseks, kui volgnik ei ole esmasele taitmisteatele
reageerinud. Samuti voib kohtutaituril tekkida vajadus parandustega taitmisteate
saatmiseks (esmane tditmisteade on mingil pohjusel puudulik). Samuti voib kohtutaitur
saata noude muutumisel uue parandatud tditmisteate.

Taitmisteate ja lisade kiittetoimetamine

NB! Dokumendi kittetoimetamine on iiks tditetoimingu alaliik ning on teemaks ka
edasiste dokumentide korral — kitte tuleb dokumente toimetada nii tditetoimingute
kohta, tditemenetluse kohta jne. Kattetoimetamine peab koikidel juhtudel toimima

analoogselt.

Taitmisteate ja taitmisteate lisad ning muud loetletud dokumendid peab kohtutaitur
edastama volgnikule. Kohtutditur maarab dokumentatsiooni kittetoimetamise viisi ning
dokumendid toimetatakse maaratud viisil volgnikuni voi tema esindajani. Kohtutaitur
voib valida mitu kétte toimetamise viisi (nn. kombineeritud kitte toimetamine) ning
rakendada neid korraga (saadab nt. lihtkirja, SMS-i ja e-maili).

Taitmisteate ja muu esmase dokumentatsiooni kitte toimetamise viise on erinevaid,
kattetoimetamise viisid on:

o Tahitud kirjaga. Dokumendi kittetoimetamist toendab tahitult saatmise korral
valjastusteade;

o Lihtkirjaga. Lisatud peab olema teatis viivitamatu tagastamise kohta ning saatja
ja saaja andmed. Lihtkirja kasutatakse tavaliselt vaiksemate nouete korral;
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o Elektrooniliselt — e-postiga digitaalselt allkirjastatud dokumentide saatmine
volgnikule voi tema esindajale (advokaadile). Saaja nousolekul voib dokumendi
saajale elektrooniliselt edastada ka automaatse kittesaamiskinnitusega;

o Kaulleriga saatmine;

o Faksiga saatmine. Lisatud peab olema teatis viivitamatu tagastamise kohta ning
saatja ja saaja andmed;

o Kohtutaituri poolt isiklik katte toimetamine. Tavaliselt suuremate nouete korral;
o Hoiustamine kohtutiituri biiroos;

o Menetlusdokumendi avalik kitte toimetamine e. avaldamine ametlikes
teadaannetes.

Muudatus: Kaaluda voimalust saata tiaitmisteate ja muu esmase dokumentatsiooni
informatsioon volgnikuni SMS-ga.

Muudatus: On vajalik, et silisteemis oleks voimalik ndha volgniku eelnevad
kattetoimetamise viise ja kétte toimetamise tulemust. Samuti peaks saama markida,
kuidas volgnik edaspidi selles menetluses infot soovib (aadress, e-mail). Esmase
kittetoimetamise Onnestumisel, menetluse alustamise kuupéeva sisestamisel margib
taitur kuidas kittetoimetamine ja suhtlus hakkab konkreetses tiditemenetluses edaspidi
toimuma — millised on toimivad telefonid ja e-posti aadressid (andmed tulevad
kattetoimetamise aktilt, valjastusteatelt voi ka mujalt nt. e-postist).

Kui taitmisteate kitte toimetamine volgnikule Gnnestub, siis registreerib kohtutaitur,
kuller voi postiteenuse osutaja kittetoimetamise kuupaeva ning vastuvotja dokumendi
numbri kittetoimetamise aktil (kuller) v6i viljastusteatel (postiteenuse osutaja).
Toimikusse peab jidma ajalugu kdigi erinevate 6nnestunud ja ebadnnestunud kétte
toimetamiste kohta (ka kombineeritud kitte toimetamise korral). Kattetoimetamise
aktile katte toimetamise registreerimisega loetakse ka kattetoimetamine volgnikule
I6petetuks ning algab menetlus (sh. algab noude vabatahtliku tasumise aeg).

Kui kitte toimetaja ei olnud kohtutiitur ise, siis edastab kitte toimetaja
kattetoimetamise akti (kuller) voi valjastusteate (postitootaja) kohtutaiturini — tana
tehakse seda paberdokumendina. Kohtutaitur registreerib katte toimetamise kuupaeva
ja vastuvotja andmed (nimi, dokumendi number) pabertoimikusse ja tarkvarasiisteemi.
Kui menetlusdokumentatsioon on volgnikule voi tema esindajale saadetud e-mailiga, siis
loetakse see kitte saanuks, kui volgnik voi tema esindaja kinnitab seda e-mailiga.
Millised kontaktid (post, e-post, telefon) jadvad hiljem konkreetses taitemenetlus
suhtluse- ja kattetoimetamise aadressideks, telefonideks ja e-posti aadressideks,
otsustatakse menetluse alustamise kuupaeva sisestamisel nende andmete alusel, mis
tulevad viljastusteatelt voi kittetoimetamise aktilt.

Muudatus: Kaaluda voimalust, et kuller teeb mobiiltelefoniga pildi katte toimetamisest
ning saadab tehtud pildi SMS-ga kokkulepitud telefoninumbril, mille peale siisteem
registreerib pildi automaatselt toimiku juurde ning loeb taitmisteate katte toimetatuks
(Tallinna Linnavalitsuses on analoogne slisteem juurutatud). Kattetoimetamise
kuupéeva peab kinnitama kohtutéitur.

Muudatus: Kittetoimetamise aktid koos postinimekirjaga peaks saama eksportida faili
(XLS). Kullerfirma saab aktid sel juhul ise valja printida. Kullerfirma tagastab hiljem
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taiturile kattetoimetamise aktid ning postinimekirja faili oma kommentaaridega (info
kittetoimetamisest), millest peaks saama lisatud info siisteemi tagasi importida.

Muudatus: Kaaluda voimalust printida kiattetoimetamise aktile triipkood, mis sisaldab
kittetoimetamise ja taitemenetluse infot. Efekt tekib, kui kohtutéitur saab tagastatud
kattetoimetamise akti info E-taiturisse lugeda kasiskdnneriga.

Kattetoimetaja peab proovima menetlusdokumente volgnikuni toimetada mitmel viisil
ning erinevatel aegadel. Koik ebadnnestunud katte toimetamised registreeritakse samuti
katte toimetamise aktil (aeg, koht, pohjus). Kui kéatte toimetamine siiski ei onnestu,
voidakse avaldada taitmisteade ning muu esmane dokumentatsioon Ametlikes
Teadaannetes. Ametlikes Teadaannetes avaldamisega loetakse tditmisteade ka
automaatselt kitte toimetatuks ning noude vabatahtliku tiitmise aeg algab. Kohtutiitur
voib tditmisteate ja muu dokumentatsiooni hoiustada ka biiroos ning teavitada
volgnikku sellest jittes talle teate postkasti voi kleepides hoiustamisteate niiteks

volgniku uksele.

Muudatus: Kui mirgitakse kittetoimetamise aeg siisteemi, siis peaks tekkima marge
(vabatahtliku noude tditmise aja lopukuupédevaga) kohtutaituri kalendrisse.

Tiitmisteate ja lisade koostamine ja kiitte toimetamine, TTK

Arireegli ID

Arireegli sisu

TTK.01

Hagi tagamise, parandvara inventuuri, vara
viljaselgitamine krim. asjas, dokumentide
kittetoimetamise voi tahteavalduste ja kohtudokumentide
kittetoimetamise tditemenetluse korral ei koostata
taitmisteadet vaid asutakse kohe menetlust 14bi viima.

TTK.02

Taitmisteate struktuur oleneb tditemenetluse tiitibist,
eksisteerib ca. 15 erinevat tiitmisteate vormi.
Taitmisteated erinevad ka n6uete kaupa (viljatostmine,
elatis, hiipoteegi realiseerimine jne). Iga kohtutaitur peab
saama soovi korral luua erinevaid taitmisteadete malle
erinevate tiitemenetluse tiilipide jaoks.

TTK.03

Kittetoimetamise akt koostatakse vaid siis, kui kitte
toimetamise liik on kuller, lihtkiri, kiri vanglas olevale
volgnikule (tdidab vanglaametnik). Akti saab ka teistel
juhtudel vilja triikkida (nt volgnik tuleb biiroosse ja
taidab).

Vaga oluline on see osa, kus volgnik kinnitab allkirjaga
millisel viisil ja kuhu edasine kattetoimetamine hakkab
toimuma.

TTK.04

Hoiustamisteade koostatakse ainult siis, kui katte
toimetamise liik on hoiustamine kohtutaituri biiroos.
(TMS prg.101g 2, ).
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Muudatus: Peaks olema toimikusse digifotode lisamise
voimalus - postkasti panemisest, hoiustamisteate
kleepimisest, vastu votmast keelduvast volgnikust,
pimedatest akendest ja muust, mida katte toimetaja
vajalikuks peab.

TTK.05 Nimekiri postile koostatakse ainult siis, kui kitte
toimetamise liik on lihtkiri, tdhitud kiri voi
valjastusteatega tahitud kiri.

TTK.06 Nimekiri kullerile koostatakse ainult siis, kui
kattetoimetamise viis on kuller.

TTK.07 Kui tditedokument tdidetakse enne vabatahtlikuks
taitmiseks antud tihtaja m6odumist, voib volgnikult
nouda tiitemenetluse alustamise tasu ja pohitasu tiksnes
pooles ulatuses seaduses ettendhtust.

TTK.08 Volgniku asemel voib tiitmisteate kitte toimetada ka
volgniku seaduslikule esindajale v6i erijuhtudel ka isikule,
kes elab samas kohas, volgniku tooandjale, titirileandjale
vOi maja haldajale.

TTK.09 Katte toimetamist peab seaduse jargi proovima erinevatel
aegadel, tihest korrast ei piisa — [TKMS] § 326 1g 2.

TTK.10 Lihtkirja puhul kattesaamise kinnitust enamasti tagasi ei
tule. Sageli paneb kohtutiitur lihtkirja puhul teavituse ka
Ametlikesse Teadaannetesse.

Dokumendid mida ei pea kitte toimetama loetakse
kattesaaduks postitamisest 3 paeva moodudes (valisriigi
korral 7 paeva).

TTK.11 Taitur peab saama teha ka kitte toimetamise kuupédeva
mass-sisestust, juhul kui on suur hulk samasisulisi
kattetoimetamise akte.

Samuti peab kohtutaitur saama saata mass-taitmisteateid
(e-mail).
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3.2.2 Taitemenetluse labi viimine

3.2.2.1 Uldvaade
Peatiikk annab {ildise iilevaate driprotsessi erinevatest faasidest ning tegevustest nendes.
Noude vabatahtlik tiitmine (tditemenetluses)

Volgnik saab noude rahuldada ennetahtaegselt (enne taitemenetluse algust), digeaegselt
(vabatahtliku taitmise aja jooksul), parast vabatahtliku tditmise 16ppu (ei kuulu enam
noude vabatahtliku tditmise alla).

Taitemenetlus algab, kui taitmisteade on kitte toimetatud voi loetud kattetoimetatuks
(hagi tagamise, parandvara inventuuri, vara valjaselgitamine krim. asjas vGi
kohtudokumentide kattetoimetamise korral, kus tditemenetlus algab eelduste olemasolul
kohe peale eelduste kontrolli). Tditmismenetluse alguses maaratakse vabatahtlik
taitmise aeg, mille jooksul saab volgnik sissen6udja noude téita ilma kohtutaituri
poolselt sundtiditmistoiminguid tegemata. Kui volgnik tdidab néude ja tasub kohtutaituri
tasu ja kulutused, 1opetatakse tditemenetlus.

Téditmine tiditetoimingute abil

Kui volgnik vabatahtliku kéattetoimetamise aja jooksul nouet ei tasu, siis poorab
kohtutiitur tditmise volgniku varale e. hakkab tegema vastavaid (sund)tiitetoiminguid.
Taitetoimingud on nii paringud kui ka muud menetlustoimingud (vara arest, vara miiiik,
tegevuse tegemiseks voi mittetegemiseks kohustamine jne; samuti toiminguga
kaasnevate dokumentide loomine, kitte toimetamine, taitetoimingust teavitamine jne.).

Taitetoimingute tegemise aeg ei ole piiratud kitte toimetamisega, kuna monede
taitemenetluse tiilipide korral algab tiitemenetlus varem ning seega saab tiitetoiminguid
(tavaliselt paringuid, aga ka muid toiminguid) teha kohe parast toimiku avamist
olenemata taitemenetluse tiilibist. K&ik tditetoimingud peab siisteem logima ja toimiku
I6petamisel voimaldama paberkandjale vastava aruande viljatriiki (toimiku ajalugu).

On menetlusi, kus volgnik peab néude tasuma rahaliselt voi varaliselt; on menetlusi, kus
volgnik peab tegema (voi mitte tegema) toiminguid (nt. reklaamplakatite kinni katmine)
ning on menetlusi, kus tditur peab tegema toiminguid (nt. arestimine, hagi tagamine
jne.). Erinevate menetluse liikide korral viiakse labi erinevad taitetoimingute
komplektid. Detailsemalt on erinevate menetluse liikide korral vajalikud taitetoimingute
komplektid loetletud peatiikis 3.2.2.4, tiitetoimingud ise on koondatud peatiikki 3.2.2.2.

Menetluse liigid on esitatud lisas 1, peatiikis 7.3.

Muudatus: Kui taitmisavaldused ning tditedokumendid hakkavad tulema labi E-
Toimiku infosiisteemi, on vajalik hakata E-Toimiku infosiisteemi teavitama toimiku
loomisest (samuti edastada sinna toimiku informatsioon ja dokumendid), taitemenetluse
alustamisest, tditetoimingutest ning taitemenetluse peatamisest voi l1opetamisest. E-
Toimiku kaudu on volgnikul siis kiirem ligipaas taitetoimiku dokumentidele.

Taitemenetlus vo6ib olla nii rahaline voi mitterahaline, samuti esineb kombineeritud
taitemenetlusi, mille korral koosneb néue nii rahalisest, kui mitterahalisest poolest.
Taitemenetluse liigid on kirjeldatud lisas 1 punktis 7.3.
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3.2.2.2 Taitetoimingud

Kohtutiitur saab teha erinevaid toiminguid vastavalt vajadusele ning taitemenetluse
tlitibile. Tditetoiminguid saab teha alates toimiku loomisest kuni tditemenetluse 16puni.
Kohtutditur peab saama ise valida tiitetoimingute nimekirjast, millist tiitetoimingut ta
soovib teha.

Peatiikis on loetletud ja kirjeldatud erinevad tiitetoimingud. Uks tiitetoiming vdib enda
seest viidata teistele tiitetoimingutele.

Iga taitetoimingu tegemisest peab volgnikku teavitama. Taitetoimingust teavitamine on
iiks tditetoimingu alaliik. Teavituse kaigus luuakse teavituse dokument ning
toimetatakse see menetluse osalistele kitte.

Ametiteenused

Taitetoimingutest eraldi tuleb kisitelda ametiteenuseid. Ametiteenus (e. teenus) on
kohtutiituri poolt tema biiroos isikutele pakutavad teenused, mis ei ole menetlemisega
seotud e. ei ole ametitoimingud (nt. koopiate tegemine jms.).

Ametiteenusest saab keelduda, ametitoimingust mitte. Ametiteenused on vaba
hinnakujundusega, ametitoimingud seaduses kindlaks mairatud hinnaga.

Téaitekulud
Toimingutega kaasnevad ka kulud, kuluarvestust tehakse jooksvalt.

Kulude kohta saadetakse volgnikule taitekulude viljamoistmise otsus. Taitekulu
valjamdistmise otsus on dokument, mis kirjeldab kohtutiituri tiitemenetluse kiigus
tehtud kulutusi ning on kirjeldatud lisas 3, peatiikis 9.4.

Kohtutaituri poolt tehtavad tegevused ja toimingud on tasustatavad. Kohtutaituri tasu
valjamadistmise otsuse sisu on kirjeldatud lisas 3, peatiikis 9.3.

Taitekulud jagunevad kohtutéituri tasudeks ja kulutusteks. Tditekulude jagunemist
iseloomustab jargmine joonis:
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Taitekulud
Kohtutaituri tasud Vajalikud kulutused
- Alustamistasud
- Pohitasud Vt. Taitemenetluse seadustik §37
- Lisatasud

Vt. Kohtutaituri
seadus §21-§25

Joonis 2. Tiditekulude jagunemine
Paringud

Paringud on iiks tiitemenetluse taitetoimingute alaliik. Paringute all moistame
koikvoimalike infoparinguid kohtutdituri poolt, mille eesmark on saada informatsiooni
taitemenetluse labi viimiseks. Paringud voib liigitada slisteemseteks (vilise siisteemiga
on loodud paringute jaoks liides) ja siisteemivalisteks (e-maili teel, posti teel, vilise
infoslisteemi kasutajaliidest kasutades, telefoni teel).

Siisteemsed paringud voivad olla automaatsed kaivituvad (nt. taitmise eelduste kontrolli
kaigus tehtavad paringud), kui manuaalselt kiivitatavad. Kuna monikord peab
kohtutiitur saama paringuid teha enne tiitemenetluse algust, parast seda kui toimik on
loodud, peab siisteem voimaldama paringuid teha kohe parast virtuaalse toimiku
loomist.

Vilised siisteemid, millest infoparinguid tehakse voi on plaanis tulevikus tegema hakata
on loetletud kaesoleva dokumendi peatiikis 4.3.

Kohtutiitur teeb tditemenetluse alguses alati hulga kontrollparinguid, et saada infot
otsustamiseks, mis suunas menetlusega edasi minna. Hiljem, taitetoiminguid tehes teeb
kohtutiitur paringuid vilistest siisteemidest eesmargiga saada tiitetoimingute
tegemiseks vilistest siisteemidest lisainformatsiooni.

Muudatus: On vaja kdivitada vara osas kasutaja poolt eelnevalt kirjeldatud regulaarsete
paringute komplekte (nt. kontrollida to6koha olemasolu kord kuus, soiduki ja kinnistu
olemasolu kord kahe niadala jooksul jne.).

Siisteemiviliseid paringuid tehakse viliste siisteemide torgete tottu voi liidese
puudumisel. Siisteemiviliseid paringuid saab teha nii paberkandjal, elektrooniliselt voi
muul viisil (telefon, faks). On vajalik, et tehtud paringuid ja nende vastuseid saaks
fikseerida ka siisteemi manuaalselt voi importida.
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Muudatus: Vajalik on siisteemi tugi erinevate siisteemiviliste paringute tegemisel (nt.
e-maili genereerimine, paringudokumendi genereerimine).

Dokumendi kitte toimetamine

Dokumendi kitte toimetamine vGib olla iiks tditemenetluse tiitetoimingute alaliik
(menetlus, mille eesmark on volgnikuni toimetada dokument), samuti tuleb menetluse
osalisteni menetluse kdigus toimetada erinevaid dokumente, mille kitte toimetamine on
dokumendi kitte toimetamise menetluse kaigus tehtava katte toimetamisega analoogne.

Siiski tuleb dokumendi kittetoimetamist kattetoimetamise menetlusel ning lihtsat
menetlusdokumendi nn. edastamist veidi eristada. Dokumendi kattetoimetamise
menetluse korral on oluline ka kittetoimetamise tulemuste registreerimine, dokumendi
edastamise korral on oluline ainult viljasaatmise fakt ning kiattesaamist kontrollima ja
registreerima ei pea.

Dokumentide kiattetoimetamise eesméark on toimetada menetluse erinevate osapoolteni
erinevaid menetlusdokumente. Dokumendi kétte toimetamine koosneb kétte
toimetamise viisi valimisest, kitte toimetamisest ja kittetoimetamise tulemuste
registreerimisest. Detailsemalt on dokumentide kitte toimetamist kisitletud peatiikis

3.2.1.4.

TMS 8§10 lg. 1 nimetatud dokumendid peab kitte toimetama. Muud dokumendid
edastatakse menetluse osapoolele tiituri valitud viisil (TMS § 10 lg.4)

Téitetoimingust teavitamine

Taitetoimingust teavitamine on iiks tditemenetluse tiitetoimingute alaliik. Kohtutaitur
peab teavitama tditetoimingu tegemisest menetluse osapooli kas enne toimingu tegemist
vOi parast toimingu tegemist.

Volgnikku ei teavitata paringu tegemisest ja dokumendi kétte toimetamisest, teiste
menetluse kiigus tehtud tditetoimingute puhul on teavitamine kohustuslik.

Taitetoimingu tegemisest teavitamise kaigus loob kohtutditur Tditetoimingust teatamise
akti, kui teavitatakse parast toimingut, siis voib lisaks aktile voi teatele saata ka
toimingut kajastav voi kirjeldav dokument. Akt ja toimingut kirjeldav dokument
edastatakse volgnikuni kitte toimetamise toimingu abil.

Taitetoimingust teavitamise akti sisu on kirjeldatud lisas 3, peatiikis 9.8.
Volgnikuvande andmine

Kohtutditur teavitab volgnikku volgniku vande andmise kohustusest. Volgnik tuleb
kohtusse ning annab kohtus suulise vande, et kohtutiiturile esitatud andmed tema vara
kohta on talle teadaolevalt diged. Kui volgnik kohtusse ei ilmu, v4ib kohus vara nimekirja
esitamiseks voi vande andmiseks kohustatud isiku suhtes kohaldada kohtusse
sundtoomist ja vajaduse korral aresti. Arestimaaruse koostab ja toimetab kitte kohus.

Arestimaarust ei ole vaja enne selle taitmist kitte toimetada. Kinnipidamisel antakse
volgnikule allkirja vastu katte arestimaaruse arakiri. Volgnikku voib aresti maarata kuni
30 paevaks. Volgnik tuleb arestist vabastada, kui ta esitab vara nimekirja voi annab
vande.

Kohtutaitur sailitab volgniku vannet ja sellega seonduvaid andmeid volgniku vara kohta
taitemenetlusregistris ja annab selle kohta avalduse alusel teavet erinevatele osapooltele.
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Vara arestimine

Vara arestimine on iiks tditemenetluse tditetoimingute alaliik. Vara arestimise kaigus
arestitakse volgniku vara. Arestimistoimingud erinevad vara liigiti — erinevad vara liigid
on — volgniku varalised 6igused (raha ja nduded), vallasvara ja kinnisvara. Jargnevalt on
kirjeldatud vara arestimise toiming vastavalt vara liigile:

o Varalised digused. Varaliste diguste arestimine toimub ndude arestimise akt
kinnipeetava sissetulekutest alusel (vt. Lisa 3, peatiikk 9.9.3).

@)

Pangakonto. Kohtutiitur teeb kontrollparingu (paringu téitetoiming) , kas
isikul on pangas konto ning kas sellel piisavalt vahendeid. Kohtutaitur
teavitab panka noude suurusest ja arestimissoovist. Tdna kéib suhtlus
erinevate pankadega (Hansapank, Uhispank, Sampo Pank) sel moel, et
taiturite slisteem laeb oma paringud (s.h. info tehtavate arestide kohta)
kindlasse siisteemsesse kataloogi iihte faili (XML kujul) ning kord paevas
saadetakse need panka (kell 14.45). Pank saadab paringutele vastusefaili
jargmise paeva hommikul (kell 8.00). Kohtutiitur saab kontrollida, kas
isikul on pangas konto, kui palju on isikul vabu vahendeid, kohtutaitur
saab teha aresti, muuta aresti, vabastada aresti. Ulejaanud pankadega ei
ole andmevahetus veel elektrooniline ning kaib digitaalselt allkirjastatud
akti ja paberakti vahendusel. Taitur teavitab volgnikku arestist
arestimisaktiga parast panga poolt saadud aresti seadmise infot.

Muudatus: Realiseerida andmevahetus pankadega (kellel on
elektrooniline liides) stinkroonselt.

Kui isikul on pangas konto ning pangakontol on piisavalt raha, siis
kantakse see panga poolt kohtutiiturile.

Kui raha ei ole pangakontol piisavalt, siis voetakse dra nii palju kui
voimalik (isikule peab jidma elatusmiinimum ning raha tilalpeetavate
jaoks) ja pangaarve jaab aresti alla, kuna raha voib laekuda hiljem.
Pangaarve jadb arestituks kuni arestimisaktis kirjeldatud noude
taitmiseni.

Muudatus: Taitur peaks saama iga isiku pangakonto juurde markida,
kas elatusmiinimumi jitmine sellele kontole on vajalik.

Hiipoteegiga tagatud noude arestimiseks tuleb lisaks arestimisakti
kittetoimetamisele teha arestimisakti alusel ka hiipoteegi arestimise
kanne kinnistusraamatusse. Kohtutéitur saadab kinnistusosakonnale
arestimisakti ja lihtkirjaliku avalduse keelumarke tegemiseks.

Tootasu. ToGtasu arestimisel saadetakse arestimise akt tooandjale
paberkandjal parast seda kui kohtutaitur on kindlaks teinud, kus volgnik
tootab. Tooandja arestib tootasu.

Pension. Kohtutiitur teavitab arestimisest arestimise aktiga
pensioniametit. Paberakt voi digitaalselt allkirjastatud dokument e-
mailiga.

Noudedigus. Taitur saadab noude arestimisakti kohustatud isikule.
Paberakt voi digitaalselt allkirjastatud dokument e-mailiga.
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O

o Ariiihingu osa. Kohtutiitur teavitab arestimisest arestimise aktiga
aritihingu juhatust. Paberakt voi digitaalselt allkirjastatud dokument e-
mailiga.

o Aktsiaid. Kohtunik kontrollib Keskdepositooriumist, kas isikul on seal
vaartpabereid. Vaartpaberite arestimiseks saadab kohtutaitur
registripidajale korralduse seada diguste ja kohustuste kasutamise
keelumarge. Kohtutéitur peab parast korralduse edastamist toimetama
volgnikule viivitamata katte teate vaartpaberite arestimise kohta. Kui
vaartpaber on olemas paberkandjal, votab kohtutaitur vaartpaberi
volgnikult oma valdusse. Kohtutéitur voib vaartpaberi miiiia (vt. vara
miiiik taitetoiming) voi lunastada (kui on voimalik).

Vallasvara. Vallasvara jaguneb registreerimisele kuuluvaks vallasvaraks (ARK,
Ehitisregister) ning mitte registreerimisele kuuluvaks vallasvaraks. Volgnikku
tuleb enne vara arestimist teavitada (tditetoimingust teavitamise tditetoiming).

o Enne registreeritud vallasvara aresti teeb kohtutéitur (voimalusel)
paringu, et kontrollida, kas volgnikul vallasvara eksisteerib (vt. paringu
taitetoiming). Paringud tehakse ARK-i ja Ehitusregistrisse. Vastavatesse
registritesse teeb kohtutditur arestimise kohta keelumarke.

o Registreerimisele mittekuuluva vallasvara arestimise korral 1aheb
kohtutaitur volgniku juurde ning registreerib vallasvara arestimisaktile
(vt. lisa 3, peatiikk 9.9.1). Asi hinnatakse arestimisel ning hind
maaratakse samuti arestimisakti (voib hinnata ja markida ka hiljem), asja
voib hinnata kohtutaitur voi viline ekspert. Arestitud vallasvara votab
kohtutditur enda kitte hoiule voi viiakse see kohtutiituri noudel tasulisele
hoiule. Tehtavad kulutused arvestatakse tiaitekulude hulka. Kohtutaitur
voib jatta arestitud asja volgniku valdusse, kui see ei ohusta sissenoudja
noude rahuldamist. Volgniku valdusse ei jdeta sularaha, vaarisesemeid
ega dokumendi kujul olevaid vaartpabereid. Arestimisakt lisatakse
taitetoimikusse, akti koopia antakse volgnikule iile voi edastatakse see
temani (vt. dokumendi kitte toimetamise taitetoiming).

Kinnisvara. Kinnisvara korral tehakse enne arestimist kontrollparing (paringu
taitetoiming), kas vara eksisteerib ning kas vara kuulub volgnikule — kinnisvara
korral tehakse kontroll Kinnistusregistrist. Kinnisvara vaib olla registreeritud ka
Eesti ohusoidukite registrisse voi Laevakinnistusraamatusse, nendest registritest
tehakse siisteemiviliseid paringuid. Kohtutiitur lepib volgnikuga kokku, millal
on sobiv aeg kinnisvara arestimiseks ning arestimisel kirjutab kohtutiitur
kinnisasja iiles kinnisvara arestimise aktile (vt. lisa 3, peatiikk 9.9.2). Kohtutaitur
saadab kinnistusosakonnale arestimisakti ja lihtkirjaliku avalduse keelumarke
tegemiseks. Registris kantakse kinnisasjale keelumarge ning kinnisasi on
arestitud. Registripidaja saadab kohtutaiturile kinnistusregistri viljavotte ning
dokumentide drakirjad, mille alusel kanded on tehtud.

Kohtutaitur voib volgniku kinnisasja arestida voi lasta keelumarke registrisse
kanda ka enne taitmisteate saatmist.
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Arestimine loetakse kehtivaks alates ajast, kui arestimisakt on volgnikule kitte
toimetatud, vGi ajast, kui kinnistusraamatusse kantakse keelumarge, kui see
toimub enne akti volgnikule kéttetoimetamist.

Kui kinnisasjale sissenoude pooramise avaldus esitatakse parast kinnisasja
arestimist teise sissenoudja kasuks, teeb kohtutaitur otsuse lubada avalduse
esitajal osaleda menetluses. Teist arestimisakti ei koostata ja keelumarget
kinnistusraamatusse ei kanta. Sissenoudja ithineb tiitemenetlusega.

Kinnisasja sundvalitsemisele maaramine

Arestitud kinnisasi jaetakse volgniku valdusse ning majandada, vilja arvatud kinnisasja
sundvalitsemisele maiaramise puhul. Sundvalitsemisele maaratakse kui on karta, et
volgnik kahjustab vara. Kohtutéditur maarab jarelvalvaja ja maarab talle tasu, mis
arvestatakse tiitekulude hulka.

Kohtumaiiruse alusel tehakse sundvalitsemise ja sundvalitseja kohta kanne
kinnistusraamatusse.

Valitseja on kohustatud kohtutiiturile esitama aruandeid kinnisasja majandamise kohta
kohtutiituri maaratud tahtaegadel. Volgnikul ja sissenoudjal on 6igus tutvuda valitseja
aruannetega.

Kohus voib mairata, et iilir ja rent tuleb maksta kohtutaituri ametialasele
arvelduskontole, kui need summad ei ole vajalikud kinnisasja majandamiseks.

Sundvalitsemine 16petatakse sissendudja noude rahuldamise korral kohtutaituri
otsusega.

Vara muuk

Vara miiiik toimub avalikul suulisel enampakkumisel. Enampakkumine v6ib toimuda ka
elektrooniliselt, kui seaduses tiitemenetluse osalistele ja kolmandatele isikutele antud
oigused on kaitstud.

Enampakkumisele saab miitigiks panna erinevat vallas- ja kinnisvara, ariiithingu osa,
aktsiaid ja noudeoigust.

Eesti vaartpaberite keskregistris registreeritud vaartpaberite miiiigiks esitab kohtutaitur
registripidajale korralduse arestitud vaartpaberite iilekandmiseks kohtutaituri
ametialasele vaartpaberikontole. Korraldus edastatakse registripidajale posti teel voi
voimalusel kohtutéiturite infosiisteemi vahendusel. Borsil noteeritud vaartpaberid voib
kohtutiitur miitia ka vaartpaberiborsil.

Samas tditemenetluses miiiidavad kinnisasjad pannakse enampakkumisele eraldi, kuid
eritingimustel voib neid miiiia ka koos.

Miiiik ei voi toimuda viahem kui 10 paeva parast arestimist, kui sissendudja ja volgnik ei
ole teisiti kokku leppinud.

Kohtutaitur maarab enampakkumise aja ja koha, enampakkumise alghind tuleb iildjuhul
arestimisaktist, kuid kohtutiitur voib seda muuta. Kohtutiitur koostab enampakkumise
kuulutused ning saadab need laiali. Enampakkumise sisust tuleb teavitada ka volgnikku
ja sissenoudjat. Kuulutus avaldatakse Ametlikes Teadaannetes ning kui ajalehtedes.
Enampakkumise kuulutuses margitakse:
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o enampakkumise aeg ja koht;

o miilidavate asjade iildine kirjeldus;

o alghind ja tagatisraha suurus;

o ostuhinna tasumise kuupiev;

o miilidavate asjadega tutvumise aeg ja koht;

o miilidavat asja koormavad viljaselgitatud kolmandate isikute 6igused ning muud
asja koormatised ja kitsendused;

o ettepanek teha kohtutaiturile enne enampakkumist teatavaks oma 6igused
miiiidavale asjale, kui nendest ei ole kohtutiiturile veel teatatud, ja neid 6igusi
kohtutaituri n6udmisel pohistada;

o ettepanek isikutele, kellel on enampakkumist takistavaid 6igusi, saavutada
kokkuleppel sissenoudjaga voi kohtulahendi alusel enne tulemi jaotamise paeva
enampakkumise lopetamine v6i peatamine;

Muudatus: Kaaluda voimalust kuulutuste saatmiseks E-Taituri siisteemist erinevatesse
vara miiiigiga tegelevatesse portaalidesse voi vastava portaali loomist E-Taituri juurde.
Vastava portaali loomine ei ole kdesoleva iilesande osa.

Enampakkumisel osaleda sooviv isik peab tasuma enampakkumise tagatisraha (10%
hinnast) paev enne enampakkumist kohtutdituri kontole v6i enampakkumise paeval
enne konkreetse pakkumise algust.

Kohtutditur kontrollib enne enampakkumise algust osalejate tagatisraha maksed ning
enampakkumine viiakse ldbi. Osta sooviv isik voib teha kuni enampakkumise alguseni ka
kirjaliku hinnapakkumise, kus on margitud pakkuja nimi ja elukoht, asi ja asja eest
pakutav hind, kinnisvara korral ka registriosa number ja asukoht. Kinnises timbrikus
esitatud hinnapakkumine avatakse enampakkumisel koigepealt. Kohale tulnud ostjad
jatkavad soovi korral pakkumist. Kohtutditur voib tithise pakkumise tagasi liikata (ei
kata alghinda, on tehtud isiku poolt, kes ei tohi enampakkumisel osaleda jne.).

Kohtutiitur tunnistab viimase iilepakkumise parimaks ning pakkujast saab ostja.

Enampakkumise tulem on parimale hinnapakkumisele vastav rahasumma.
Enampakkumise tulemi votab vastu kohtutiitur. Enampakkumise kohta koostab
kohtutiitur ka akti (kirjeldatud lisas 3, peatiikk 9.10). Ostja peab ostuhinna tasuma kohe
parast enampakkumise I6ppemist. Kui ostuhind iiletab 200 000 krooni, peab ostja kohe
parast enampakkumise I6ppemist tasuma tihe kiimnendiku ostuhinnast, tilejaianud hind
tuleb tasuda 15 paeva jooksul.

Ostja makstud tagatisraha arvatakse ostuhinna sisse, teistele enampakkumisest
osavotnutele tagastatakse see enampakkumise paevale jairgneval toopaeval. Taitekulude
katmisest ning sissendude rahuldamisest tilejidv summa tagastatakse volgnikule.

Kui asi tuleb registris vormistada ostja nimele, siis teavitab kohtutiitur vastavat registrit
parast kogu ostuhinna tasumist:

o Vallasasja puhul ARK, Ehitisregister;
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o Kinnisasja korral Kinnistusregister (Eesti 6husoidukite registrisse,
Laevakinnistusraamat); Registrile esitatakse enampakkumise akt, avaldused
omaniku muutmiseks ning keelumirke eemaldamiseks.

o Vairtpaberite korral Vaartpaberidepositooriumi;
o Ariithingu osa korra Ariregistrit.

Registripidaja teostab registris omanikuvahetuse. Kohtutéitur toimetab enampakkumise
akti katte (vt. dokumendi kitte toimetamise taitetoimingut) sissenoudjale, volgnikule,
parima pakkumise esitanud isikule ning isikutele, kelle 6igused miiiidavale asjale on
kohtutiiturile teada.

Kohtutditur saab enampakkumist kuulutada nurjunuks kui enampakkumisele ei tule
osavotjad voi ei esitata lihtegi pakkumist, koik pakkumised liikatakse tagasi voi parim
pakkuja ei tasu ettendhtud aja jooksul ostuhinda. Enampakkumise nurjumisel voib
sissendudja nouda kordusenampakkumise korraldamist.

Kohtutéitur voib asja sissenoudja voi volgniku avalduse alusel miiiia ka muul viisil kui
avalikul suulisel enampakkumisel. Kohtutiitur toimetab volgnikule ja sissenoudjale
kitte teate (vt. dokumendi kitte toimetamise taitetoiming) asjade muul viisil miitimise
kavatsuse kohta.

Volgniku avalduse alusel ja sissendudja ndusolekul voib kohtutiitur lubada volgnikul
endal miitia arestitud asja kohtutaituri kontrolli all. Kohtutaitur voib lubada volgnikul
asja miilia ka soltumata sissenoudja ndusolekust. Kohtutiitur toimetab sissendudjale
kitte teate (vt. dokumendi kitte toimetamise taitetoiming) volgniku sooviavalduse kohta
asja muul viisil miitimiseks, vilja arvatud juhul, kui talle esitatakse sissenoudja nousolek
asjade muul viisil miiiimiseks.

Muudatus: Elektroonilise enampakkumiste korraldamiseks ja miitigiks on vajadus E-
Taituri infosiisteemiga liidestatud Enampakkumiste portaali loomiseks voi mone
eksisteeriva silisteemiga liidestumiseks. Enampakkumiste portaal vajab miilidava vara
ning nouete informatsiooni, siisteem viiks 1dbi enampakkumised ning teavitaks E-Taituri
siisteemi enampakkumise kaigust ja tulemustest. Vastava portaali loomine ei ole
kiesoleva iilesande osa.

Tulemi jaotamine sissenoudjate vahel

Kohtutéitur jaotab asjade miitigist saadud tulemi (asja miitimisel saadud rahast)
pandiGiguse tekkimise jarjekorras voi sissenoudjate kokkuleppe alusel. Kohtutéitur
arvutab vilja kohtutéituri tasud ning tehtud kulutused. Tditemenetlusest saadud raha
jaotamisel loetakse volgniku volast (noue pluss kulud) esmajarjekorras kustutatuks tema
kanda olevad kulutused, seejirel pohivolg ja arestimise jarel arvestatud intressid. Raha
jagamiseks on erinevaid véimalusi - pohindue enne, proportsionaalne jagamine, muul
viisil jagamine (kohtutiituri Aranagemise jargi).

Kui rahalise voi muu néude on arestinud mitu kohtutaiturit mitme sissenoudja kasuks,
maksab krediidiasutus raha kohtutaituritele arestimisaktide saabumise jarjekorras.
Lapse elatisnoude alusel koostatud arestimisakt loetakse alati esimesena saabunuks.

Kui saadud tulemist ei jatku koigi nouete rahuldamiseks voi sissenoudjad ei saavuta
kokkulepet tulemi jagamise osas, koostab kohtutéitur tulemi jaotuskava, mis lahtub
pandiodiguse jarjekohast (mitmendana sissendudja noudega iihines). Uhel ajal tekkinud
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pandiGigustel on tulemi jaotamisel sama jarjekoht. Kohtutéitur esitab jaotuskava
sissenoudjatele (vt. dokumendi kitte toimetamise tditetoiming), kes voivad omakorda
esitada hagi kava muutmiseks.

Kinnisasja sundvalitsemise korral koostab kohtutditur sundvalitsemisest saadava tulemi
jaotamiseks sissendudjate vahel jaotuskava kogu sundvalitsemise ajaks.

Sissenoudja voib 15 pdeva jooksul alates jaotuskava kattetoimetamisest esitada
kohtutaituri ja puudutatud sissenéudja vastu hagi jaotuskava vaidlustamiseks. Kui
kohtutaiturile ei ole 20 paeva jooksul alates jaotuskava sissendudjatele
kattetoimetamisest teatatud, et on esitatud hagi jaotuskava vaidlustamiseks, loetakse
jaotuskava kinnitatuks ja kohtutaitur maksab tulemi selle alusel vilja. Parast raha vilja
jagamist 16petab kohtutditur nende nouete menetlemise, mis said taidetud. Kui koik
menetluse raames olevad néuded on taidetud, 10petab kohtutditur taitemenetluse. Raha
jagamise kohta koostatakse ka akt.

Mairkus: Erandiks on hiipoteegist tulenev néue, mis on seotud miilidava kinnisasjaga
(ja jargnevad hiipoteegid) — need menetlused 16petatakse olenemata noude
rahuldamisest.

Asja vabastamine arestist
Asja vabastamine arestist kohtutdituri poolt toimub erinevatel pohjustel:
o parast noude taitmist tditemenetluse 16petamisel.

o Samuti voib areste maha votta sissenoudja kirjalikul loal, sissendudja esitab
kirjaliku loa, kohtutditur votab aresti maha;

o Kolmanda isiku noudel, kui asi kuulub kolmandale isikule;

Registreerimisele kuuluva asja arestist maha votmise korral teavitab kohtutéitur vastavat
registripidajat ning asutus votab aresti maha. Registreerimisele mittekuuluva asja
arestist mahavott toimub kohtutaituri enda poolt — kohtutaitur loob vastava dokumendi,
asjadelt voetakse vajadusel maha pitsatid ja/voi tagastatakse nad omanikule.

Taitetoimingud, TTO

Arireegli ID Arireegli sisu

TTO.01 Paringud. Vajadus on teha ka massparinguid — paringud
iile suurema arvu toimikute korraga.

TTO.02 Riik, KOV iiksus v6i Eesti Pank ei pea enampakkumisel
tagatisraha maksma.

TTO.03 Kui enampakkumine on nurjunud ostuhinna maksmise
kohustuse rikkumise tottu, voib kohtutaitur miitia vara
muul viisil kui enampakkumisel iiksnes siis, kui nurjunud
on ka kordusenampakkumine.

TTO.04 Borsil noteeritud aktsiaid v6ib miiiia ilma
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enampakkumiseta.
TTO.05 Osa toiminguid vo6ib teha kohtutdituri abi. Stisteemiga ei

ole vajalik piirata 6igusi toimingutele.

TTO.06 Kohtutiéitur vaib tiitetoimingust keelduda seaduses
satestatud pohjustel ning koostab selle kohta toimingust
keeldumise otsuse.

Samuti voib toimuda kohtutéituri taandamine toimingu
tegemisest.

TTO.07 Kohtutiituri tasude ja tehtud kulutuste arvutuste maarasid
peab saama seadistada.

TTO.08 Koik tiitetoimingud registreeritakse fiiiisiliselt ka
paberkandjal.

3.2.2.3 Noude vabatahtlik taitmine

Taitemenetlus algab, kui tiitmisteade on kitte toimetatud voi loetud kattetoimetatuks.
See ei kehti hagi tagamise, parandvara inventuuri, vara viljaselgitamine krim. asjas voi
kohtudokumentide kéttetoimetamise taitemenetluse korral, kus tditemenetlus algab
eelduste olemasolul kohe peale eelduste kontrolli ning kohtutaitur asub kohe peale
eelduste kontrolli tiitetoiminguid tegema.

Ulejiadnud tditemenetluste alguses méiratakse volgnikule vabatahtlik ndude tditmise
aeg. Kui volgnik tdidab noude ja tasub poole kohtutiituri tasudest (alustamistasu
tasutakse taielikult) ja tiditekuludest vabatahtliku tditmise aja jooksul, siis ei alusta
kohtutiitur sundtiitmistoimingute tegemist. Volgnik saab rahalise noude korral kanda
raha kohtutéituri arvele voi maksta sularahas kuni 10000 EEK. Samad reeglid kehtivad
taitemenetluse kiigus koigi rahaliste maksete korral.

Parast noude rahuldamist, rahalise ndude korral teostab kohtutditur raha jagamise (vt.
tulemi jaotamine sissendudjate vahel) ning lilekanded. Parast ndude rahuldamist
kohtutiitur I6petab tiditemenetluse. Tditemenetluse 10petamine on kirjeldatud peatiikis
3.2.2.5.

3.2.2.4 Noude tditmine tditetoimingute abil

Jargnevates alapeatiikkides on loetletud menetluse liigid ning menetluse liigi kaupa on
kirjeldatud vastava taitemenetluse kaigus tehtavad taitetoimingud ning muud tegevused
noude taitmiseks. Taitetoimingute detailsem kirjeldus on peatiikis 3.2.2.2.
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Vara nimekiri ja volgniku vanne

Volgnik peab kohtutiiturile andma oma vara ja kohustuste kohta teavet. Kohtutaituri voi
sissenoudja taotlusel voib kohus kohustada volgnikku vandega kinnitama (vt. volgniku
vande vOtmise tditetoiming), et kohtutiiturile esitatud andmed vara kohta on talle
teadaolevalt Giged.

Taitemenetlus rahaliste sissenduete korral

Kui tegu on rahalise noudega ning volgnik ei tdida mingil pohjusel nouet vabatahtliku
taitmise aja jooksul, siis poorab kohtutditur noude volgniku varale — arestib ning miiiib
volgniku vara. Kinnisasjale ndude pooramisel voib kinnisasja maarata ka
sundvalitsemisele (vt. kinnisasja sundvalitsemise mairamise taitetoiming). Vara arest on
taitetoiming ning on tdpsemalt kirjeldatud tiitetoimingute peatiikis, kus on erinevate
arestide ldbi viimine detailsemalt seletatud.

Kohtutditur saab poorata nouet isiku erinevatele varadele — varalistele digustele,
vallasasjadele ning kinnisasjadele. Volgniku varadele sissenoude pooramise jarjekord on
taituri valida.

Taitemenetluse kiik erineb vastavalt vara liigile, kui iildjoontes koosneb see kolmest
peamisest sammust — vara arestist, vara miiiigist avalikul enampakkumisel ning tulemi
jaotamisest sissenoudjate vahel.

Rahalise noude taitmise menetluse korral arestib kohtutaitur volgniku vara ning teavitab
volgnikku taitetoimingu 1abi viimisest (vt. tiitetoimingust teavitamise tditetoiming).
Kohtutditur voib vastavalt vajadusele arestida koiki erinevaid vara arestimise all
loetletud varasid ja nende varade kombinatsioone. Milliseid varasid voi varade
kombinatsioone kohtutditur arestib, oleneb ndude suurusest ning isiku varadest ning
selle iile otsustab kohtutiitur (v6ib dikteerida ka sissenoudja).

Arestida ei voi rohkem volgniku vara, kui on vaja sissenoudja noude rahuldamiseks ja
taitekulude katteks, vélja arvatud juhul, kui sissenoudja néude rahuldamine muul viisil
ei ole voimalik. Vara ei arestita, kui voib eeldada, et arestitavate esemete miitigist saadud
rahast jatkub iiksnes taitekulude katteks.

Tavaliselt arestib kohtutiitur koigepealt volgniku pangakonto, tootasu ja pensioni.
Kohtutaitur teeb kontrollparingu (vt. paringu tiitetoiming) kontrollimaks kas isikul on
pangas konto ning arestib volgniku pangakonto.

Kui isikul on pangas konto ning pangakontol on piisavalt raha, siis kantakse see panga
poolt kohtutiiturile, konto vabastatakse automaatselt arestist (vt. asja vabastamine
arestist taitetoiming) ning kohtutéitur saab alustada kulude ja tasude kalkuleerimisega
ning tulemi jaotamisega (vt. tulemi jaotamine sissendudjate vahel tiitetoiming), millele
jargneb taitemenetluse 16petamine (vt. peatiikk 3.2.2.5).

Kui raha ei ole pangakontol piisavalt, siis voetakse ara nii palju kui voimalik (isikule peab
jadma elatusmiinimum ning raha iilalpeetavate jaoks iihte panka) ja pangaarve jaab
aresti alla, vajadusel arestib kohtutaitur lisaks pangakontole ka volgniku tootasu ning
muu vallas- ja/voi kinnisvara vastavalt tiitetoimingute peatiikis kirjeldatud vara
arestimise taitetoimingule.

Sissenoudja rahaline noue rahuldatakse vara (vallas/kinnisvara) miitigist saadud raha
arvel. Kohtutditur miitib vara avalikul suulisel enampakkumisel (vt. vara miiiik
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taitetoimingut). Kohtutiitur paneb vara enampakkumisele. Enampakkumisele saab
miitigiks panna vallas- ja kinnisvara, ariithingu osa, aktsiaid ning noudeoigust.
Enampakkumisest huvitatud osapooled tasuvad enampakkumise tagatisraha ning
enampakkumine viiakse ldbi. Kohtutditur miilib enampakkumisel vara. Vara
registreeritakse vastavas registris parast miiiiki ning hinna tasumist timber.

Parast vara miitiki ning hinna tasumist jaotab kohtutditur tulemi (miiiigist saadud raha)
sissenoudjate vahel (vt. tulemi jaotamine sissenoudjate vahel tiitetoiming) ning maksab
siis sissendudjatele summad vélja. Kohtutditur saadab raha sissendudjale voi tema
esindajale ning vajadusel ka taitemenetluse kolmandatele osapooltele (nt. inkassofirmad,
kes vahendavad sissenoudja noudeid taiturile ja rahad liiguvad nende kontole).
Tarkvarasiisteem peab aitama teha automaatseid arvutusi selle kohta, kellele kui palju
raha kandma peab ning tegema ka iilekanded. Uhisnoude korral tuleb arvesse votta
koostatud jaotuskava. Tdaitemenetluses vara miitigist saadud rahast parast taitekulude
katmist ning sissendude rahuldamist iilejaanud summa tagastatakse volgnikule viie
toopaeva jooksul alates raha jaotamisest.

Kohtutiitur I6petab tditemenetluse (ptk. 3.2.2.5).
Taitemenetlus hagi tagamise korral

Hagi tagamise korral puudub tditmisele maarav tditedokument ning enne
taitedokumendi saabumist on vaja teha taitetoiminguid hagi tagamiseks. Hagi tagamise
taitemenetluse eesmark on arest voi tditedokumendis ndutud toimingu
sooritamine/tditmine voi toimingust hoidumine. Hagi tagamise nduded tulenevad TKMS
§378 (naiteks: kostja kohustamine asja kohtutéiturile hoiuleandmiseks, kohustuse
taitmise keelamine jms). Hagi tagamise maaruse korral voib kohtutiitur teostada hagi
tagamiseks areste. Kohtutaitur valib arestitava néude vo6i vara ning teostab aresti (vt.
vara arestimise taitetoiming).

Mairkus: Hagi tagamise korral saadetakse tdna panka faks v4i e-mail arestimisaktiga
ning mirkega ,kiire” ning pank arestib pangakontod kohe (ei oota jargmise paevani).
Originaaldokumendid saadetakse pangale hiljem jargi. Sellisel juhul raha tilekannet ei
toimu ning raha sailitatakse volgniku kontol.

Taitemenetlus vara inventuuri korral

Kohtutditur koostab vara (nii vallas- kui kinnisvara) ja kohustuste nimekirja, mille
kiigus teeb ta vajalikud paringud (vt. paringute tegemise taitetoimingut). Kohtutéitur
vormistab vastava akti, millel on kirjas volgniku vara ning esitab selle notarile.

Taitemenetlus parandvara inventuuri korral

Kohtutéitur teostab parandvara (nii vallas- kui kinnisvara) iiles lugemise, mille kdigus
teeb ta vajalikud paringud (vt. paringute tegemise tiitetoimingut). Kohtutaitur
vormistab vastava akti, millel on kirjas kadunu vara ning esitab selle sissendudjale.

Taitemenetlus isiku ja asja viljaandmiseks ning teatava toimingu
tegemiseks voi toimingust loobumiseks

Antud taitemenetluse korral kohustab kohtutaitur volgnikku asja (kinnis- voi vallasasja)
valja andma v6i volgnikku midagi tegema voi mitte tegema. Taitemenetluse alaliigid on:

o Vallasasja valdusest valjanoudmine;
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o Kinnisasja valdusest viljanéudmine (vilja tostmine);

o Lapse iileandmine ja lapsega suhtlemise voimaldamine;

o Asendatava v6i asendamatu tegevuse tegemiseks kohustamine;
o Tegevuse mittetegemiseks kohustamine;

Kui volgnik peab tdaitedokumendi alusel andma vilja vallasasja voi dokumendi kujul
olevaid vaartpabereid, siis teavitab kohtutiitur teda sellest vastava kirjaga ning votab
nimetatud asjad volgnikult dra ning annab need sissendudjale. Kui volgnik ei teata asja
asukohta, siis kohustab kohtutiitur teda seda tegema.

Kui volgnik peab vilja andma, iile andma voi vabastama kinnisasja, teavitab kohtutaitur
teda sellest taitmisteatega ning annab talle tahtaja taitedokumendi vabatahtlikuks
taitmiseks. Kui volgnik ei tdida tditedokumendi ettendhtud aja jooksul, votab kohtutaitur
kinnisasja volgniku valdusest dra ja annab sissenoudja valdusse. Viljatostmisele
kuuluvad nii asjad kui ka isikud. Vajaduse korral kaasab kohtutaitur kinnisasja
viljaandmiseks politsei. Kohtutditur eraldab vallasasjad, mis ei ole sundtiitmise
esemeks, ning annab need volgnikule iile. Kui volgnikku voi tema esindajat kohal ei viibi,
paigutab kohtutiitur asjad arestitud asjade hoiuruumi volgniku kulul v6i korraldab
nende hoidmise muus kohas. Viaheviaartuslik vara tostetakse vilja. Kohtutiitur koostab
kinnisasja valduse dravotmise kohta akti, millele kirjutavad alla kohtutéitur ja valduse
dravotmise juures viibinud isikud.

Lapse ilileandmise ja lapsega suhtlemise voimaldamisel koostab kohtutaitur
vastavasisulise kirja, mille edastab kohustatud isikule (v6lgnikule). Taitetoiming tehakse
volgniku elukohajargse kohaliku omavalitsuse esindaja osavotul.

Volgniku kohustamisel tegevuse tegemiseks koostab kohtutditur kirja, mis sisaldab
tegevuse kirjeldust ning kuupéeva ning esitab selle volgnikule. Kui volgnik keeldub
tegevuse tegemisest, siis palkab kohtutéitur kolmanda isiku (voib olla ka sissenoudja)
tegevuse tegemiseks lisades kulud kohtutéituri kulutustele. Tekkinud kulude katteks v6ib
sissenoude poorata ka volgniku varale (arest ja miiiik).

Kui toimingut saab teha iiksnes volgnik ise, kuid ta ei tee seda maaratud tihtpaevaks,
teeb kohtutiitur sissenoudja avalduse alusel kohtule ettepaneku volgniku trahvimiseks.
Trahv noutakse sisse riigieelarvesse.

Kohtutditur kohustab volgnikku midagi mitte tegema. Kohtutaitur koostab kirja, mis
sisaldab tegevuse kirjeldust ning kuupéeva ning esitab selle volgnikule. Kui volgnik asja
siiski teeb, siis on samuti voimalus teda sissenéudja avalduse alusel trahvida. Trahv
noutakse sisse riigieelarvesse.

Enne trahvimise otsustamist tuleb volgnikule teha trahvihoiatus ning see talle kitte
toimetada.

Taitemenetlus volgniku vara tagasivoitmiseks

Sissenoudja voib esitada hagi ndudmaks, et kohus tunnistaks kehtetuks mone eelnevalt
tehtud tehingu (vara miiiik, kinkimine, asja kasutamine jne.), mis kahjustab sissenoudja
huvisid.

Kohtutaitur tunnistab kehtetuks vastava kinke-, miiiigi-, vahetus-, vd6i muu lepingu,
ithisvara jagamise voi tagatise andmise. Volgnik on kohustatud kohtutaituri kasutusse
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andma tehingu alusel saadu. Kohtutditur korraldab saadu jaotamise sissendudjate vahel
vastavalt nduete esitamise jarjekorrale.

Taitemenetlus tahtevalduse (dokumentide) kiittetoimetamise korral

Isik voib edastada oma tahteavalduse voi dokumendi teisele isikule ka kohtutaituri
vahendusel, esitades kohtutditurile avalduse ja kitte toimetatava dokumendi.
Kohtutaitur voib kasutada koiki kohtule dokumendi kattetoimetamiseks lubatud viise
(vt. dokumendi kattetoimetamise tditetoiming).

Kohtutaitur koostab kattetoimetamise kohta kattetoimetamise akti. Akti iiks eksemplar
viljastatakse dokumendi saatjale ja see toendab dokumendi edastamist tditmisteate
asemel.

Kaebuste ja hagide esitamine tiitemenetluse osalise poolt

Taitemenetluse osaline v6ib kohtutdituri otsuse voi tegevuse peale tditedokumendi
taitmisel voi tiitetoimingu tegemisel esitada kaebuse. Kohtutiitur teatab
menetlusosalistele kaebuse libivaatamise aja. Kaebuse kohtutiituri tegevuse peale
vaatab kohtutditur 14bi menetlusosaliste osavétul 15 pdeva jooksul (menetlusosalise
kaebuse libivaatamisele ilmumata jddmine ei takista ldbivaatamist) ja teeb
labivaatamisest arvates 10 paeva jooksul otsuse, mille ta toimetab menetlusosalistele (vt.
dokumendi kittetoimetamise tiitetoiming).

Kohtutaituri tehtud otsuse saab edasi kaevata maakohtule.

Kolmas isik, kellel on arestitud asja suhtes arestimist takistav digus, eriti omandidigus
voi piiratud asjadigus, voib esitada hagi vara arestist vabastamiseks kohtule. Hagi
rahuldamise korral vabastab kohtutiitur vara aresti alt ja esitab avalduse registrile
keelumarke kustutamiseks.

Enampakkumise akti kattetoimetamisest alates 30 paeva jooksul voib tditemenetluse
osaline esitada kohtule hagi enampakkumise kehtetuks tunnistamiseks, kui vara on
miitidud isikule, kellel ei olnud 6igust seda osta, voi kui enampakkumine toimus tiihise
arestimise alusel voi rikuti teisiti enampakkumise olulisi tingimusi. Enampakkumise
kehtetuks tunnistamise tulemusena v6ib volgnik nouda miiiidud asja ostjalt valja,
sissenoudja nouda taitemenetluse jaitkamist, ostja nouda sissenoudjalt miitigihinna
tagastamist ja kohtutaiturilt taitekulude, sealhulgas kohtutaituri tasu tagastamist,
menetlusosaline nduda kohtutaiturilt kahju hiivitamist kohtutiituri seaduse kohaselt.

Taitemenetluse léibiviimine, TMN

Arireegli ID Arireegli sisu
TMN.o01 Riigi puhul (riik on volgnik) pooratakse varaline noue

esmalt rahale. Kui sissendude pooramine rahale ei ole
moistliku aja jooksul onnestunud, pooratakse sissendue
asjadele.

TMN.o02 Hagi tagamise noude korral (arestida teatud summa
ulatuses volgniku vara voi pangakonto, tagamaks, et
volgnik tasub noude) alustatakse menetlustoimingutega
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ilma taitmisteate kattetoimetamiseta.

TMN.03 Kui volgnik tasub noude enne tiitemenetluse algust, siis
Iopetatakse menetlus ilma kohtutaituri kulutuste
kalkuleerimiseta.

TMN.o4 Teatud eeldustel toimub ka rahaliste nouete rahuldamine

osade kaupa (nn. maksegraafik sissenoudja voi kohtu loal,
mis koostatakse biiroos ja mille taitmist siisteem
kontrollib)

TMN.o05 Vara arestida saab ka vabatahtliku tditmise aja jooksul.
Aresti ei saa realiseerida (miiiia) vabatahtliku tditmise aja
jooksul.

Erandjuhtudel saab sissenoudja avaldusel teha ka
eelareste ja areste enne vabatahtliku tditmistdhtaja
moodumist (volgnik hakkab kohe nt. kantima/kinkima vGi
on miiligikuulutus juba iileval).

TMN.06 Kui solidaarndude taidab iiks volgnikest, on ka teised
volgnikud automaatselt vola taitmisest vabastatud.

Osalise solidaarndude taitmise korral iihe volgniku poolt
vihendatakse ka teistel volgnikel proportsionaalselt volga
sama palju.

TMN.o07 Noudega tihinemine - kui menetluse kidigus ithineb
noudega lisaks moni sissenoudja, siis jaib ithinenud
sissenoudja jaoks loodud toimik, kuid sellele sissenoudjale
antakse ka juba kdimasolevas menetluses sissenoudja
oOigused arestitud kinnisasja suhtes ning ta osaleb nouete
jagamisel jaotuskava alusel (seotakse toimikuga —
olemasolevas toimikus on justkui mitu sissendudjat).

Noudega iihinemine saab toimuda ainult arestitud
kinnisasja suhtes.

TMN.o08 Valisvaaringus nouded ja muud 6igused arvutatakse
taitemenetluses iimber Eesti kroonidesse Eesti Panga
ametliku vahetuskursi alusel noude rahuldamise voi
tulemi jaotamise voi jaotuskava koostamise paeva seisuga.

3.2.2.5 Taitemenetluse lopetamine

Kohtutéitur voib teatud tingimustel tditemenetluse 16petada. Kohtutéitur 16petab
taitemenetluse kui noue rahuldatakse enne taitemenetluse algatamist voi taitemenetluse
ajal kohtutiituri vahendusel voi tditemenetluse ajal tasudes noude otse sissenoudjale
ning taiturile taitekulud.
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Taitemenetlus 16petatakse ka juhul kui langevad dra tditemenetluse labiviimise eeldused
vOi sissenoudja loobub oma néudest. Muud l6petamise tingimused on kirjeldatud

arireeglis TML.0O1.

Kohtutiitur koostab tditemenetluse 10petamise otsuse (vt. lisa 3, peatiikk 9.11) ning
saadab need laiali. Vajadusel vabastatakse volgniku vara voi sissetulekud arestidest
teavitades sellest vastavaid registreid keelumarke kustutamise avaldusega (vt. lisa 3,

peatiikk 9.12).

Muudatus: Arestidest vabastamine peab olema voimalikult automaatne.

Tiitemenetluse 16petamine, TML

Arireegli ID Arireegli sisu
TML.O1 Kohtutiitur 16petab taitemenetluse:

1) sissenoudja avalduse alusel;

2) kirjaliku dokumendi esitamisel, kui sellest ndhtub, et
sissendudja noue on rahuldatud;

3) noude rahuldamiseks vajaliku raha maksmisel
kohtutiiturile voi taitedokumendis margitud toimingu
tegemisel;

4) kohtulahendi esitamisel, millega taitmisele voetud
taitedokument vo6i kohustus see viivitamata tiita on
tithistatud voi sundtiitmine on tunnistatud lubamatuks
vOi on madratud sundtiitmise 10petamine;

5) kirjaliku dokumendi esitamisel, kui sellest ndhtub
taitmise valtimiseks vajaliku tagatise andmine;

6) sissenoudja voi volgniku surma voi loppemise puhul,
kui noue voi kohustus ei saa iile minna surnud isiku
parijatele voi oigusjarglastele;

7) taitemenetluse pohjendamatul alustamisel
taitemenetluse tingimuste tiitmata jatmise tottu;

8) muul seaduses satestatud alusel.

(2) Kui sissenoudja otseses valduses on volgniku vallasasi,
mille suhtes sissenéudjale kuulub néude tagamiseks
pandiGigus, 10petab kohtutiitur volgniku taotlusel
taitemenetluse volgniku tilejadnud vara suhtes, kui noude
suurus on nimetatud vallasasjaga kaetud. Kui sissenéudjal
on selline oigus asjale ka teisest noudest tulenevalt,
rahuldatakse taotlus iiksnes juhul, kui ka see noue on asja
vaartusega kaetud.
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3.2.2.6 Taitemenetluse peatamine ja uuendamine

Kohtutéiitur voib (mo6nel juhul on kohustatud) tditemenetlust peatada. Kohtutaitur saab
taitemenetlust peatada kindlaks perioodiks v6i tiahtajatult tditemenetluse peatamise
otsusega (vt. Lisa 3, peatiikk 9.13).

Peatatud tditemenetlust saab uuendada (uuesti kiivitada) tditemenetluse uuendamise
otsusega (vt. Lisa 3, peatiikk 9.14).

3.2.3 Taitemenetluse jiargsed tegevused

3.2.3.1 Toimiku arhiveerimine ja havitamine

Lopetatud menetluse toimik arhiveeritakse slisteemi poolt teatud aja méodudes.
Arhiveeritud toimikut peab samuti saama taastada.

Teatud aja moodudes arhiveeritud dokument havitatakse — temast jaetakse alles vaid
minimaalne tildine andmehulk — kustutatakse detailandmed ja virtuaaldokumendid.

3.2.4 Infopiringud tiitemenetluse kiigu kohta

Infoparinguid voib isik voi asutus teha temaga seotud tiditemenetluste seisu ning
edenemise kohta igal hetkel, samuti v6ib parida juba lopetatud ning arhiveeritud voi
havitatud toimikute infot. Siisteem peab voimaldama véimalikult mugavat
parimismoodulit kohtutiituri jaoks.

Tavastsenaariumid:

o Isik helistab kohtutiiturile ja kiisib informatsiooni tema kohta eksisteerivate
taitemenetluste kohta. Kohtutaitur vaatab tarkvarasiisteemist isiku kohta
eksisteerivate tditemenetluste informatsiooni ning edastab info telefoni teel
isikule.

o Isik saadab kohtutiiturile kirja v6i e-maili ja kiisib informatsiooni tema kohta
eksisteerivate tditemenetluste kohta. Kohtutéitur vaatab tarkvarasiisteemist isiku
kohta eksisteerivate tiditemenetluste informatsiooni ning edastab info isikule
kasutades sama kanalit, mida kasutas isik.

3.2.5 Raamatupidamine

Raamatupidamine toimub téna stisteemivaliselt raamatupidamisprogrammide abil, mis
on andmevahetuses TAITIS-ega. Siisteemis on noude, tasude ja taitekulude (taitekulud
koosnevad paljudest komponentidest, vt. peatiikk 3.2.2.2) arvestus ning
deposiidiraamat.

E-Taituri funktsionaalsus peab katma kohtutiituri biiroo tooks vajalikke
raamatupidamisalaseid tegevused, mis on loetletud finantsmooduli kirjelduse juures,
peatiikis 4.4.6.
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4 Funktsionaalsed nouded

Kaesolev peatiikk annab iilevaate loodava tarkvarasiisteemi funktsionaalsusest ning
andmeolemite loogilistest seostest. Peatiikis kirjeldatakse:

o tarkvarasiisteemi kasutajarollide kirjeldused ning nende seosed funktsionaalsete
moodulite ja kasutuslugudega (kasutuslugude diagramm)

o siisteemi liidesed viliste siisteemidega

o tarkvarasiisteemi funktsionaalsed moodulid ning nende sisu detailsemalt
(kasutuslugude grupid koos funktsionaalsete nouetega).

Peatiikk sisaldab eelanaliiiisi tulemeid, seetottu ei ole kasutuslood 16pliku detailsusega
ning 16plikult struktureeritud. Detailanaliiiisi kiigus kasutuslugude arv eeldatavalt
suureneb — praegu iihe kasutusloona kirjeldatud lood jagunevad mitmeks.

4.1 Tarkvarasiisteemi ulatus

E-taitur peab pakkuma tuge peatiikis 3. kirjeldatud ariprotsessidele, milleks on kogu
taitemenetluse protsess alates tditedokumendi menetlemisest kuni tditemenetluse
I6petamiseni:

o Taitedokumentatsiooni sisestamine ja menetlemine;

o Taitemenetluse alustamine ja ldbiviimine, sealhulgas paringud, taitetoimingud,
enampakkumised ja muu ariprotsesside all loetletu;

o Taitemenetluse 1opetamine ja toimiku arhiveerimine ning hiavitamine;
Lisaks:

o Virtuaalsete dokumentide haldamine (nii toimikuga seotud kui ka sidumata
virtuaalsed dokumendid);

o Raamatupidamine;

o Jirelevalve ning monitooring, samuti menetluse osaliste infoparingutele
vastamine;

o Kohtutiiturite aja- ja t60 planeerimine — meeldetuletused ja nende haldamine;

Lisaks peab siisteemi funktsionaalsus sisaldama erinevaid siisteemi tootamiseks
vajalikke funktsioone nagu autentimine ja autoriseerimine, kasutajate ja nende diguste
haldamine, siisteemne logi ja kasutajate tegevuste logimine.

Tapsem loetelu toetavast funktsionaalsusest ning funktsionaalsed moodulid on toodud
dokumendi peatiikis 4.4 ning kasutuslugude iildised kirjeldused peatiikis 4.5.
4.2 Kasutajarollid

Peatiikk annab loetelu siisteemi erinevatest kasutajarollidest. Eraldi tabelit
kasutajarollide digustest ei ole loodud, kuna iga konkreetse kasutaja Gigustepakett peab
olema kasutajarolli raames hallatav, s.t. igale kasutajale peab saama maarata n.o. tema
oigustepaketi talle maaratud rolli maksimaalsete digustepaketi raames.
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Rolli 6igustepaketi esialgsed piirangud on samuti jargnevas tabelis vilja toodud,
detailanaliiiisi kdigus tekkiva diguste loetelu baasil saab kasutajarollide nn.
Maksimaalsete oigustepaketi detailselt kirjeldada.

Nimetus

Liihikirjeldus

Kohtutaitur

Siisteemi peamine kasutajaroll. Kohtutaitur peab saama
teha koiki tditemenetluse labiviimiseks vajalikke tegevusi
oma menetluste raames.

Kohtutaituri 6iguste pakett on kindlalt defineeritud ja
vastab sisuliselt kogu siisteemi funktsionaalsusele, vilja
arvatud moned administraatori tegevused nagu keskelt
administreeritavate parameetrite haldamine, biiroode
loomine ja moned muud.

Kohtutiituri asendaja

Isik, kes asendab biiroos kohtutiiturit ja voib
maksimaalselt omada peaaegu koiki 6igusi, mis
kohtutaiturgi. Asendaja digused on hallatavad kohtutaituri
poolt. Asendaja (ajutine asendaja) kohtutaituri digusi
hallata ei saa.

Asendaja saab biiroos esineda ainult siis, kui kohtutaiturit
mingil péhjusel ei ole.

NB! Asendajate juures tuleb eristada kahte liiki
asendajaid:

o Ajutine asendaja. Kohtutaituri ajutisel puudumisel
talle kohtutaituri poolt maaratud asendaja.

o Piisiv asendaja e. justiitsministeeriumi poolt
nimetatud tdhtajaline asendaja, kes maaratakse
kohtutaituri lahkumisel biiroost. Piisiva asendaja
roll ja tema Gigused on tapselt samavaarsed
tavalise kohtutaituri rolliga.

Kohtutiituri biiroo to6taja

Kohtutiituri biiroo to6taja saab teha erinevaid
taitemenetluse labiviimiseks vajalikke tegevusi vastavalt
oma Giguste konfiguratsioonile (kohtutaituri poolt
hallatav).

Kohtutaituri biiroo t66taja maksimaalne 6iguste pakett on
peaaegu sama, mis ajutisel kohtutaituri asendajal
(moningad administreerivad tegevused ning biiroo
aruandluse funktsioonid ei ole lubatud).

Jarelevalve

Justiitsministeeriumi ametnik, kellel on 6igus teha
paringuid ja statistilisi aruandeid siisteemist kohtutaiturite
t00 monitoorimiseks ning jarelevalveks.

Jirelevalve v6ib vaadata kogu siisteemis olevat
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menetlustega seotud informatsiooni, muudatusi
jarelevalve teha ei voi. Jarelevalve voib teha kohtutaituri
biiroo kasutajale ettekirjutusi (vt. KL7).

Administraator Administraatori tilesannete hulka kuulub stisteemi

kesksete klassifikaatorite haldamine, uute biiroode
loomine, kohtutiiturite kontode loomine ning muud
administreerimist noudvad iilesanded, s.h. moned, mida
kohtutaitur ei saa juriidilistest voi tehnilistest pohjustest
lahtuvalt teha.

Kasutajarollid saab grupeerida biiroo kasutajateks, kelle hulka kuuluvad Kohtutaitur,
Kohtutiituri asendaja ja Kohtutiituri biiroo to6taja ning Vilisteks kasutajateks, kelle
hulka kuuluvad Administraator ja Jarelevalve.

O
X

Administraator

uc Kasutajarollid /

Viélised kasutajad

Jéarelevalve

O

-

Kasutaja

2/ "\

Biiroo kasutajad

>0

Q O

é

Kohtutaitur Kohtutéituri asendaja

i
)

Kohtutaituri biiroo téotaja

Joonis 3. Kasutajarollid

4.3 Tarkvarasiisteemi liidesed

Jargnev tabel annab iilevaate vilistest infosilisteemidest, millest kohtutaituritel on vaja
informatsiooni parida voi kuhu on vaja informatsiooni saata. Tana on valiste

siisteemidega realiseeritud vaid moned iiksikud elektroonilised liidesed, enamus suhtlust

kaib kas tavaposti voi e-posti kaudu. Mone siisteemi korral on taituritele antud ligipaas
siisteemile voi on siisteemi peale ehitatud portaal infoparingute tegemiseks.
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Siin kirjeldatud vilistest siisteemidest tehtavad paringud moodustavadki tiitemenetluse
mooduli viliste paringute (vt. peatiikk 4.5.3.37) osa. Hulk vilistesse siisteemidesse
tehtavaid jaavad ka e-Taituri korral tavakirja voi e-maili paringute tasemele. Tapsema
iilevaate annab kédesolevas peatiikis olev tabel.

Tabeli eesmark on anda siisteemidest iilevaade, tuua vilja infovajadus ning markida, kas
loodav e-Taitur peaks:

o slisteemidega liidestuma elektrooniliselt (enamasti x-tee). Paberi voi e-mailiga
paringu tegemine peab saaraste paringute puhul samuti voimalik olema.
Paringute realiseerimine on iilesande osa ning paringute realiseerimiseks
tehtavad mahud peavad kajastuma projekti mahtudes. Sellised paringud on
kirjeldatud markega liidestuda.

o siisteemidega voimalusel elektrooniliselt lildestuma, s.t. liidestumisvoimalusi on
vaja uurida ning liidestumine pole kindel. Paberi v6i e-mailiga paringu tegemine
peab selliste paringute korral samuti voimalik olema. Liidestumine ei ole projekti
osa ning liidestumisvoimalusi tuleb uurida, Voimaluse korral liidestumine
realiseeritakse erikokkulepete alusel. Sellised paringud on kirjeldatud markega
uurida.

o el peaks siisteemidega elektrooniliselt liidestuma, kuna selleks ei ole iiks vG6i
molemad osapooled valmis. Paberi voi e-mailiga paringu tegemine peab voimalik
olema. Selliste siisteemidega elektrooniline liidestumine ei ole iilesande osa ning
paringud on kirjeldatud markega mitte liidestuda vai hilisem lisaarendus.
Kahe marke peamine erinevus on selles, et markega hilisem lisaarendus
paringu realiseerimine on kasutajate hinnangul olulisem ning selle realiseerimise
vajadus suurem.
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Stisteem

Kirjeldus, liidestumise eesmark

Ariregister

Reg.koodi alusel firma andmete péring, s.h.
juhatuse liikmete (prokuristide) andmed.
liidestuda.

» x-tee ettevotjate detailandmete
paring v2

» arireg.detailandmedv2.v1

Juriidiliste isikute digusvoime olemasolu
kontroll. liidestuda.

» x-tee ettevotjate detailandmete
paring v2
Ariiihingu osa registreerimine ostja nimele.
liidestuda.

» E-Notari jaoks on tehtud paring
arireg.sooritakannev2.v1, mis
sisaldab seda funktsionaalsust.

Kehtiva drikeelu kontroll. liidestuda.
» arireg.paringarikeelud.v1

Isikuga seotud ariithingute andmete paring.
liidestuda.

» x-tee ettevotjate detailandmete
paring v2, kus sisendiks on isiku
andmed

Rahvastikuregister

Isiku andmete paring isikukoodi alusel.
liidestuda.

Fiiiisiliste isikute 0igusvoime olemasolu ja
registreerimisaadressi kontroll. liidestuda.

Isiku suhete paring. liidestuda.

Seotud isikud/samal aadressil elavad isikud
(tana tehakse veebist). liidestuda.

Isiku dokumentide paring. liidestuda.

Isiku iilalpeetavad. uurida.

KMA register

Isikuandmete paring KMA registrist.
liidestuda.

Dokumendi kehtivuse paring. liidestuda.

Dokumendi andmete paring. liidestuda.

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL

53/134




E-Taitur ari- ja eelanaliiiis

Versioon v1.0

Alan Altermann

09.07.2009

Abieluvararegister

Abieluvara registrikaardi paring. mitte
liidestuda.

E-Toimik

E-Toimiku vahendusel peab kontrollima
kohtulahendi olemasolu (kohtute
infoslisteemist) ja kiisida andmeid ja
dokumente. liidestuda.

Vaarteootsuse olemasolu kontroll.
liidestuda.

Toimiku loomisest, menetluse alustamisest,
toimingutest, l0petamisest, peatamisest,
uuendamisest on vaja teavitada E-Toimiku
infosiisteemi. liidestuda.

Taitur soovib teada, kui menetluse osapool
on E-Toimiku vahendusel endaga seotud
taitemenetluse informatsiooni parinud.
liidestuda.

Eesti Post

Tagasiside kirjade kattetoimetamise
staatuse kohta (tdna vaadatakse veebist).
mitte liidestuda.

Voimalusel postiindeksi automaatne
taitmine aadressi alusel voi (nt. Eesti Posti
serveris on indeksite CSV fail, mida saab
regulaarselt uuendada). Siin paberparing
vOi e-mailiga pole vajalik. mitte
liidestuda, jiidb samale kujule.

E-Notar

Notariaalse lepingu olemasolu kontroll.
mitte liidestuda.

Parandvara inventuuri tegemiseks saatmine
E-Taiturisse. hilisem lisaarendus, ei ole
praegu skoobis.

Lepingute, volikirjade, keelumarked, noude
aluseks olevad dokumendid, 6iendid jne.
vahetamine siisteemide vahel. hilisem
lisaarendus, ei ole praegu skoobis.

Riiklikust kinnipeetavate, arestialuste ja
vahistatute register e. Vanglate register

Volgniku andmete kiisimine — kas on
vanglas/arestitud/kinnipeetud ja millal on
vabanemise tahtaeg. liidestuda.

Isiku t60hGive ning mis ajast isik viibib
vanglas. hilisem lisaarendus, ei ole
praegu skoobis.
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K-Raha Kinnipeetavate raha andmete paring.
hilisem lisaarendus, ei ole praegu
skoobis.

Ametlikud teadaanded Taitmisteate avaldamine (tdna copy-paste

tthest siisteemist teise). liidestuda.

Enampakkumise kuulutuste iilespanek
(tdna copy-paste iihest siisteemist teise).
liidestuda.

Isiku paringud isikukoodi alusel —
pankrotiteated, enampakkumiste teated,
esindusoiguse teated, volituste tithistamine
jne. (tdna tehakse veebiliidesest).
liidestuda.

Pankade infosiisteemid (Swedbank, SEB, | Isiku pangakonto olemasolu kontroll.
Sampo) liidestuda.

Vabade vahendite paring. liidestuda.
Pangakonto arest. liidestuda.

Hagi tagamine (nagu arest, aga raha jaab
panka). uurida.

Pangakonto aresti muutmine. uurida,
tina toimib vigaselt (iga pank
tolgendab tina omamoodi).

Pangakonto arestist vabastamine.

liidestuda.
Kinnistusregister (tdna maili teel Hiipoteegi arestimise kande tegemine
digitaalselt allkirjastatud dokument) (oigus_koormatis-_paring). liidestuda.

Isiku kinnisvara paring isiku andmete jargi
(kpij_paring). liidestuda.

Kinnisvara kasutamise keelumarke
tegemine (oigus_koormatis_paring).
liidestuda.

Kinnisvara sundvalitsemise marke tegemine
(s.h. sundvalitseja info saatmine). mitte
liidestuda.

Kinnisasja registreerimine ostja nimele.
liidestuda.

Arestist vabastamine
(oigus_koormatis_paring). liidestuda.
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KOV register
(http://register.fin.ee/register/index.php)

Kohaliku omavalitsuse asutuse andmete
parimine. uurida.

Sotsiaalkindlustusamet

Pensionisaajate info kiisimine. mitte
liidestuda.

Haigekassa infosiisteem

Isiku toetuste kiisimine — isikule makstavad
toetused: liik ja suurus. Samuti maksmise
koht ja maksmise aeg. uurida.

Isiku to6kohtade kiisimine. uurida.

Pensioniameti infosiisteem

Pensioni info parimine — liik/liigid ja
suurus, samuti maksmise koht ja maksmise
aeg. mitte liidestuda.

Pensioni arestimise akti saatmine. mitte
liidestuda.

Arestist vabastamine. mitte liidestuda.

Eesti Vaartpaberite Keskdepositoorium
(tdna e-maili teel, kui pole margitud
teisiti).

Isiku vaartpaberite nimekirja kiisimine
(Keskdepositooriumi portaali kasutades).
uurida.

Korraldus vaartpaberite arestimiseks.
uurida.

Korraldus arestitud vaartpaberite
tilekandmiseks kohtutdituri ametialasele
vaartpaberikontole. uurida.

Aktsiate registreerimine ostja nimele.
uurida.

Arestist vabastamine. uurida.

ARK infosiisteem

Isiku s6idukite info paring (s.h. kus isik on
kasutaja). liidestuda.

Viikelaevade info paring. liidestuda.

Kasutamise keelumérke (aresti) tegemine.
liidestuda.

Vallasasja registreerimine ostja nimele.
liidestuda.

Arestist vabastamine. liidestuda.

Ehitusregister (Tana kasutavad taiturid
Ehitusregistri infosiisteemi otse)

Isiku vallasvara kontroll. liidestuda.

Kasutamise keelumarke (aresti) tegemine.
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uurida.

Vallasasja registreerimine ostja nimele.
uurida.

Arestist vabastamine. uurida.

Eesti 6husoidukite register

Ohusdiduki olemasolu ja kuuluvuse
kontroll. mitte liidestuda.

Kasutamise keeluméarke tegemine. mitte
liidestuda.

Kinnisasja registreerimine ostja nimele.
mitte liidestuda.

Arestist vabastamine. mitte liidestuda.

Laevakinnistusraamat

Laeva olemasolu kontroll ja info parimine.
Mitte liidestuda.

Kasutamise keelumérke tegemine. mitte
liidestuda.

Kinnisasja registreerimine ostja nimele.
mitte liidestuda.

Arestist vabastamine. mitte liidestuda.

Maksu- ja Tolliameti register

Volgniku eelmisel aastal deklareeritud
tulude paring. liidestuda.

Volgniku tookoha olemasolu kontroll.
uurida.

Kaibemaksukohuslase numbri paring.
uurida.

Volgnikele tagastatavate maksude (FIDEK)
arest. uurida.

Parimisregister/ Parandaja isikuandmete paring. hilisem

Testamendiregister lisaarendus, ei ole praegu skoobis.
Piarandaja kannete paring. hilisem
lisaarendus, ei ole praegu skoobis.

AS Uhisteenuste IS. Tallinna linna viivistasude taitmisavalduste

allatbmbamine (PDF digitaalse allkirjaga),
iga pariv taitur saab enda biiroo
taitmisavaldused ning samuti saab ta teada,
kas volgnik on juba vdla tasunud. mitte
liidestuda, jaib samale kujule.
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Eesti Pank Valuuta paevakursside kiisimine (iga paev).
liidestuda.

ADS (Aadressiandmete Siisteem) Maa- Aadressi olemasolu kontroll (kas selline

ametis. aadress eksisteerib). uurida.

Tootukassa (tdna paber ja e-mail) Isiku riiklik toetus, Isiku kindlustushiivitis.

Kas ja kui palju isikule tehakse viljamakseid
perioodis. liidestuda.

Kindlustushiivitise arest. uurida.

Arestist vabastamine. uurida.

4.4 Funktsionaalsed moodulid

E-Taituri tarkvarasiisteemi peab olema voimalik arendada moodulite kaupa, seet6ttu on
tarkvara jagatud eraldiseisvateks funktsionaalseteks mooduliteks, millest igal on oma
funktsionaalsus. Mooduliteks jaotamine annab ka selgema iilevaate tarkvara
funktsionaalsusest. Jargnevalt on loetletud tarkvara erinevad moodulid, alammoodulid
ning nende funktsionaalsuse iilevaade. Iga mooduli funktsionaalsusele vastavad
kasutuslugude iildkirjeldused on vilja toodud peatiikis 4.5, kasutuslugude detailsemad
kirjeldused eraldi kasutuslugude dokumentatsioonis.

4.4.1 Autentimise ja autoriseerimise moodul

Autentimise ja autoriseerimise mooduli iilesanne on véimaldada siisteemi kasutajatele
erinevaid silisteemi logimise voimalusi (kasutajanimi/parool, ID-kaart, biomeetrilise info
alusel) ning voimaldada sisseloginud kasutajale kasutada talle siisteemis maaratud
oiguseid.

4.4.2 Biiroode ja kasutajakontode haldamise moodul

Biiroode ja kasutajate haldamise moodul v6imaldab kohtutéituri biiroode ja siisteemi
kasutajate andmete haldamist ning samuti kasutajate 6iguste haldamist. Moodul
koosneb kahest alammoodulist:

o Kohtutiituri biiroode haldamine, mis sisaldab kohtutéituri biiroode
lisamist, muutmist ja eemaldamist;

o Kasutajakontode haldamine, mis sisaldab erinevate siisteemi kasutajate
(kohtutiitur, asendaja, jarelevalve, biiroo tootaja) kontode loomist ning
haldamist, samuti kasutajate diguste haldamist.

4.4.3 Menetluse moodul

Menetluse moodul on siisteemi peamine moodul, mille eesmargiks on pakkuda
kasutajale funktsionaalsust menetlustoimiku haldamiseks ning taitemenetluse
labiviimiseks. Menetluse moodul toetab taitemenetluse koiki etappe — taitmisavalduse
esitamisest ja menetlemisest kuni taitemenetluse l16petamiseni. Taitemenetluse moodulit
saavad kasutada kaik biiroo kasutajad — kohtutiitur kogu mooduli funktsionaalsust,
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biiroo tootajad ja asendajad vastavalt neile mairatud digustele. Tditemenetluse moodul
koosneb hulgast alammoodulitest:

O

Toimiku haldamine, kuhu alla kuulub toimiku loomine (s.h massnoude
alusel), toimiku iilleandmine teisele kohtutéiturile ning toimiku peatamine,
uuendamine, lopetamine, arhiveerimine ja havitamine. Samuti voimaldab
alammooduli funktsionaalsus toimikute sidumist (ithisnouded), toimikuga
(noudega) iihinemist ja toimiku erinevate osade printimist (kaaned, sisukord,
nouded, tiitedokumendid, tditmisteated ja lisad). Toimikute sisu detailsem
haldamine (néuded, taitedokumendid, osalised, toimingud) on jargmiste
alammoodulite sisuks.

Taitedokumentide ja nouete haldamine, mille sisuks on toimiku
taitedokumentide ja nouete vastuvott ja lisamine, nende andmete muutmine ning
vajadusel ka toimikust eemaldamine. Nouete puhul saab hallata nii néude
suurust, maksegraafikuid kui intresse. Toimiku juurde saab luua v6i toimikule
saab lisada ka virtuaalseid dokumente (*.doc, *.xls, *.rtf jne), need tegevused on
dokumentide ja dokumendimallide halduse mooduli osa.

Menetluse osaliste haldus. Menetluse osaliste haldus voimaldab hallata
volgnike, sissenoudjate ning kolmandate osapoolte isiku- ja kontaktandmeid ning
tookohti menetluse toimiku raames. Isiku varade haldus on kirjeldatud iihes
jargmistest alammoodulitest.

Taitmisteate ja lisade haldus. Alammoodul koosneb tiitmisteate (ka
masstiitmisteadete) ning selle lisade koostamisest ja printimisest voi
elektroonilisest edastamisest ning kattetoimetamise tulemuste manuaalsest voi
automaatsest sisestamisest. Mooduli osaks on ka tditmisteadete Avalikes
Teadaannetes avaldamine.

Varade haldus. Varade haldamise alammooduli eesmérk on pakkuda
funktsionaalsust volgnike varade (kinnis- ja vallasvara) haldamiseks menetluse
toimiku raames. Haldamistegevused on vara loomine, vara andmete haldamine,
samuti vara arest ning arestist vabastamine ning vara miiiik. Vara miitimiseks
kasutatakse enamasti enampakkumise mooduli funktsionaalsust, varade haldus
suhtleb vastava mooduliga miiiigi edukaks ldbiviimiseks. Vajadus on ka varade
nimekirjade koostamise jarele.

Taitemenetluse toimingud ja paringud (vilistest siisteemidest).
Alammooduli osaks on erinevate tditetoimingute tegemine, vajalikud
infosaatmised ja paringud olenevalt menetluse tiiiibist ning vajalike dokumentide
loomine. Samuti peab alammoodul kasutajal voimaldama teha manuaalseid ja
regulaarseid automaatseid paringuid menetluse toimiku raames menetluse
osaliste (peamiselt volgniku) kohta informatsiooni saamiseks valistest
siisteemidest ja instantsidest. Automaatsed taitmise eelduse kontrollid tehakse
toimiku loomise juures ning on toimiku haldamise alammooduli osaks. Paringute
funktsionaalsus koosneb siisteemivaliste (paber, e-mail jms.) paringute
tegemisest ja vastuste sisestamisest, manuaalsest siisteemsete paringute
kaivitamisest ning nende vastuste sisestamisest ja regulaarsete automaatsete
paringute defineerimisest ja kaivitamisest. Samuti on mooduli osaks
massparingud. Peab saama vaadata toimiku paringute ajalugu.
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o Siisteemisisesed paringud. Alammooduli eesmirk on pakkuda biiroo
kasutajale voimalust otsida kiireid vastuseid erinevate menetluse osaliste ning
muude viliste instantside infoparingutele. Moodul voimaldab kohtutiituril teha
erinevaid otsinguid iile kohtutdituri menetluste, nagu niiteks toimikute,
volgnike/sissendudjate, varade, taitedokumentide, nouete otsimine erinevate
parameetrite alusel ning tulemuste vaatamine ning muutmine (haldamise
kaivitamine).

o Kaebuste, hagide, avalduste, jarelpiarimised haldus. Mooduli sisuks on
menetluse osaliste poolt vOoi menetluseviliselt esitatud kaebuste, avalduste,
jareleparingute ja hagide haldamine — s.t. nende vastuvott ja sisestamine, otsuse
tegemine ning kitte toimetamine. Nimetatud funktsionaalsus on analoogne
mistahes dokumendi loomisega slisteemis ning tema edastamisega menetluse
osaliseni ning eraldi kasutuslugude kirjeldamine ei ole t6enéoliselt vajalik.

4.4.4 Enampakkumiste moodul

Kohtutiiturid viivad tdna labi vaid avalikke suulisi enampakkumisi, kuid seadus
elektrooniliste enampakkumiste ldbi viimiseks on koostamisel ning joustub eeldatavalt
2010. aasta alguses. Seet6ttu peab e-Taitur pakkuma tuge nii avalike suuliste
enampakkumiste kui ka elektrooniliste enampakkumiste labiviimiseks.

Uldjoontes saab enampakkumiste libiviimist toetavad infosiisteemid jagada kaheks:

o E-Taitur (Enampakkumise moodul) - loodava E-Tiituri siisteemi
enampakkumiste labiviimist toetav osa. Uldjoontes jaguneb funktsionaalsus:

o enampakkumiste ettevalmistamiseks (enampakkumiste ja kuulutuste
loomine, menetluse osaliste teavitamine, tagatisrahade vastuvétt, kontroll
ja enampakkumisel osalejate registreerimine);

o enampakkumise 1dbi viimiseks (pakkumise kdigu jaddvustamine);

o enampakkumise tulemuste vormistamiseks (enampakkumise nurjumise
markimine v6i tulemidokumentide koostamine, rahade vastuvott ja
enampakkumisega sidumine, omanikukannete tegemine)

E-Taituri enampakkumiste mooduli funktsionaalsus peab toetama tiies mahus
avalike suuliste enampakkumiste ettevalmistamist, 1abi viimist ning tulemuste
vormistamist.

Samuti peab moodul toetama elektrooniliste enampakkumiste ettevalmistamist
ning tulemuste vormistamist. NB! Kuna elektroonilised enampakkumised on
kohtutiiturite kontekstis uus teema ning seadus alles koostamisel, ei ole loodava
e-Taituri osaks kogu elektroonilise enampakkumise ldbi viimine, vaid osa sellest,
mis peab toetama kohtutditurite t66d enampakkumiste ette valmistamisel ja
tulemuste vormistamisel, elektrooniliste enampakkumiste labiviimine ei ole
enampakkumiste mooduli vaid enampakkumiste portaali to0.

o Kohtutiiturite enampakkumiste portaal. Kohtutéiturite enampakkumise portaal
saab olema e-Taiturist eraldiseisev arendus. Portaali eesmark on iildjoontes
pakkuda peamiselt jargnevat funktsionaalsust:
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o Pakkuda portaali kasutajatele (enampakkumistel osalejad) voimalust luua
ja hallata oma kontosid. Samuti autentimis- ja autoriseerimisvahendid.

o Pakkuda portaali kasutajatele voimalust osaleda enampakkumistel (s.t.
teha pakkumisi). Elektroonilise oksjoni mootor on enampakkumise
portaali osa.

o Logimine ja siisteemi administreerimine.

Enampakkumiste portaali analiiiis ei ole e-Taituri analiiiisi osa ning seet6ttu on
eelnev loetelu iilevaatlik ja ei ole 16plik.

e-Taitur ning Kohtutiiturite enampakkumiste portaal peavad olema omavahel
liidestatud. Kahe siisteemi omavaheline arhitektuur on hetkel paika panemata, kuid e-
Taituri detailse analiiiisi ning arenduse kdigus peab arendaja vilja to6tama liideste
spetsifikatsioonid ning realiseerima liideste e-Taituri poolse osa. Eelanaliiiisi kdigus
identifitseeritud andmed, mida e-Taitur ning enampakkumiste portaal oma vahel peavad
vahetama on illustreeritud jargmise joonisega.

ENAMPAKKUMISE INFO

(ELEKTROONILISEL) ENAM-
—
PAKKUMISEL OSALEJAD

Kohtutaiturite
enampakkumise
portaal

TAITURI JA OSALEJATE

4
VAHELISED TEATED

(ELEKTROONILISE) ENAM-
PAKKUMISE TULEMUSED

Joonis 4 — e-Taituri ja enampakkumiste portaali suhtlus

e-Taitur saadab enampakkumise portaalile infot loodud v6i muudetud
enampakkumistest, samuti elektroonilistel enampakkumisel osalejatest (sest need
sisestatakse e-Taiturisse parast rahade laekumist). Avalikel suulistel enampakkumistel
osalejate nimekirja edastamine enampakkumise portaali ei tundu antud hetkel vajalik.

e-Taituri kasutajad peavad saama saata teateid (s.h massteateid) enampakkumiste
portaali kasutajatele. Samuti peavad enampakkumiste portaali kasutajad saama labi
enampakkumiste portaali esitada teadete kujul kiisimusi miiiidava vara kohta e-Taituri
kasutajale.

Enampakkumise portaal peab saatma elektrooniliste pakkumiste tulemused e-Taiturisse.
Avalike suuliste enampakkumiste kiigu sisestamine ning tulemuste vormistamine kiib
e-Taituri kaudu.

Eeldatavalt saab kahe siisteemi vaheline andmevahetus toimuma iile x-Tee.
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4.4.5 Virtuaalsete dokumentide ja dokumendimallide haldamise moodul

Dokumendi- ja dokumendimallide haldamise moodul koosneb kahest alammoodulist.

O

O

Virtuaaldokumentide haldus. Virtuaaldokumentide all moistetakse erinevas
formaadis virtuaalseid dokumente (doc, xIs, pdf, jpg jne.). Haldamise moodul
peab voimaldama virtuaaldokumentide genereerimist, lisamist (s.h toimikuga voi
toimingu/teenusega sidumist), nende mitteaktiviseerimiseks voi eemaldamiseks
ning printimist. Samuti peab dokumente saama registreerida, digitaalselt
allkirjastada ja edastada.

Dokument ei pruugi alati olla seotud konkreetse toimikuga, seetottu on oluline ka
toimikuvaliste dokumentide analoogne haldamise voimalus.

Virtuaaldokumendi otsing. Siisteemis eksisteerivaid virtuaalseid dokumente
peab saama ka erinevate parameetrite jargi otsida.

Dokumendimallide haldus. Kohtutiitur peab saama oma dokumendimalle
hallata — lisada dokumendi liigile dokumendimalli, kirjeldada selle parameetreid
ning uuendada ja eemaldada malli.

4.4.6 Finantsmoodul

4.4.6.1  Mooduli iilevaade

Finantsmooduli iilesandeks on pakkuda kasutajale tuge kohtutiituri biiroo t66
finantsiilesannete taitmiseks. Stisteem peab voimaldama jargmist funktsionaalsust:

O

Deposiidiarvestus — laekumiste haldamine (importimine, vaatamine, kasitsi
lisamine, toimikuga sidumine), viljamaksete haldamine (iiksik- ja massmakse
tegemine, maksete vaatamine)

Kassa haldus — sularahamakse sisestamine, kviitungi triikk, kassaraamatu
haldus, kassast raha panka saatmise aruande loomine

Taitekulude arvestus — kohtutiituri tasude ja tditemenetluse kulutuste
automaatne ja manuaalne haldamine

Teenuste arvete haldamine (nt. Koopiate tegemine) — arvete tegemine (kassa
halduse alt), laekumiste kontroll (deposiidiarvestuse alt).

Tulemi jaotamine e. jaotuskava haldus (koostamine, muutmine, jaotuskava alusel
raha jagamine).

4.4.6.2 Ametikontol oleva raha litkumine

Kohtutiituril on kahte tiitipi pangakontosid:

O

ametikonto, millele menetluse teevad tilekanded nii volgnikud ning sissenoudjad
ning samuti enampakkumisest osavotjad ning

arikonto, mis on pohimotteliselt kohtutdituri erakonto, kuhu menetluse osalised
ja muud osapooled raha ei kanna ning kuhu kannab kohtutiitur raha oma
ametikontolt tehtud t66 eest (kohtutéituri tasud).
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Jargnev joonis ning kirjeldus annavad iilevaate kohtutaituri ametikontol raha
litkkumisest.

1. Toimiku piires on tekkinud erinevatel isikutel kohustused

Sissendudjal | VSlgnikul Kolmandad isikul
1 ettemaks |1 NG&ue 1 arestitud ndudediguse rahastamine
| 2 | Taitekulud® | 2 | Taitekulud* 2 tagatisraha

3 | Deponeerimine | 3| Vara ostuhinna tasumine
Jaagid Jaagid Jaagid

J L

2. Toimub raha lackumine ametikontole

J L

3. taituril on kohustus laekunud raha vilja kanda

—
—

1 | pghindude rahuldamine 4 | enammakse tagastus
2 | taitekulude kandmine 5 | deposiidi tagastamine
3 | ettemaksu tagastus 6 | tagatisraha tagastamine

4 L

4. Toimub raha viljakanne ametikontolt

Joonis 5 — Raha liikumine kohtutéituri ametikontol.

Taitemenetluse kiigus tekib menetluse erinevatel osalistel ja kolmandatel isikutel hulk
rahalisi kohustusi nagu naiteks noude tasumine, taitekulude tasumine, vara ostuhinna
tasumine jms. Menetluse osaline voi kolmas isik tdidab rahalise kohustuse kas
pangaiilekandega kohtutdituri ametikontole voi maksab selle sularahas kohtutaituri
biiroos kassasse ning sealt viiakse see jargmisel paeval panka ning pannakse kohtutéituri
ametikontole. Erinevate isikute kohustused on loetletud eelmisel joonisel (loetelu voib
tdieneda).

Raha saab maksta ka otse, s.t. volgnik maksab otse sissenoudja kontole. Sellisel juhul
sisestatakse laekumine siisteemi kasitsi.

Ametikontole toiminud laekumiste baasil tekib kohustus kohtutiiturile raha edasi
kandmiseks. Kohtutiituri tekkinud kohustused on vaiksemad vGi vordsed menetluse
kaigus tekkinud erinevate isikute kohustustega. Kohtutéitur kontrollib laekumisi, seob
need toimikute/enampakkumistega ning kannab raha edasi menetluse osalise, kolmanda
isiku voi iseenda drikontole. Raha laekumine ametikontole ning tehtud viljamaksete
summad peavad olema vordsed.

4.4.7 Jirelevalve ja statistika moodul

Jarelevalve ja statistika moodul peamiseks iilesandeks on pakkuda funktsionaalsust
jarelevalvele jarelevalve tegemiseks. Mooduli funktsionaalsus sisaldab voimalust vaadata
menetlusega seotud informatsiooni ning teha kohtutaituritele vajadusel ettekirjutusi.
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Samuti on mooduli osaks voimalus teha moningaid statistilisi aruandeid.

4.4.8 Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul

Aja ja too planeerimise mooduli sisuks on nn. siisteemi kalendri haldus ning mooduli
funktsionaalsus sisaldab kalendrimirgete manuaalset ja automaatsest sisestamist, nende
vaatamist, muutmist ning eemaldamist ning samuti slisteemipoolsete meeldetuletuste
tegemist.

4.4.9 Siisteemi haldamise moodul

Siisteemi haldamise moodul on vahend siisteemi erinevate konfiguratsioonide
seadistamiseks ja muutmiseks. Moodulisse kuuluvad nii need konfiguratsioonid, mille
haldamine on keskne (administraator), kui ka need, mida haldab iga kohtutaitur eraldi.

4.4.10 Logimise moodul

Logimise moodul sisaldab siisteemi poolte tehtavaid logimistegevusi (kasutajate
menetluse tegevuste logimine, paringute logimine, vigade logid administraatorile).
Kasutaja peab saama ka logiandmeid vaadata.
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4.5 Kasutuslugude liihikirjeldused

Kéaesolev peatiikk kirjeldab liihidalt E-Taituri erinevate funktsionaalsete moodulite alla
kuuluvad kasutuslood. Kasutuslugude grupid on moodulip6hised, iga kasutuslugude
grupi identifitseeritud kasutuslood on loetletud ning samuti on vilja toodud kasutusloo
liihikirjeldus. Kasutuslugude gruppide jagamine kasutuslugudesse ei ole 16plik ning
kasutuslugude nimekiri tdpsustub detailanaliitisi kdigus. Need kasutuslood, mille
realiseerimine antud tlesande raames ei ole kohustuslik (eeldatavalt tehniliselt
keerulised) ning mille realiseerimise mahtu soovitakse pakkumuses eraldi naha, et
otsustada, kas kasutuslugu skoopi votta voi mitte, on eraldi margitud markega
keerulisem lisafunktsionaalsus.

Kasutuslugude detailsemad kirjeldused leiab kasutuslugude dokumentidest. Kasutusloo
dokumendid koosnevad kasutusloo samm-sammulisest kirjeldusest ning samuti on vilja
toodud funktsionaalsed nduded, mis kasutuslugusid kirjeldades identifitseeriti.
Kasutuslugude n#ol on tegemist sisendina detailanaliiiisi, mitte 1oplikult struktureeritud
dokumentidega.

Igas kasutusloos on defineeritud ka kasutusloo kiivitamise sagedus. Kasutusloo
kaivitamise sageduse definitsioonid on jargmised:

o Vaga harva — vihem kui 1 kord péaevas
o Harva — 1 kuni 10 korda paevas

o Keskmine — 10 kuni 100 korda paevas
o Tihti — 100 kuni 1000 korda paevas

o Viga tihti — rohkem kui 1000 korda paevas
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4.5.1 KL1 — Autentimise ja autoriseerimise moodul

uc KL1 - Autentimine ja autoriseerimine /I

KL1.1 Autentimine
kasutajanime ja
parooliga

KL1.2 Autentimine

Kasutaja ID-Kaardiga

KL1.3 Autentimine
biomeetrilis e info abil

Joonis 6. KL1 — autentimine ja autoriseerimine

4.5.1.1 KL1.1 Autentimine kasutajanime ja parooliga

Kasutaja valib autentimise meetoditest kasutajanime/parooli. Kasutaja sisestab
kasutajanime ja parooli, siisteem kontrollib neid ning avab vastavalt kasutajale méaratud
oigustele siisteemi avalehe. Kasutajatele lubatakse ligipaés talle maaratud oiguste
ulatuses.

4.5.1.2  KL1.2 Autentimine ID-kaardiga

Kasutaja valib autentimise meetoditest ID-Kaardi. Kasutaja sisestab ID-Kaardi ID-kaardi
lugejasse ning sisestab vajalikud paroolid, siisteem teostab isiku kontrolli
Sertifitseerimiskeskusest ning avab vastavalt kasutajale maaratud digustele siisteemi
avalehe. Kasutajatele lubatakse ligipaas talle maaratud Giguste ulatuses.

4.5.1.3 KL1.3 Autentimine biomeetrilise info abil

Kasutaja valib autentimise meetoditest biomeetrilise info (sormejilg). Kasutaja sisestab
sormejalje kasutades vastavat seadet. Stisteem kontrollib sormejalge salvestatud
biomeetrilise informatsiooni vastu ja avab vastavalt kasutajale maaratud Gigustele
siisteemi avalehe. Kasutajatele lubatakse ligipaas talle maaratud 6iguste ulatuses.
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4.5.2 KL2 — Biiroode ja kasutajakontode haldamise moodul

uc KL2 - Biiroode ja kasutajakontode haldus /'

KL2A.1 Biiroo KL3A.6 Toimiku
loomine Gleandmine
<-

A «inclugen

«ext;end» | KL2A.6 Biiroo
sulgemine  /7~-ooo

KL2B.1 Kohtutaituri
konto loomine

KL2A.4 Biiroo juhi
haldamine

«extend»””

KL2B.2 Kohtutzituri |~~~
konto haldamine

extend»
./

KL2A.2 Biiroo
tldandmete
haldamine

KL2B.3 Tostaia Y~
konto loomine

KL2A.3 Biroo
esinduste
haldamine

«extend»

KL2B.5 Tédtaja
Oiguste haldamine,

T cextendy - -+ ol

KL2A.5 Biroo
tootajate haldamine,

W

«extend»

KL2B.4 Todtaja
o konto haldamine

Kohtutaitur
(from Actors)

Biiroo kasutaja

(from Actors)

Joonis 7. KL2 — Biiroode ja kasutajakontode haldus

4.5.2.1  KL2A.1 Biiroo loomine

Administraator sisestab infosiisteemi uue kohtutéituri biiroo andmed (iildandmed,
esindused) ja seob biiroo eksisteeriva kohtutaituriga.

4.5.2.2 KL2A.2 Biiroo iildandmete haldamine

Biiroo iildandmete vaatamine ja muutmine administraatori voi kohtutaituri poolt.

4.5.2.3 KIL2A.3 Biiroo esinduste haldamine

Kohtutéituri biiroole esinduste lisamine, esinduste andmete muutmine ning esinduste
eemaldamine.

4.5.2.4 KL2A.4 Biiroo juhi haldamine

Kohtutiditurile asendaja maaramine. Kohtutditur voi moni muu selleks volitatud isik saab
madrata kohtutiiturile ajutise asendaja. Siisteem piirab kohtutdituri 6igusi konkreetses
biiroos toimingute tegemiseks (asendamise ajal saa taitur teha menetlustoiminguid) ning
aktiveerib biiroos ajutise asendaja. Asendaja maaratakse siisteemis eksisteerivate
kohtutaiturite, biiroo tootajate voi asendajate hulgast. Ajutist asendajat saab méarata

maaramata ajaks voi tahtajaliselt (kindlaks perioodiks), kohtutiituri kdigisse biiroodesse
voi ainult iihte.
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Asendaja eemaldamine. Kohtutiitur voi moni muu selleks volitatud isik saab asendaja
eemaldada manuaalselt, samuti eemaldab siisteem asendaja asendamise tihtaja
moodumisel automaatselt. Parast asendamise 16ppu aktiveeritakse kohtutaituri konto.

Kohtutéituri konto biiroost eemaldamine. Administraator nieb biirooga seotud
kohtutaiturit ja saab kohtutaituri konto biiroost eemaldada. Kui see on kohtutaituri
ainus biiroo, siis muudetakse kohtutdituri konto inaktiivseks. Vajadusel voib kasutaja
anda kisu pooleliolevate asjade iileandmiseks ja/voi kohtutaiturile asendaja
madramiseks. Biiroosse maaratakse uus kohtutaitur voi piisiv asendaja.

Samuti kohtutiituri voi asendaja andmete vaatamine.

4.5.2.5 KL2A.5 Biiroo tootajate haldamine

Biiroole to6tajate lisamine ning to6tajate eemaldamine. T66tajate andmete vaatamine.

4.5.2.6 KL2A.6 Biiroo sulgemine

Biiroo sulgemine administraatori poolt. Siisteem muudab biiroo koos kohtutaituri ja
biiroo tootajatega siisteemis inaktiivseks ning t66s olevad toimikud antakse iile teistele
biiroodele.

4.5.2.7 KL2B.1 Kohtutaituri konto loomine

Kohtutiituri konto loomine infosiisteemi — iild- ja autentimisandmete sisestamine ja
salvestamine. Vajadusel konto sidumine biirooga (s.h uue biiroo loomise kiivitamine).
4.5.2.8 KL2B.2 Kohtutdaituri konto haldamine

Kohtutaituri iild- ja autentimisandmete haldamine kasutaja poolt.

4.5.2.9 KL2B.3 Tootaja konto loomine

Tootaja konto loomine kasutaja poolt. Kasutajanimi (kindla struktuuriga) ja parool
genereeritakse siisteemi poolt. To6taja andmete sisestamine ning to6taja lisamine
eksisteerivasse biiroosse.

4.5.2.10 KL2B.4 Tootaja konto haldamine

Biiroo tootaja iild- ja autentimisandmete muutmine kasutaja poolt.

4.5.2.11 KL2B.5 Tootaja oiguste haldamine

Eksisteeriva biiroo tootaja voi asendajate 6iguste haldamine kohtutaituri voi
administraatori poolt. Kasutaja saab vaadata rollile mairatavate 6iguste loetelu ning
markida, millised 6igused on tootajal voi asendajal koigis selle kohtutaituri biiroodes.
Kasutaja voib Giguste haldamise all anda Gigusi oma tootajatele erinevates biiroodes
tootada (ka korraga rohkem kui {ihes). Oigustepakett kehtib iile k6igi biiroode.
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4.5.3 KL3 — Tiitemenetluse moodul
uc KL3A - Toimikute haldus /

KL3A.16 Toimiku
sisukorra haldamine,

KL3A.15 Toimiku

L3A.1 Toimiku PN
printimine

automaatne

loomine
O / > KL3A.8 Toimiku

«igc\ﬂde»
;( S~ 2
Siisteem KL3A.2 Toimiku

KL3A.4 Taitmise
automaatsed
kontrollid

>{ KL3F.10 Otsuse
tegemine

peatamine

manuaalne lisamine,

(from Actors)

L
«include»
L

K «include»
cinelude» KL3A.9 Toimiku
uuendamine dncluden
KL3A.3 Toimiku /
. . .
andmete import \ «include»
failist KL3A.10 Toimiku 4 _[ KL3F.5 Aresti

Bi}foo kasutaj

(froi AK

L3A.12 Toimiku KL3A.13
havitamine Téitemenetluse
toimikute sidumine

I6petamine mahavott

KL3A.6 Toimiku

tleandmine

KL3A.5 Toimiku o _«extend» KL3E.1 Varade

vastuvott

sisestamine

KL3A.7 Toimiku
haldamine

L3A.11 Toimiku
arhiveerimine

KL3A.14
Taitemenetluse
ndudega thinemine

Joonis 8. KL3A — Toimikute haldus

4.5.3.1 KL3A.1 Toimiku automaatne loomine

Sissenoudja saab automaatselt esitada nii iiksik- kui massnéuded. Siisteem votab kindla
struktuuriga esitatud nouded vastu, teostab sonumite sisu kontrolli (struktuur, taitmise

automaatsed eelduste kontrollid) ning salvestab toimikud koos nende osadega. Kasutaja
saab toimikud tagastada voi vastu votta (KL3A.5).

4.5.3.2 KL3A.2 Toimiku manuaalne loomine

Kasutaja saab toimikut luua kisitsi. Kasutaja sisestab toimiku iildandmed ning siisteem
loob toimiku (nn. kaaned). Kasutaja saab hakata toimiku loomisel lisama toimikule
erinevaid infoobjekte (nouded, taitedokumendid, osalised jne.) ning dokumente
(kaivituvad erinevad kasutuslood). Parast kinnitab kasutaja sisestamise lopetamise ning
siisteem teostab automaatsed eelduse kontrollid (KL3A.4). Kasutaja saab toimikud
tagastada voi vastu votta (KL3A.5).

4.5.3.3 KL3A.3 Toimiku andmete import failist

Kasutaja maarab imporditava faili asukoha (naitab, millisest failist loetakse sisse nouete,
taitedokumentide ja osaliste/varade informatsioon). Siisteem loeb informatsiooni sisse,
teostab kontrollid (struktuur, tditmise automaatsed kontrollid) ning salvestab selle
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toimiku juurde ja kuvab kasutajale vastuvoetud avaldused, niidates dra puudustega
avaldused. Kasutaja saab toimikud tagastada voi vastu votta (4.5.3.5).

4.5.3.4 KIL3A.4 Taitmise eelduste kontroll

Siisteem teostab ettemairatud konfiguratsiooni alusel taitmise eelduste kontrollid.
Automaatselt kaivitatakse kontrollid toimiku automaatsel loomisel ja toimikusse
andmete importimisel, et ndidata kasutajale tiitmise eelduste puudusi.

Kasutaja saab taitmise eelduste kontrolle kdivitada ka manuaalselt toimiku juures, mis ei
ole veel vastu voetud. Siisteem teostab kontrollid ja koostab toimiku juurde ka puuduste
nimekirja.

4.5.3.5 KIL3A.5 Toimiku vastuvott

Kasutaja saab vaadata oma toimikuid ning sisestatud, kuid kontrollimata toimikute
puuduste nimekirja vaadata. Siisteem kuvab kasutajale puuduste nimekirja ning samuti
mugava liihikese nimekirja olulisematest toimiku parameetritest visuaalse kontrolli
tegemiseks. Kasutaja saab toimikut markida kontrollituks. Kontrollitud, kuid veel vastu
votmata toimikut saab kasutaja vastu votta. Vastuvoetud toimikutele genereeritakse
siisteemi poolt number ning nendega on voimalik alustada tditemenetlust. Kasutajal on
parast vastu votmist voimalus alustada paringute ja toimingute tegemist. Samuti saab
kasutaja niiiid maarata toimikule prioriteeti ja sisestada menetluse alguskuupieva ja
muud informatsiooni.

Kasutaja saab igal hetkel kuni vastuvotmiseni toimikut tagastada 16plikult voi tagastada
puuduste korvaldamiseks. Loplikult tagasi liikatud toimiku arhiveeritakse koos esitatud
dokumentidega. Parandusteks tagastatud toimikute korral tehakse otsus ning
edastatakse see sissendudjale. Kui teatud aja moodudes parandusi ei tule liikatakse
avaldus tagasi ning toimik arhiveeritakse (ka siin arhiveeritakse esitatud dokumendid).

4.5.3.6 KIL3A.6 Toimiku iileandmine

Kohtutiitur peab ametist lahkudes saama enda toimikud iile anda teisele kohtutiiturile
voi hulgale kohtutéituritele. Toimiku andmed ja seosed ei muutu, toimik seotakse
siisteemi poolt teise kohtutaituri biirooga. Ule antakse koik toimikud, olenemata olekust
(ka arhiveeritud). Kohtutaitur voib eritingimustel toimikut iile anda ka suvalisel ajal
(mitte ainult ametist lahkudes).

4.5.3.7 KL3A.7 Toimiku haldamine

Kasutaja saab toimiku iilldandmeid vaadata ning neid muuta.

4.5.3.8 KL3A.8 Toimiku peatamine

Kasutaja saab tditemenetluse toimikut peatada ning siisteem margib toimiku vastavasse
olekusse. Peatamise kohta tehakse ka otsus. Peatatud toimikuga tehtavad tegevused on
piiratud.
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4.5.3.9 KIL3A.9 Toimiku uuendamine

Kasutaja saab uuendada peatatud toimikud. Uuendatud toimiku maérgitakse stisteemi
poolt menetluses olevaks ning piirangud temaga tehtavatelt tegevustelt on eemaldatud.
Uuendamise kohta saab teha ka otsuse.

4.5.3.10 KL3A.10 Toimiku lopetamine

Kasutaja saab toimikut 16petada. Siisteem margib toimiku l6petatuks ning toimik on
valmis arhiveerimiseks. Kui koik nouded toimikus on rahuldatud margib siisteem
toimiku l6petamise ootele.

Taitemenetluse 10petamist saab enne toimiku arhiveerimist tiihistada. Siisteem taastab
noude lopetamiseelse oleku.

4.5.3.11 KIL3A.11 Toimiku arhiveerimine

Siisteem arhiveerib toimiku teatud aja m6odudes toimiku l6petamisest. Arhiivi saab
vaadata, arhiivist otsinda ning arhiveeritud toimikut peab saama tagasi muuta
I6petatuks.

4.5.3.12 KIL3A.12 Toimiku havitamine

Siisteem teavitab teatud aja mé6dudes menetluse 16petamisest teavitama tditurit ning
pakkuma talle voimalust toimiku havitamiseks. Taitur kinnitab hivitamise ning siisteem
héavitab toimiku (siilitatakse vaid minimaalne hulk andmeid tuleviku kontrollideks).

4.5.3.13 KIL3A.13 Taitemenetluse toimikute sidumine

Toimikute sidumine on vajalik solidaarnduete korral. Kasutaja on loonud toimiku ning
peab sellele nduet lisades saama noude siduda juba mdne teise toimikuga seotud
noudega (naiteks on saanud tditmise eelduste kontrolli kdigus teada, et sama
taitedokumendi alusel on juba on juba toimik(uid) loodud). Siisteem seob nouded
(margib nad solidaarndueteks).

Kasutaja v6ib kasutuslugu kiivitada ka hiljem juba eksisteerivas toimikus olevat nouet
hallates. Kasutaja avaldab soovi ndudele méne muu néudega nn. solidaarsuseos teha
ning siisteem teeb seose (margib solidaarnoueteks).

NB! Osavolgnevuste korral toimikute sidumine vajalik ei ole, s.t luuakse erinevad
toimikud erinevate nouetega. Samas voivad kulud olla solidaarsed.

4.5.3.14 KIL3A.14 Taitemenetluse noudega iithinemine

Taitemenetlusega (ndudega) iihinemine saab toimuda ainult arestitud kinnisasja suhtes.
Kui kasutaja on varade paringu ajal v6i vara sisestamisel saanud informatsiooni, et
volgniku kinnisvara on juba mone teise kohtutiituri poolt arestitud, saab kasutaja
esitada labi siisteemi taotluse tiditemenetlusega iihinemiseks. Kohtutiitur, kes on
kinnisvara arestinud, saab taotluse vastu votta voi tagasi liikata. Vastu votmise korral
peab siisteem tegema nouete juurde méarke, et need on iihinenud.
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4.5.3.15 KIL3A.15 Toimiku printimine

Toimiku erinevaid osasid peab saama printida — kaaned, sisukord, seotud infoobjektid
(nouded, taitedokumendid, tditmisteated ja selle lisad). Toimikuga seotud virtuaalsete
dokumentide (dokumendihoidlas olevad dokumendid) on erinev funktsionaalne grupp,
mis kuulub dokumendihalduse alla.

Antud funktsionaalsuse kohta ei ole loodud eraldi detailsemat kasutuslugu.

4.5.3.16 KL3A.16 Toimiku sisukorra haldus

Kasutaja peab saama luua sisukorradokumenti pabertoimiku jaoks, milles on loetletud
koik menetluse jooksul siisteemi abiga virtuaaltoimikusse tehtud dokumendid nende
loomise/lisamise jarjekorras. Kasutaja saab loodud dokumenti muuta — lisada/kustutada
ridu sisestada nende jargi lehekiiljenumbreid ning sisukorda vélja printida. Tegemist on
sisukorraga, mis lisatakse pabertoimikusse (seadus nouab).

Antud funktsionaalsuse kohta ei ole loodud eraldi detailsemat kasutuslugu.
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Joonis 9. KL3B — Tiitedokumendi ja nouete haldus.

s @

4.5.3.17 KL3B.1 Taitedokumendi lisamine toimikusse

Eksisteerivale toimikule tditedokumendi lisamine. Kasutaja sisestab taitedokumendi
andmed ning siisteem salvestab need toimiku juurde. Sisestamise kaigus tehakse hulk
abikontrolle ja automaatseid viljade taitmisi, voimalusel lisatakse lahendi/lepingu jargi
ka menetluse osaliste andmed (sissendudja ja volgnik).

4.5.3.18 KL3B.2 Taitedokumendi haldamine toimikus

Eksisteeriva toimiku taitedokumentide andmete muutmine. Kasutaja sisestab
muudatused ja siisteem salvestab need.

4.5.3.19 KIL3B.3 Taitedokumendi eemaldamine toimikust

Eksisteerivast toimikust taitedokumentide eemaldamine.

4.5.3.20 KIL3B.4 Noude lisamine toimikusse

Kasutaja saab eksisteerivale toimikule nouet lisada. Noue koosneb noude alaliikidest
(pohindue, viivised, riigiloiv, kohtukulud — omakorda alaliikidega). Noude alaliike saab
toimikusse lisada rohkem kui iihe. Kasutaja sisestab ndude alaliigi juurde andmed (sisu,
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suurus, valuuta, kontonumber, viitenumber) ning siisteem salvestab noude toimiku
juurde.

Kasutaja peab saama lisada perioodilisi ndudeid ning noude intressi arvutamise reeglid
ning siisteem peaks parast olema voimeline arvutama automaatselt noude intressi ja
vastavalt sellele korrigeerima noude suurust.

4.5.3.21 KL3B.5 Noude haldamine toimikus

Kasutaja saab eksisteeriva toimiku ndude andmeid muuta. Kasutaja avab eksisteeriva
noude ning muudab noude andmeid. Siisteem salvestab muudetud néude andmed.
Nouet peab saama siduda teise noudega solidaarsusnoude ning iihisnoude seosega (vt.
kasutuslood KL3A.13, KL3A.14).

4.5.3.22 KL3B.6 Maksegraafiku loomine

Kasutaja avaldab soovi luua toimikus oleva rahalise noude rahuldamiseks maksegraafik.
Siisteem avab pakub kasutajale voimaluse sisestada maksete arv, maksete tegemise
sagedus (enamasti kord kuus), makse suurus. Siisteem salvestab maksegraafiku toimiku
juurde.

Kasutaja peab saama oma maksegraafikuid niaha koos infoga, kas maksmistes on
korvalekaldeid (makse pole tehtud 6igeks kuupievaks, summa on suurem/viaiksem) voi
mitte.

4.5.3.23 KL3B.7 Noude eemaldamine toimikust

Kasutaja saab eksisteerivast toimikust noudeid eemaldada.
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Joonis 10. KL3C — Menetluse osaliste haldus

4.5.3.24 KIL3C.1 Menetluse osalise lisamine toimikusse

Kasutaja avaldab soovi lisada toimikusse menetluse osaline (volgnik, sissendudja,
kolmas osaline). Stisteem pakub vilja voimaluse otsida olemasolevate isikute hulgast.
Kui kasutaja leiab olemasolevate isikute hulgast sobiva isiku, seob ta oma toimikuga ning
valib millised isiku eksisteerivad andmed saavad seotud toimikuga.

Kui kasutaja ei leia siisteemist sobivat menetluse osalist, lisab ta selle manuaalselt ning
sisestab menetluse osalise andmed. Siisteem loob isiku ning seob selle toimikuga.
4.5.3.25 KIL3C.2 Menetluse osalise andmete haldamine

Menetluse osalise isikuandmete muutmine, kontaktandmete lisamine, muutmine ja
eemaldamine ning tookohtade lisamine, muutmine ja eemaldamine. Kasutaja teeb
muudatused ja slisteem salvestab need. Menetluse osaliste andmete muutmisel peavad
need muutuma antud toimiku vG6i kasutaja soovil koigi tema toimikute raames.

Menetluse osalise andmete muutumisest teavitatakse ka teisi taitureid, kellel on sama
isikuga menetlusi.
4.5.3.26 KL3C.3 Menetluse osalise eemaldamine menetlusest

Kasutaja saab toimikust eemaldada menetluse osalist koos tema andmetega. Siisteem
eemaldab menetluse osalise toimikust koos koigi toimikupohiste andmetega.

NB! Kui toimik on menetluses, peab saama ka volgnikku vahetada, s.t, et kasutaja
maarab olemasoleva volgniku asemele teise isiku (nt. parija volgniku surma korral).
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Joonis 11. KL.3D — Téitmisteate ja lisade haldus.

4.5.3.27 KL3D.1 Taitmisteate ja lisade koostamine

Parast taitmisavalduse ja taitedokumentide sisestamist ja tditmise eelduse kontrolle
koostab kohtutditur dokumendid volgniku teavitamiseks tema suhtes alustatava
taitemenetluse asjaoludest. Kohtutiitur asutaja avaldab soovi tditmisteate ja selle lisade
loomiseks. Kasutaja peab saama luua kattetoimetatavat dokumentatsiooni nii iihe
menetluse jaoks kui ka hulga jaoks korraga. Stisteem pakub vaikimisi vilja tditmisteate
malli (kasutaja saab muuta) ning loob vastavalt menetluse tiiiibile tditmisteate lisad ning
muu vajaliku lisa- ja abidokumentatsiooni (vt. peatiikk 3.2.1.4). Kasutaja sisestab
taitmisteate ja selle lisade informatsiooni. Sisestamisel toetab siisteem abikontrollide
ning automaatsete viljade taitmisega.

Siisteem salvestab taitmisteate ja selle lisad toimiku juurde ning kaivitab
kattetoimetamise — kuna dokumentide valjatriikk ning elektrooniline edastamine on
analoogne nii taitmisteate kui muude dokumentide puhul ning on iiks taitetoimingutest,
siis kasitletakse seda eraldi kasutusloos KL3F.1 — Dokumendi kétte toimetamine.

Kittetoimetamine tulemuste registreerimine on olenevalt kittetoimetamise viisist

kirjeldatud kasutusloos KL.3D.2 ja KL3D.3.

4.5.3.28 KIL3D.2 Taitmisteate ja lisade kdttetoimetamise tulemuste
manuaalne sisestamine

Kittetoimetuse tulemuste kisitsi sisestamine toimikusse. Kohtutiitur registreerib
siisteemi kitte toimetamise kuupieva ja vastuvotja andmed (nimi, dokumendi number).
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Siisteem registreerib noude vabatahtliku tasumise aja alguse ning l1oppkuupieva, samuti
tehakse marge kasutaja kalendrisse.

Toimikusse peab jadma ajalugu koigi erinevate 6nnestunud ja ebadnnestunud kitte
toimetamiste kohta (ka kombineeritud kitte toimetamise korral).

Taitur peab saama teha ka kitte toimetamise kuupdeva mass-sisestust, juhul kui on suur
hulk samasisulisi kittetoimetamise akte.

Kattetoimetamise tulemuste (kiattetoimetamise kuupaeva) sisestamisega on menetlus
alanud.

4.5.3.29 KL3D.3 Taitmisteate ja lisade kdttetoimetamise tulemuste
automaatne sisestamine

Analoogne kasutuslooga KL.3D.2-ga, kuid manuaalset sisestamist ei toimu (kasutaja
kinnitab enne menetluse algust siiski sisse loetud andmed manuaalselt).

Automaatse tditmisteate kdttetoimetamise registreerimise all méistame erinevate
tehnoloogiliste vahenditega kittetoimetamise kuupéeva registreerimist siisteemi.
Erinevad tehnoloogilised lahendused, mis eelanaliiiisi kdigus identifitseeriti ning mille
tegemist peab pakkumise tegemisel silmas pidama ning (eraldi) hindama, on:

o Kuupieva sisestamine kisiskdnneriga triipkoodi lugedes. Kaaluda voimalust
printida kittetoimetamise aktile triipkood, mis sisaldab toimiku numbri infot.
Kasutaja saab kisiskdnneriga triipkoodi lugedes anda siisteemile infot
taitmisteate kittetoimetamise kohta ning siisteem registreerib kuupieva ning
muud andmed taitmisteate juurde. Kasutaja peab enne joustumist imporditud
andmed ka kinnitama. NB! Keerulisem lisafunktsionaalsus.

o Kattetoimetamisest teatamine SMS-ga. Kasutaja saadab teatud numbril teatud
sisuga sonumi (toimiku nr, kuupaev, kittetoimetamise tulemus, voimalusel ka
foto) ning siisteem margib vastavasse toimikusse saadetud info ja teavitab
kasutajat. Kasutaja peab enne joustumist saadetud andmed ka kinnitama. NB!
Keerulisem lisafunktsionaalsus.

o Faili import (MS Excel). Kullerfirma tagastab hiljem taiturile Exceli kujul
kattetoimetamise aktid ning postinimekirja faili oma kommentaaridega (info
kattetoimetamisest). Kasutaja avaldab soovi informatsiooni tagasi importimiseks
siisteemi. Siisteem leiab vastavad toimikud ning sisestab nende juurde
kattetoimetamise tulemused, méarkused ja kuupdeva. Kasutaja peab enne
joustumist imporditu ka kinnitama.

Antud funktsionaalsuse kohta ei ole loodud eraldi detailsemat kasutuslugu.
Kattetoimetamise tulemuste (kidttetoimetamise kuupieva) sisestamisega on menetlus
alanud.

4.5.3.30 KIL3D.4 Ametlikes Teadaannetes taitmisteatest teavitamine

Kasutaja annab siisteemile kasu taitmisteate avaldamiseks Ametlike Teadaannetes.
Siisteem saadab taitmisteated vastava liidese abil Ametlikesse Teadaannetesse.

Kasutaja peab lisaks saama taitmisavaldust ka vélja printida ning paberkandjal
Ametlikesse Teadaannetesse saata.
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Joonis 12. KL3E — Varade haldus.

4.5.3.31 KL3E.1 Vara sisestamine

Kasutaja sisestab volgnikule vara. Vara saab sisestada kas manuaalselt voi automaatselt
kasutades vastavaid paringuid (nn. varadega tditmine). Manuaalse sisestamise korral
kontrollitakse samuti E-T&iturist ning valistest siisteemidest vajadusel infot vara kohta.
Kui sama vara on juba mones menetluses, teavitatakse kasutajat, kinnisvara korral, mis
on kellegi poolt arestitud, saab alustada tihinemise (KL3A.14).

4.5.3.32 KL3E.2 Vara muutmine

Kasutaja avab toimikus oleva volgniku varad ning muudab olemasoleva vara andmeid.
Siisteem salvestab muudatused.

4.5.3.33 KL3E.3 Vara eemaldamine

Kui menetlus arhiveeritakse siis eemaldab siisteem volgniku varad automaatselt
siisteemist juhul kui volgnik ei menetluse osalisena iiheski teises menetluses, mis ei ole
juba viahemalt arhiveeritud staatuses. Ei eemaldata volgniku t66kohti ja pangakontosid.
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Joonis 13. KL3F — Tiitetoimingud.

4.5.3.34 KIL3F.1 — KL3F.9 Taitetoimingud

Kui vabatahtlikult ndude taitmist ettendhtud perioodil ei toimu, teostab kohtutiitur
informatsiooni saamise ning kontrollimise eesmargil paringuid erinevatesse registritesse

ning viib 1abi tditemenetluse tiitetoiminguid.

Jargnev loetelu on loetelu erinevatest taitetoimingutest, s.h. paringud.

e}

KL3F.1 — Dokumendi kitte toimetamine. Uldine protsess kodikide dokumentide

katte toimetamiseks. Kohtutditur maarab dokumentatsiooni kattetoimetamise
subjekti, viisi, triikitavad dokumendid ja abimaterjalid. Siisteem triikib soovitud
eksemplaride arvu dokumente ning samuti vajadusel edastab dokumendid
menetluse osaliseni elektrooniliselt. Kohtutiitur voib valida mitu katte
toimetamise viisi (nn. kombineeritud kitte toimetamine) ning rakendada neid
korraga (saadab nt. lihtkirja, SMS-i ja e-maili). Tuleb eristada kittetoimetamist
ning lihtsat dokumendi edastamist. Dokumendi kittetoimetamise korral on
oluline kattetoimetamise tulemuste registreerimine, vilja saatmise korral on
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oluline ainult véiljasaatmise fakt ning kittesaamist kontrollima ja registreerima ei
pea.

o KL3F.2 — Vara arest. Kasutusloo sisuks on volgniku vara/sissetulekute
arestimine (konto, t6otasu, Pension, noudeoigus, driiithingu osa, aktsiad,
vallasvara (reg-tud), vallasvara (reg-ta), kinnisvara). Kasutaja avaldab soovi vara
arestimiseks. Siisteem voimaldab kasutajal luua arestimiseks vajalikku
dokumentatsiooni (peamiselt arestimisakt) ning seda triikkida, samuti peab
arestimisdokumente saama vara arestijale saata digitaalallkirjastatud
dokumentidega (e-mail) kui ka otseliidese kaudu (erinevatel registritel
eksisteerivad voi tuleb veel kontrollida nende valmidust). Kui vara arest
onnestub, margib kasutaja vara ka siisteemis arestituks. Automaatsete
arestimisteadete korral teeb seda siisteem.

o KL3F.3 — Sundvalitsemisele maaramine ja sundvalitsemise 16petamine.

o KL3F.4 — Vara miilik enampakkumiseta (aktsiate miilik vaartpaberiborsil,
asjade muul viisil miiiimine sissendudja voi volgniku avalduse alusel). Ei ole
kindel kas eraldi kasutuslugu on vajalik. Kasutaja peab saama teha miiiigiakti.
Ideaalis peaks kasutaja saama siisteemis anda kasu vaartpaberite miiiigiks ning
sisestama summa, mille eest on vaja miiiiki teha ning siisteem edastab info
Keskdepositooriumi infosiisteemile, kes teostab miiiigi ja teavitab sellest
siisteemi, kuid automaatne liides ei ole praeguse iilesande osa.

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.

o KIL3F.5 — Aresti mahavott. Vaga sarnane vara arestimise kasutuslooga. Kasutaja
valib arestitud vara ning avaldab soovi selle arestist vabastamiseks. Siisteem
pakub vastavalt vara tiiiibile erinevaid kanaleid (prindi dokument, saada e-mail,
elektrooniline kanal) operatsiooni tegemiseks ning vastavalt kasutaja valikule ka
teostab arestist maha votmise e. teavitab instantsi, kes aresti peale pani aresti
vabastamise soovist. Registreerimisele kuuluva asja arestist maha votmise korral
teavitab kohtutiitur vastavat registripidajat ning asutus votab aresti maha.
Registreerimisele mittekuuluva vallasasja arestist mahavott toimub kohtutaituri
enda poolt — kohtutiitur loob vastava dokumendi ja votab siisteemis varadelt
arestimise mirke maha.

Koik arestid voetakse alati kindlasti maha menetluse 10petamisel. Menetluse
jooksul saab kasutaja manuaalselt areste maha votta igal hetkel.

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.

o KL3F.6 — Vallasasja ja kinnisasja valdusest vilja noudmine. Kasutaja loob
vastava akti ning registreerib vajadusel hoiule voetavad asjad toimiku juurde.
Noue saab rahuldatud ning kasutaja saab alustada menetluse 16petamisega.

o KILgF.7 — Vara/Parandvara inventuur. Kasutaja koostab vara (nii vallas- kui
kinnisvara) ja kohustuste nimekirja, mille kdigus teeb ta vajalikud paringud (vt.
paringute tegemise taitetoimingut). Kasutaja vormistab vastava akti, millel on
kirjas volgniku vara ning esitab selle notarile.

o KIL3F.8 — Lapse iileandmine ja lapsega suhtlemise voimaldamine. Kasutaja loob
vastava akti ning toimetab selle menetluse osalistele kitte. Parast toimingu
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fiiiisilist tegemist méargib kasutaja néude siisteemis rahuldatuks ning voib
alustada menetluse 1opetamisega.

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.

o KL3F.9 — Kohustus tegevuse tegemiseks voi mittetegemiseks. Kasutaja loob
taitmise akti. Kui noue saab rahuldatud, margib kasutaja selle siisteemis
rahuldatuks ning saab alustada menetluse 16petamisega.

NB! Enamus mitterahalisi tiitetoiminguid v6ib olla moistlik koondada iiheks
kasutuslooks, kuna sisuliselt on tegu erinevat tiitipi dokumentide loomisega ning nende
katte toimetamisega, menetluse osaliste teavitamisega tditetoimingust ning noude
rahuldatuks markimisega. Toimingu tulemusena loodud dokumentide (*.doc, *.xls, *.rtf
jne) loomisega seotud tegevused on dokumentide ja dokumendimallide halduse mooduli
(KL5) osa.
4.5.3.35 KIL3F.10 Otsuse tegemine
Otsuseid teeb kohtutditur menetluse kiigus viga erinevatel juhtudel:

o toimiku tagasi liilkkamine,

o toimiku peatamine,

o toimiku uuendamine,

o toimiku lopetamine,

o toimiku lopetamise tiihistamine,

o tditetoimingust keeldumine,

o otsus kaebuse kohta jne.

Otsuste mallide hulk tuleb eeldavalt isna suur. Erinevaid otsuste malle voib siisteemis
uithe taituri biiroo kohta tulla arvatavasti rohkem kui 100.

Otsuse tegemisel avaldab kasutaja soovi (v0i teatud situatsioonides siisteem pakub
automaatselt) otsuse tegemiseks. Otsusel on tavaliselt mitu erinevat malli. Siisteem
pakub kasutajale vastava otsuse (dokumendi liigi) erinevate mallide loetelu ning kasutaja
valib otsuse malli. Kasutaja sisestab otsuse andmed — kuupaev, sisu, pohjus. Otsus
registreeritakse (KL11), otsusele genereeritakse siisteemi poolt number. Otsus
toimetatakse erinevatele menetluse osalistele katte (kaivitub kasutuslugu KL3F.1),
paberil voi e-mailiga digitaalselt allkirjastatud otsuse dokumendiga. Otsusest saab ka
genereerida dokumenti ning seda printida (vt. kasutuslugude grupp KL5).

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.

4.5.3.36 KIL3F.11 Taitetoimingust teatamine

Kui kasutaja teeb mingi tiitetoimingu (KL3F1 — KL3F9) tuleb menetluse osalisi teavitada
taitetoimingu tegemisest. Kasutaja loob tiitetoimingust teavitamise dokumendi ning
edastab selle menetluse osalistele.

Kasutuslugu on analoogne muude virtuaaldokumentide loomisega ning menetluse
osalisele kitte toimetamisega (nt. taitmisteadete edastamine, otsuse tegemine). Sisuliselt
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peaksid koik dokumentide loomised ja edastamised kdima analoogselt ja voib olla
moistlik koondada need iihte kasutuslukku.

4.5.3.37 KIL3F.12 Siisteemivdalise paringu tegemine

Kasutaja maarab paringu liigi ning valib, kas soovib paringut saata paberil voi siisteemi
poolt genereeritud failina (Excel, MS Word).

Kui paring saadetakse paberil pakub siisteem kasutajale eeltaidetud paringudokumendi
malli ning kasutaja muudab seda vajadusel. Kasutaja saab dokumendi vilja triikkida voi
selle digitaalselt allkirjastada ning e-mailiga saata.

Genereeritud faile kasutatakse iildjuhul massparingute korral. Siisteem genereerib Exceli
voi MS Wordi faili, kus on kasutaja poolt maaratud toimikute/isikute info loeteluna ning
paringu info.

Vo6imalikud vilised siisteemid on viidatud liideste peatiikis (4.3.).

4.5.3.38 KIL3F.13 Siisteemivdlise pdaringu vastuse sisestamine/import

Kasutaja saab sisestada paringutulemusi manuaalselt e. sisuliselt on tegu toimiku ja selle
osade haldamisega. Kasutaja peab lihtsalt muudatusi tehes markima, et tegu on
paringutulemuste sisestamisega ning kirjeldama ka paringu info toimiku ajaloo
korrektsuse huvides.

Samuti saab kasutaja importida kindla struktuuriga Exceli failidest paringutulemusi.
Siisteem salvestab tulemused toimiku juurde. Kui paringu tulemusel muutub midagi
olemasolevates andmetes muutuvad need paringu tegija toimikus ning ,keskel”
salvestatakse andmetest uus versioon ning teavitatakse teisi taitureid, kellel on sama
isikuga menetluses olevaid menetlusi. Need isikud saavad votta oma toimikutesse tehtud
paringu andmed. Samuti peab paringu teinud kasutaja saama teha konkreetsed
muudatused ka teistes oma toimikutes.

4.5.3.39 KIL3F.14 Siisteemse paringu manuaalne kaivitamine

Kasutaja valib siisteemi, millest paringut teha ning maarab paringu liigi. Siisteem
kaivitab paringu ning salvestab saadud vastused. Uute andmete ja olemasolevate
andmete muudatuse korral muutuvad need paringu tegija toimikus ning ,keskel”
salvestatakse andmetest uus versioon ning teavitatakse teisi taitureid, kellel on sama
isikuga menetluses olevaid menetlusi. Need isikud saavad votta oma toimikutesse tehtud
paringu andmed. Samuti peab paringu teinud kasutaja saama teha konkreetsed
muudatused ka teistes oma toimikutes, kus on sama volgnik.

Vo6imalikud vilised siisteemid on viidatud liideste peatiikis (4.3.).

4.5.3.40 KIL3F.15 Regulaarse siisteemse paringu haldamine

Siisteemi haldamise moodulis on kirjeldatud regulaarsete paringute pakettide
haldamine. Kui kasutaja maarab konkreetsele toimikule prioriteedi salvestab siisteem
toimiku juurde prioriteedile vastava slisteemsete regulaarsete paringute paketi.

Kasutaja peab saama soovi korral toimikuga seotud siisteemi poolt regulaarselt tehtavate
paringute paketti hallata — lisada/eemaldada paringuid, muuta nende kaivitamise

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 82/134



E-Taitur ari- ja eelanaliiiis Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009

sagedust. Pakett muudetakse ainult toimiku juures, biirookeskne regulaarne
paringupakett jaab samaks.

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.

4.5.3.41 KIL3F.16 Regulaarse siisteemse paringu kdivitamine

Siisteem kaivitab automaatselt ettemaaratud ajal paringu, salvestab uuendused ja
muudatused toimikusse ning keskele. Kasutaja peab saama muudatustest ka teated ning
vajadusel saab ta neid muuta oma teistes sama volgnikuga toimikutes. Samuti
teavitatakse muudatustest teisi sama volgnikuga menetluses olevate toimikutega
kasutajaid.

Koik paringud (nii manuaalsed kui automaatsed) logitakse. Nende vaatamine on
kirjeldatud logide vaatamise kasutusloos, kasutuslugude grupis KL10.

Vo6imalikud vilised siisteemid on viidatud liideste peatiikis (4.3.).

Hetkel ei ole eraldi detailsema kasutusloona kirjeldatud.
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Joonis 14. KL3G — Otsingud siisteemist ja aruandlus.

4.5.3.42 KL3G — Otsingud siisteemist ja aruandlus
Kasutuslugude grupi KL3G eesmargiks on pakkuda kasutajale voimalust:

o siisteemis olevate infoobjektide (toimik, isik, vara jne.) otsimiseks erinevate
parameetrite jargi. Kasutaja sisestab otsinguparameetri voi otsinguparameetrid
ning kaivitab otsingu. Silisteem kuvab leitud objektid loeteluna. Kasutaja saab
loetelu sorteerida, filtreerida ning maarata, millist infot ta objekti kohta soovib
loetelu veergudes niha. Samuti peab kasutaja saama loetelu Exceli voi PDF faili
genereerida (kasutaja poolt maaratud veergudest) ja vilja printida.

NB! Kasutaja peab tehtud paringuid saama salvestada nn. paringumallidena, et
tal oleks voimalus tulevikus kiiresti ja mugavalt samade parameetritega paringut
uuesti teha.

o lhte liiki infoobjektide aruandlus/loetelu vaatamine, sorteerimine ja
filtreerimine ning loetelude vilja printimine/failide genereerimine ka ilma
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otsinguta. Kasutaja avaldab soovi ndha siisteemis olevaid iihte liiki infoobjekte
(nt. isikud). Siisteem kuvab objektide loetelu. Kasutaja saab loetelu sorteerida,
filtreerida ning mairata, millist infot ta objekti kohta soovib loetelu veergudes
naha. Samuti peab kasutaja saama loetelu Exceli voi PDF faili genereerida
(kasutaja poolt maaratud veergudest) ja vilja printida.

Hetkel ei ole kasutuslugusid eraldi detailsemalt kirjeldatud, kuna funktsionaalsuse
loogika on olenemata infoobjekti tiiiibist sama. Jargnevas loetelus on valja toodud
infoobjektid, mille otsing ning aruandlus (loetelu vaatamine) on kindlasti vajalik.

o KL3G.1 - Toimiku otsing. Kasutaja peab saama toimikuid otsida ning filtreerida
ja sorteerida erinevate parameetrite jargi (toimiku andmed, volgniku/sissenoudja
andmed, menetleja andmed, noude liik ja suurus (rahalise noude korral) jne.).
Sisuliselt peab toimikuid saama otsida ka enamuse toimikuga seotud
infoobjektide kriteeriumite jargi (nt. volgniku telefoninumber).

o KL3G.2 — Menetluse osalise otsing. Kasutaja peab saama otsida siisteemis olevat
isikut tema isikuandmete jargi (iildandmed, kontaktid). Otsing teostatakse iile
erinevate nimede ja isikukoodide aliaste ja versioonide (nt. isiku nimi on
muutunud ning otsing tehakse vana nime jargi, siis leiab siisteem isiku siiski
iles).

o KIL3G.3 — Vara otsing. Erinevate varade otsing nende varade parameetrite jargi.
Varad ning varade parameetrid on detailsemalt loetletud kasutusloos KL3F.2.
Registreerimata vallasvara ei ole vaja otsida, selliseid varasid (mida ei ole vaja
otsida) voib veel lisanduda.

o KL3G.4 — Dokumendi otsing. Dokumendi (nt. otsuse, tiitedokumendi,
kattetoimetamise akti vins.) otsing erinevate dokumendi parameetrite
(dokumendi liik, viljastamise kuupaev, toimiku nr. jne.) jargi.

o KL3G.5 — Noude otsing. Nouete otsing sissenoudja, ajavahemiku, suuruse ja
muude parameetrite jargi.

o KL3G.6 — Piringu malli salvestamine. Kasutaja annab késu salvestada tehtud
paringu mall ning sisestab malli nime. Siisteem salvestab paringu nime ning
otsinguparameetrid ning nende vaartused paringumallina.

4.5.3.43 KL3H Kaebuste, hagide, avalduste ja jarelpdaringute haldamine

Kasutuslugude grupi sisuks on menetluse osaliste poolt voi menetluseviliselt esitatud
kaebuste, avalduste, jareleparingute ja hagide haldamine — s.t. nende vastuvott,
registreerimine ja sisestamine ning samuti loomine (kaebuste korral). Kéik nimetatud
toimingud on analoogsed mistahes teiste dokumentide haldamise ning seet6ttu on
funktsionaalsuse iilevaade toodud jargnevas loetelus ning ei ole loodud detailseid
kasutuslugusid (ei pruugi ka olla vajadust teha):

o Kaebuse, hagi, avalduse, jarelparingu vastuvott, toimikuga sidumine ja
registreerimine. Nimetatud dokumendid tulevad iildjuhul paberil v6i digitaalselt
allkirjastatud dokumendina. Analoogne mistahes sissetuleva dokumendi
registreerimisega (vt. kasutuslugu KL11). Loetletud dokumentide puhul ei ole
nende info sisestamine siisteemi sageli otstarbekas ning piisab ainult
registreerimisest. Kaebuse puhul sisestatakse tavaliselt vihemalt sisu kokkuvotte
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vabatekstina. Kaebuse sisestamisel peab siisteem kalendrisse markima ka
meeldetuletuse kaebuse libivaatamise tahtajaga. Samuti luuakse kaebuste korral
kutsed (erinevad mallid) ning edastatakse need menetluse osalistele.

o Otsuse tegemine. Kaebuse korral tuleb teha otsus (KL3F.10). Kaebuse otsuse
tegemisel on sageli vajalik kidivitada erinevaid tditetoiminguid (peamiselt arestide
mahavott). Samuti voib itheks tulemuseks olla tehtud kulutuste ja taituritasude
tagastamine. Seega peab siisteem voimaldama kaivitada finantsmoodulist
iilekannete manuaalse tegemise.

o Kaebuste raamatu vaatamine. Kasutaja saab vaadata biiroo kaebuste raamatut, et
1abi ajaloo biiroosse eritatud kaebuste loetelu (toimik, esitaja, kaebuse olek, viide
otsusele) ning seda sorteerida, filtreerida ning printida.

NB! Kasutaja voib luua ka toimikutega mitte seotud dokumente. Kasutaja valib malli,
aga ei seo seda toimikuga. Ikkagi saab ta dokumenti muuta, printida ja edastada.
Dokument on isikupohine.
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4.5.4 KL4 — Enampakkumiste moodul
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Joonis 15. KL4 — Enampakkumiste moodul.

Moodul peab pakkuma kasutajale funktsionaalsust enampakkumiste ettevalmistamiseks,

labi viimiseks ja tulemuste vormistamiseks.

4.5.4.1  KL4.1 — Enampakkumise loomine.

Kasutaja peab saama luua uut enampakkumist no. “nullist” v6i juba labi viidud ning
nurjunud enampakkumise pealt. Kasutaja avaldab soovi luua uus enampakkumine.
Siisteem avab enampakkumise loomise vormi (kui enampakkumist luuakse eksisteeriva

enampakkumise pealt, on see eeltdidetud). Kasutaja sisestab enampakkumise
informatsiooni ning kinnitab selle. Stisteem loob enampakkumise, samuti pakub

siisteem vilja kasutajale voimaluse kuulutuste edastamiseks (KL4.2). Kasutajal peab

olema vGimalus teavitada enampakkumisest menetluse osalisi.
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4.5.4.2 KL4.2 — Kuulutuse loomine ja edastamine.

Kasutaja valib, millisesse viljaandesse ta kuulutusi edastada tahab. Kasutaja saab
genereerida kuulutuse infoga dokumenti, seda digitaalselt allkirjastada ning erinevatesse
viljaannetesse saata. Samuti peab siisteem info saatma Ametlikesse Teadaannetesse
ning Kohtutaiturite enampakkumise portaali (esialgu siisteemi ei eksisteeri).

Siisteemi juurde peab looma kindla struktuuriga viljundi enampakkumiste
informatsiooniga. Seda valjundit saavad lugeda need viljaanded ja muud instantsid, kes
soovivad enampakkumiste informatsiooni saada iile elektrooniliste liideste.

4.5.4.3 KL4.3 — Valjaannete haldamine.

Kasutaja saab sisestada, muuta ja eemaldada erinevate asutuste andmekomplekte,
kellele kuulutusi edastatakse.

4.5.4.4 KL4.4 — Enampakkumise haldamine.

Kasutaja peab saama eksisteerivat enampakkumist muuta (s.h. lisada pilte) ning
muudetud infoga uusi kuulutusi vilja saata (KL4.2).

Kasutaja saab eemaldada enampakkumist, mis on projekti staatuses (andmed
sisestamisel) voi mida ei ole veel kuulutatud.

4.5.4.5 KL4.5 — Enampakkumisel osaleja lisamine.

Kasutaja lisab enampakkumisele osaleja, kui ta on veendunud tagatisraha maksmises.

Kui tagatisraha on makstud elektroonselt, saab kasutaja kinnituse tasumise kohta
finantsmoodulist ning peab saama isikut sealt enampakkumisel osalejate hulka lisada.

Samuti peab saama isikut otse enampakkumisel osalejate hulka lisada (kui tagatisraha
maksmine toimub sularahas).

Kasutaja avaldab soovi isiku lisamiseks enampakkumisel osalejate nimekirja. Siisteem
salvestab isiku andmed enampakkumisel osalejate nimekirja.
4.5.4.6 KL4.6 — Enampakkumisel osalejate haldamine.

Kasutaja peab saama enampakkumisel osalejate nimekirja vaadata. Enampakkumisel
osalejate nimekirja peab saama triikkida ning iga osaleja andmeid vajadusel muuta vo6i
eemaldada.

4.5.4.7 KL4.7 — Teadete saatmine.

E-Taituri kasutaja peab saama saata e-maili teel kirju (s.h. massteateid)
enampakkumisel osalejatele.

Samuti peab tulevikus, kui enampakkumise portaal on valmis, e-Taituri kasutaja
saama saata siisteemisiseseid teateid portaali kasutajatele nt. Enampakkumise
drajaamise kohta. Enampakkumise portaali kasutaja peab saama saata e-Taituri
kasutajale teateid, nt. kiisimusi miiiidava vara kohta.
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4.5.4.8 KL4.8 — Enampakkumise labi viimine.

E-Taitur peab toetama avaliku suulise enampakkumise kdigu vormistamist. Kasutaja
peab saama sisestada kirjalike hinnapakkumiste infot, samuti enampakkumise kiigus
tehtud iilepakkumised. Kasutaja sisestab pakkumise tegija numbri ning pakkumise
suuruse. Siisteem salvestab tehtud pakkumise koos pakkumise kuupaeva ja kellaajaga.

4.5.4.9 KL4.9 — Enampakkumise lopetamine.

Enampakkumise 10ppemisel (avaliku suulise) margib kasutaja enampakkumise
I6ppenuks.

Kui enampakkumisel ei tehta iihtegi pakkumist (v6i ainult tagasi liikatud pakkumised),
saab kasutaja avaldada soovi enampakkumise nurjunuks tunnistamiseks ning siisteem
margib enampakkumise nurjunuks.

Kui on tehtud viahemalt iiks pakkumine, mida ei ole tagasi liilkatud, mérgib siisteem
enampakkumise 16ppenuks ning samuti salvestab enampakkumise voitja. Kasutaja peab
saama vilja triikkida erinevat dokumentatsiooni.

Kui luuakse enampakkumiste portaal, siis sealt peab vara miitigi info (v6i
enampakkumise nurjumise info) tulema e-Taiturisse automaatselt parast
enampakkumise 16ppu.

4.5.4.10 KL4.10 — Vara omanikuvahetuse tegemine.

Kui rahad laekuvad (voidakse maksta ka sularahas kohapeal), mirgib kasutaja
finantsmooduli abiga enampakkumise tasutuks ning saab alustada vara
omanikuvahetuse avalduste loomisega. Kasutaja peab saama edastada avaldust
erinevatele vara haldavatele registritele elektroonselt, e-mailiga voi paberil.
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4.5.5 KLj5 — Virtuaaldokumentide ja dokumendimallide haldus

uc KL5 - Virtuaalsete dokumentide ja dokumendimallide haldus /
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Joonis 16. KL5 — Virtuaaldokumentide ja dokumendimallide haldus.

4.5.5.1 Dokumendimallide haldus

Dokumendimallide haldus kirjeldab dokumendimallide loomist ja haldamist. Kasutaja
peab saama kirjeldada malle nii konkreetse menetluse liigi ja dokumendi liigi jaoks voi
lihtsalt dokumendi liigi jaoks, soltumata menetlusest. Mall on MS Word dokumendi
template voi PDF template (praegune eelistus, alternatiive voib pakkuda), mille kasutaja
disainib vastavalt oma vajadustele, sidudes teatud viljad ara andmebaasivaljadega.

Mall on biiroopdhine, s.t. igas biiroos on oma dokumendimallid.

o KL5A.1 — Sisemise dokumendimalli loomine. Kasutaja avaldab soovi
dokumendimalli loomiseks ning maarab millise menetluse liigi ja dokumendi liigi

jaoks ta malli loob. Siisteem kuvab kasutajale malli loomise ekraani.

Kasutaja

saab dokumendi malli vastavalt oma vajadustele formateerida, samuti peab ta
saama sinna valida ja lisada erinevaid andmebaasivilju, mis malli hilisemal
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kasutamisel automaatselt tdidetakse. Kasutaja maarab ka mallile nime. Kui
kasutaja on malli sisestamise 16petanud, salvestab siisteem dokumendimalli.

KL5A.2 — Vilise dokumendimalli loomine. Kasutaja avaldab soovi
dokumendimalli loomiseks ning maarab millise menetluse liigi ja dokumendi liigi
jaoks ta malli loob. Siisteem kuvab kasutajale malli loomise vormi (eeldatavalt
MS Word, PDF template). Kasutaja saab dokumendi malli vastavalt oma
vajadustele formateerida (s.h piis ja jalus), samuti peab ta saama sinna valida ja
lisada erinevaid andmebaasivilju, mis malli hilisemal kasutamisel automaatselt
taidetakse. Kasutaja maarab ka mallile nime. Kui kasutaja on malli sisestamise
lopetanud, salvestab siisteem dokumendimalli.

NB! Andmebaasi vilju ehk menetluse atribuute, mida peab saama malliga siduda
voib olla suurusjargus iile 300. Sinna alla kuuluvad toimiku, tiitedokumendi,
noude, menetluse osalise, varade ja muude menetlusega seotud objektide
atribuudid. Méarkus kehtib ka kasutusloo KL5A.1 kohta.

KL5A.3 — Dokumendimalli haldamine. Kasutaja mairab eksisteeriva malli ning
avaldab soovi seda muuta. Siisteem avab kasutaja jaoks malli ning kasutaja teeb
soovitud muudatused formaadis ja/voi andmeviljades. Siisteem salvestab mallist
uue versiooni. Malli edaspidisel kasutamisel pakub siisteem alati viimast
versiooni.

KL5A.4 — Kompleksatribuutide haldus. Kasutaja peab saama dokumendimallide
lisamisel ning haldamisel hallata (koostada, muuta ja eemaldada) ka nn.
kompleksatribuute e. atribuutide blokke, mis koosnevad hulgast andmebaasi
atribuutidest (nt. Sissendudja andmed — nimi, isikukood, aadress jms.). Selliste
atribuutide blokkide abil saab andmeid erinevatele dokumendi mallidele
mugavamalt ja kiiremini lisada.

KL5A.5 — Dokumendimalli eemaldamine. Kasutaja peab saama dokumendimalli
eemaldada, kui mall ei ole veel kasutuses. Kasutaja avaldab soovi konkreetse
dokumendimalli eemaldamiseks ning kasutaja kinnituse peale eemaldab siisteem
malli.

4.5.5.2 Virtuaaldokumentide haldus

Virtuaaldokumentide halduse all méistame erinevas formaadis virtuaaldokumentide
(xIs, doc, pdf, jpg jne) lisamist siisteemi, genereerimist, registreerimist, printimist,
digitaalselt allkirjastamist ja edastamist ning siisteemist eemaldamist. Arhitektuurilised
kiisimused virtuaaldokumentide haldusele (kas on vaja dokumendihaldussiisteemi jms.
kiisimused) kaesolevad analiilisidokumendis vastust ei leia, kasutuslood kirjeldavad
kasutajapoolseid funktsionaalseid vajadusi.

e}

KL5B.1 — Virtuaaldokumendi lisamine. Kasutaja avaldab soovi siisteemi
virtuaaldokumendi lisamiseks. Kasutaja valib soovi korral toimiku, toimingu voi
isiku, kellele ta virtuaaldokumenti lisada soovib. Kasutaja otsib oma kovakettalt
virtuaaldokumendi, mida ta lisada soovib ning kinnitab oma valiku. Siisteem
salvestab virtuaaldokumendi. Siisteemi peab saama lisada ka virtuaaldokumente
(nt. kaebusi, vastuseid kohtule ning muid mittetavaparaseid dokumente), mis ei
ole ka iihegi konkreetse toimikuga seotud.
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Nii lisatud virtuaaldokumentide formaadile otseseid piiranguid ei ole, voib lisada
ka pilte ja muid erineva formaadiga faile.

KL5B.2 - Virtuaaldokumendi genereerimine. Siisteem peab olema voimeline
kasutaja soovi korral genereerima erinevatest loeteludest, andmeobjektidest voi
siisteemi talletatud dokumentidest XLS, DOC voi PDF faile. Kasutaja avaldab
soovi luua vastav fail. Siisteem loob faili ning kasutaja peab saama faili salvestada
toimiku, toimingu voi isiku juurde, printida (KL5B.4), edastada (KL5B.6) ning
teha muid dokumenditoiminguid. Tdpsemad vajadused on vilja toodud
konkreetsetes taitemenetluse kasutuslugudes.

Funktsionaalsuse kohta ei ole loodud eraldi detailsemat kasutuslugu, kuna
dokumentide loomise voimalus on 1dbiv suures osas siisteemi moodulite KL2 —
KL10 kasutuslugudes (infoobjektide nimekirjad, kéik loodavad dokumendid,
otsused, aktid jms.).

KL5B.3 — Virtuaaldokumentide otsing ja vaatamine. Kasutaja peab saama
siisteemis olevaid virtuaaldokumente vaadata. Kasutaja peab saama konkreetseid
objektiga seotud virtuaaldokumente niha objekti juures ning neid avada, samuti
peab olema voimalik ndha koigi virtuaaldokumentide loetelu ning seda
filtreerida, sorteerida ning teostada erinevate parameetrite (reg.nr, loomise
kuupiev, dokumendi liik, toimiku nr., isik, toimingu liik jne.) jargi otsinguid.

Virtuaaldokumendis oleva sona (stringi) jargi otsimine. NB! Keerulisem
lisafunktsionaalsus.

Siisteem ei pea avama suvalises formaadis faile, avamiseks peab kasutajal olema
vastav programm (Adobe Reader, MS Word, MS Excel).

KL5B.4 — Virtuaaldokumendi digitaalselt allkirjastamine.

Samuti peab olema v6imalik massiline (palju virtuaaldokumente korraga)
digitaalselt allkirjastamine: nt. kasutaja avaldab soovi luua hulk tditmisteateid,
mis toimetatakse kitte e-mailiga digitaalselt allkirjastatult. Slisteem genereerib
virtuaalsed dokumendid ning kasutaja allkirjastab need korraga.

KL5B.5 — Virtuaaldokumendi edastamine. Kasutaja peab saama saata
dokumenti voi hulka dokumente teise kasutaja voi mone siisteemis eksisteeriva
isiku (menetluse osalise) e-mailile.

KL5B.6 — Virtuaaldokumendi mitteaktiivseks markimine.

KL5B.7 — Virtuaaldokumendi manuaalne kustutamine. Virtuaaldokumenti
eemaldada peab saama ainult kohtutiituri rollis kasutaja.

KL5B.8 — Virtuaaldokumendi automaatne kustutamine. Kui toimik havitatakse
siisteemi poolt automaatselt, siis eemaldab siisteem ka koik toimiku kiiljes olevad
virtuaalsed dokumendid, kui nad ei ole seotud veel mone eksisteeriva toimikuga.

KL5B.9 — Virtuaaldokumendi printimine. Kasutaja peab saama
virtuaaldokumente printida nii tikshaaval kui hulgi. Dokumendi printimine v6ib
toimuda dokumendi avanud programmi vahendusel, kuid seda voib kaivitada ka
siisteemist, sellisel juhul:

o Dokumendiga peab saama triikkida ka kaaskirja ja iimbrikku
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o Masstriikkimisel peab olema voimalik méaarata, kas dokumendid
triikitakse

» Kittetoimetatavate isikute jarjekorras (iihe isiku dokumendid
korraga)

» Toimikute jargi (iihe toimiku dokumendid korraga)
o Peab saama méaarata koopiate arvu.
Funktsionaalsuse kohta ei ole loodud eraldi detailsemat kasutuslugu.

Sissetulevaid ning vilja saadetavaid dokumente peab ka registreerima. Dokumentide
registreerimise jaoks vajalik funktsionaalsus on kirjeldatud kasutusloos KL11,
peatiikis 4.5.11.
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4.5.6 KL6 — Finantsmoodul

uc KL6 - Finantsmoodul /
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Joonis 17. KL6 — Finantsmoodul.

Finantsmooduli peamiseks iilesandeks on pakkuda kasutajale voimalust niha kasutaja
kontole laekunud iilekandeid voi neid kasitsi lisada (kui volgnik tasub otse sissenoudjale
voi sularahas kassasse), siduda laekumisi toimikutega ning teha makseid ja massmakseid
menetluse osalistele, kolmandatele isikutele ja kohtutiituri erakontole.

Siisteem toetab kasutajat lisaks funktsionaalsusega kassaraamatu pidamiseks ning
kulude ja tulude haldamiseks (automaatseks ja manuaalseks). Samuti peab saama

siisteemis luua teenuse arveid ning kontrollida laekumisi.

Siisteem peab pakkuma funktsionaalsust jaotuskava loomiseks ning haldamiseks.

4.5.6.1  KL6.1 — Laekumiste importimine siisteemi.

Tavaliselt tehakse laekumiste sisestamine siisteemi pangavaljavotte faili importimise
teel. Kasutaja loob pangakeskkonnas pangaviljavotte CSV faili ning laeb selle
finantsmoodulisse. Siisteem kontrollib faili ning salvestab korrektse faili korral

laekumised.
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Kasutaja peab laekumisi sisestada saama ka manuaalselt (vt. KL6.5).

4.5.6.2 KL6.2 — Sularahakande sisestamine

Menetluse osaline teeb sissemakse kassasse sularahas. Siisteem peab kasutajal
voimaldama sularahakande registreerimist ja selle sidumist toimikuga, samuti
sularahamakse tSeki triikkimist maksjale.

4.5.6.3 KL6.3 — Kassa valjamineku orderi tegemine

Siisteem peab voimaldama teha kassa viljamineku orderit raha panka viimiseks.

4.5.6.4 KL6.4 — Kassaraamatu haldus

Kasutaja peab saama vaadata ja triikkida kassaraamatut.

4.5.6.5 KL6.5 — Laekumiste haldamine.

Kasutaja avaldab soovi niha laekumiste nimekirja. Siisteem kuvab kasutajale tema
laekumised ning kasutaja saab nimekirja filtreerida (nt. ajavahemiku jirgi) ja sorteerida.
Siisteem nditab vaikimisi neid laekumisi, mis ei ole veel toimikutega seotud ehk ,,uusi”
laekumisi.

Kasutaja peab saama késitsi lisada, eemaldada (kui ei ole kinnitatud ja on lisatud kisitsi)
ning toimikutega siduda.
4.5.6.6 KL6.6 — Laeckumiste ja toimikute automaatne sidumine.

Laekumiste ja toimikute automaatne sidumine toimub laekumiste importimise kiigus
laekumise viitenumbri ja selgituse alusel.

Kui laekumisel on korrektne viitenumber vai selgitus sisaldab toimiku numbrit, seob
siisteem ta vastava menetluses oleva toimikuga. Seos on kinnitamata. Kasutaja peab
saama seost hallata (KL6.7).

4.5.6.7 KL6.7 — Laekumiste ja toimikute seoste haldamine

Kasutaja peab saama vaadata laekumisi ning nende seoseid toimikutega. Kasutaja peab
saama vaadata ka ainult kinnitamata seoseid.

Kasutaja avaldada soovi laekumiste kasitsi sidumiseks toimikutega. Kasutaja valib
laekumise ning maarab toimiku, millega laekumist siduda.

Kasutaja saab kinnitamata seoseid muuta ja eemaldada.

Kui kasutaja on valitud laekumised toimikutega sidunud, saab ta siisteemile anda kiasu
laekumised kinnitada (KL6.8).

4.5.6.8 KL6.8 — Loodud seoste kinnitamine

Kasutaja annab siisteemile kidsu laekumised kinnitada. Siisteem kiisib kasutajalt millisel
moel toimikus olevaid nouded ja kulusid vihendada ning loeb laekumised toimikutesse,
s.0 muudab vastavalt laekumise suurusele toimikus olevat nduet ning kohtutéituri
tasusid ja —kulutusi ning samuti kalkuleerib vilja saadetavad summad (sissenoudjale,
kohtutiituri erakontole, tagastused, jaagid).
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Kui koik kanded on iile vaadatud ning kinnitatud kuvab siisteem kasutajale bilansilehe
laekumiste kohta ja viljasaadetavate summade ja jadkide kohta. Bilansileht peab
kajastama laekumisi, laekumiste tulemusel vihenenud toimikusiseseid kohustusi ning
viahenemisest tekkivaid tdituri kohustusi ja neid téituri kohustusi nullivaid kandeid.

Parast kasutajapoolset kontrolli ja kinnitust alustab siisteem maksete tegemisega
(KL6.9).
4.5.6.9 KL6.9 — Maksete tegemine.

Siisteem genereerib kinnituse saanud bilansilehe alusel maksekorraldused (CSV failid).
Kasutaja laeb manuaalselt maksekorraldused pankade (U-Net, Telehansa) siisteemi.
Tehtud maksete alusel margitakse ka laekumised siisteemis edasikantuks.

Kui maksete tegemise tulemusena tekib siisteemi toimikuid, mille nduded on rahuldatud
ning tdituritasud ning menetluse kulutused tasutud, peab siisteem kasutajat sellest
teavitama ning voimaldama alustada nimetatud menetluste 10petamisega.

Maksekorraldusi saab teha iiksikult ja massiga.

4.5.6.10 KIL6.10 — Tasudeja kulutuste haldus.

Siisteem peab teostama jooksvat kohtutéituri tasude arvestust ning menetluse kulutuste
arvestust toimikus ning uuendama vastavalt vajadusele tasusid ja kulutusi.

Samuti peab olema voimalik tasusid ja kulutusi muuta ja lisada kasitsi.

4.5.6.11 KL6.11 — Jaotuskavade haldamine.

Jaotuskava koostatakse kasutaja poolt enamasti peale vara miiiiki, kui vara miitigist
saadav tulu ei kata koiki ithinenud ndudeid volgniku vastu, kuid seda peab saama
koostada ka enne.

Kasutaja koostab jaotuskava — maarab koigile iihinenud nouete sissendoudjatele mingi
osa saadud tulust ning saadab jaotuskava teistele iihinenud kasutajatele iilevaatamiseks.
Parast jaotuskava iilevaatamist toimub raha jagamine — kohtutéitur kannab miitigi
tulemi teiste {ihinenud kohtutiiturite kontole.
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4.5.7 KL7 — Jarelevalve ja statistika moodul
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Joonis 18. KL7 — Jirelevalve ja statistika moodul.

Jarelevalve ja statistika mooduli peamiseks eesmargiks on pakkuda tooks vajalikku
funktsionaalsust jarelevalve ametnikule ning samuti pakkuda kasutajatele erinevaid
statistika parimise mooduseid.

Kuna jarelevalve t60ks vajalikud funktsioonid on suuresti samad, mis biiroo kasutajal
(jarelevalve muuta ei saa) on kidesolev peatiikk jarelevalve funktsionaalsuse osas
suuremalt jaolt teistele peatiikkidele viitav ning detailset kasutuslugude kirjeldust ei
oma.

E-Taituri siisteemi statistikavajaduse katavad peamiselt juba kasutusloo grupis KL3G
kirjeldatud paringud ning nende tulemuste loetelu filtreerimise tulemusena saadud
aruanded ning nende printimine. Kaesolev peatiikk lisab moned statistikaparingud.

Siisteem peab kasutajale pakkuma kiesoleva mooduli korral jargmist funktsionaalsust:

o Menetlusinfo vaatamine (jarelevalve). Jarelevalve peab saama vaadata kogu
menetlusega seotud informatsiooni — toimikute, nendega seotud andmeobjektide
(varad, isikud, nouded, dokumendid) ning virtuaaldokumentide vaatamine,
biiroode ja kasutajate info vaatamine, finantsiinfo vaatamine jne. Liihidalt,
jarelevalve peab saama vaadata sama informatsiooni, mis kohtutaitur. Oluliseks
erinevuseks on see, et jirelevalve ei tohi teha muudatusi.
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O

Otsingute tegemine (jarelevalve). Jarelevalve peab saama teha siisteemisiseseid
paringuid nagu kirjeldatud kasutuslugudes KL3G ja KL5B.3, genereerida
tulemustest virtuaaldokumente ning neid printida.

KL7.1. Ettekirjutuste tegemine (jarelevalve). Jarelevalve peab saama teha
kasutajale ettekirjutusi toimiku kohta. Jarelevalve on toimikus ning avaldab soovi
teha ettekirjutus. Siisteem pakub jarelevalvele ettekirjutuse sisestamise vormi.
Jarelevalve sisestab ettekirjutuse teksti ning peab saama sellest genereerida MS
Wordi voi PDF faili, millega ta saab teha tavalisi dokumendihalduse (KL5)
protseduure (printida, salvestada andmebaasi, digitaalselt allkirjastada ja e-
mailiga edastada). Samuti peab jarelevalve saama ettekirjutusest (kuupiev,
toimiku number, ettekirjutuse sisu, vajadusel manusdokumendid) saata
siisteemse teatega kasutajale, kelle poolt hallatava toimiku kohta ettekirjutus
tehti. See kasutaja saab ettekirjutusele samal viisil vastata.

KL7.2. Biiroo statistika (kohtutéitur, kohtutaituri asendaja, jarelevalve).
Kohtutiitur peab saama teha statistikat oma biiroo to6tajate kohta ajalises 16ikes:

o Mitu menetlust on t66taja mingil perioodil alustanud, peatanud,
Iopetanud menetluse liikide 16ikes?

o Mis liiki toiminuid ja kui palju on to6taja teinud mingil perioodil?
Jarelevalve peab saama teha analoogset statistikat iile koigi biiroode.

Statistika tulemustest peab saama samuti luua dokumente ning neid vastavalt
KL5 kirjeldatud funktsionaalsusele hallata.
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4.5.8 KL8 — Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul

uc KL8 - Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul

KL8.3

Meeldetuletuse
tegemine.

KL8.1 Teate ja
meeldetuletuse
automaatne loomine
ja saatmine.

KL8.7 Kalendri
RUnkroniseeriming

I KL8.5 Teadete

Sisteem haldamine

(from Actors)

'
«include»
B

KL8.2 Teate ja
meeldetuletuse

manuaalne loomine
ja saatmine.

Biroo kasutaj
(from Actors)

7
,
,

.
«include»
/

L8.4 Koosoleku KL8.6 Kalendri

lisamine.

..... «include» ----

haldamine

Joonis 19. KL8 - Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise moodul.

Teadete, meeldetuletuste ja kalendri haldamise mooduli peamine funktsionaalsus on
teadete, meeldetuletuste ja koosolekute haldamine ning véimalusel nende
siinkroniseerimine e-maili programmiga ning mobiiltelefoniga.

Teade on oma iseloomult siisteemisisene sonum, mis genereeritakse teatud siindmuste
peale automaatselt voi mida saab kasutaja ka manuaalselt luua. Meeldetuletus on teade
kasutajale ettemairatud kuupieval ja kellaajal, mis koostatakse enne kas siisteemi poolt
automaatselt voi kasutaja poolt manuaalselt.

Koosolek on iihte voi mitut osapoolt holmav kalendrikanne, millel on kindel algus- ja
I6ppaeg (analoog nt. Outlooki kalendrikandega).

Kasutuslood on kirjeldatud detailselt kaesolevas dokumendis — eraldi detailseid
kasutuslugusid loodud pole.
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4.5.8.1  KL8.1 — Teate ja meeldetuletuse automaatne loomine ja
saatmine.

Automaatseid teateid loob siisteem tavaliselt mingi kasutajapoolse tegevuse peale (nt.
teavitatakse kinnisvaraga tehtud toimingutest teisi noudega tihinenud kasutajaid).
Siisteem genereerib kokkulepitud kujul teate sisu (s.h. vajadusel viite toimikule) ning
saadab teate koigile seotud osapooltele. Teate saanud osapooled ndevad saadetud teadet
oma ,, Teated” sektsioonis olekus ,lugemata”.

Automaatseid meeldetuletusi loob siisteem samuti mingi kasutajapoolse tegevuse peale
(nt. kasutaja sisestab taitmisteate kitte toimetamise kuupédeva ning siisteem loob
meeldetuletuse vabatahtliku tditmise aja moodumise meeldetuletamiseks). Siisteem
genereerib meeldetuletuse sisu (s.h. vajadusel viite toimikule) ning loob kindlaks
kuupievaks meeldetuletuse. Kuupieva saabudes tuletab siisteem kasutajale vajalikku
tegevust meelde (vt. KL8.3).

4.5.8.2 KL8.2 — Teate ja meeldetuletuse manuaalne loomine ja saatmine.
Kasutaja peab saama teateid ja meeldetuletusi manuaalselt luua.

Kasutaja sisestab teate informatsiooni ning kinnitab selle. Kasutaja peab saama siisteemi
teiste kasutajate hulgast valida teate saajaid (iiks v6i hulk kasutajaid). Siisteem loob teate
ja edastab selle adressaadini. Teade ilmub adressaadi teadete nimekirja ,Jugemata”
teatena.

Teate sisestatavad andmed:
o Teate sisu
o Viide toimikule
o Teate adressaat (iiks voi mitu siisteemi kasutajat).

Kasutaja sisestab meeldetuletuse informatsiooni ning kinnitab selle. Meeldetuletuse
kuupéev ja kellaaeg ei saa olla minevikus. Meeldetuletus luuakse ainult endale. Siisteem
salvestab meeldetuletuse.

Meeldetuletuse sisestatavad andmed:
o Meeldetuletuse sisu
o Viide toimikule

o Meeldetuletuse kuupiev ja kellaaeg.

4.5.8.3 KL8.3 — Meeldetuletuse tegemine.

Sisuliselt on tegu automaatse teate loomisega. Siisteem loob meeldetuletuse kuupédeva
kittejoudmisel meeldetuletuse sisust kasutajale teate. Teate ilmub ,lugemata” olekus
kasutaja ,,Teated” sektsiooni.

4.5.8.4 KL8.4 — Koosoleku lisamine.

Kasutaja lisab koosoleku andmed ning valib millised teised siisteemi kasutajad sama
koosoleku oma kalendrisse saavad. Kasutaja saab valida ainult oma biiroo tootajate
hulka kuuluvaid isikuid. Kasutaja saab viidata toimikutele ja dokumentidele, mis asuvad
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siisteemis. Siisteem tekitab koosoleku kirje kasutaja kalendrisse ning see ilmub ka teiste
kutsutute kalendritesse.

Kasutaja v6ib koosoleku méirata ka ainult endale (nt. planeerida vastuvotte).
Koosoleku sisestatavad andmed:

o Koosoleku nimetus ja sisu kirjeldus

o Viited toimikutele ja dokumentidele

o Koosoleku toimumise koht

o Koosoleku toimumise aeg (algus - 16pp)

o Osavotjad (siisteemi kasutajad, kes kuuluvad samasse biiroosse).

4.5.8.5 KL8.5 — Teadete haldamine.
Kasutaja peab saama:

o Vaadata oma teadete nimekirja ning teate infot (saabumise kuupéev, saatja, sisu,
viited).

o Teateid luua — KL8.2

o Teateid ja kustutada.

4.5.8.6 KIL8.6 — Kalendri haldamine.

Kasutaja peab saama siisteemis asuva kalendriga teha jargnevat:
o Kalendrit vaadata (meeldetuletused, koosolekud).
o Meeldetuletusi (KL8.2) ja koosolekuid (KL8.4) luua.
o Veel saabumata meeldetuletusi ja koosolekuid muuta.

o Veel saabumata meeldetuletusi ja koosolekuid kustutada.

4.5.8.7 KL8.7 — Kalendri siinkroniseerimine.
Kasutaja peab saama:

o Oma kalendrit siduda MS Outlook programmiga ning kalendrite sisu
siinkroniseerida.

o Oma kalendrit siduda oma mobiiltelefoni kalendriga ning kalendrite sisu
siinkroniseerida.

NB! Keerulisem lisafunktsionaalsus.
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4.5.9 KL9 — Siisteemi haldamise moodul

uc KL9 - Siisteemi haldami dul /

KL9.1
Klassifikaatorite
haldus

KL9.2 Muude
slisteemsete
rameetrite hald

9"

Administraator
(from Actors)

O

Kohtutaitur
(from Actors) O

Kohtutaituri asendaja
(from Actors)

KL9.3
Paringupakettide
haldamine

Joonis 20. KL9 — Siisteemi haldamise moodul.

Siisteemi haldamise mooduli peamine eesmirk on pakkuda kasutajale voimalust hallata
stisteemis olevate klassifikaatorite sisu. Klassifikaatoreid hallatakse siisteemi keskel (s.t.
klassifikaatorite vaartused on koigi kasutajate jaoks samad). Klassifikaatorite peamisteks
muutmise pohjusteks on muudatused seadusandluses. Klassifikaatoreid haldab
administraator.

Lisaks on siisteemis hulk muutuva voi konfigureeritava vaartusega atribuute, mis
vajavad keskset voi biiroopohist haldamist. Keskseid atribuute haldab administraator,
biiroopohiseid kohtutiitur.

Jargnev loetelu hallatavatest klassifikaatoritest ja atribuutidest ei ole taielik, vaid annab
iilevaate eelanaliiiisi kaigus identifitseeritud vajadustest. Loetelu taieneb detailanaliiiisi
kaigus, kuid iildine siisteemi haldamise mooduli funktsionaalsus on kaetud jargneva
funktsionaalsuste loeteluga:

4.5.9.1  KL9.1 — Klassifikaatorite haldamine.

Erinevate siisteemi klassifikaatorite haldamine. Neile vaartuste lisamine, muutmine ning
eemaldamine. Klassifikaatorite loetelu peab olema versioneeritud. Klassifikaatoreid
hallatakse keskselt administraatori poolt. Peaaegu koik siisteem olevad klassifikaatorid,
mille vaartusi ei loeta vilistest siisteemidest peavad olema hallatavad. Sellised
Kklassifikaatorid on niiteks:
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O

O

Taitemenetluse liik. Siisteem peaks voimaldama tulevikus diinaamiliselt juurde
lisada tiaitemenetluse tiilipe, mida hetkel seaduses ei ole.

Noude liik.
Dokumendi liik.
Taitedokumendi liik.

Vara liik jne.

4.5.9.2 KL9.2 — Muude siisteemsete parameetrite haldus.

Muid siisteemsete parameetrite vairtusi saab hallata administraator voi juhul, kui tegu
ei ole kesksete parameetritega, ka kohtutaitur voi kohtutaituri asendaja. Muud
parameetrid on niiteks:

O

Miinimumpalga suurus. Koigile kasutajatele sama. Kasutatakse erinevates
siisteemipoolsetes kalkulatsioonides. Muutub kord aastas. Alles peavad jadma ka
eelmiste aastate miinimumpalgad. Lisaks voib olla vajadus talletada erinevaid
sotsiaal- ja peretoetuste summad.

Kohtulahendi algusnumbrite haldamine. Numbrid genereeritakse e-Toimiku
poolt, kuid sisestatakse e-Taiturisse manuaalselt. Kasutatakse néiteks tditmise
eelduste kontrollides. Numbrid on koigile taituritele samad. Muutuvad vaga
harva (vihem kui kord aastas).

Kohtutaituri tasude haldamine. Kohtutaituri tasud on koigile taituritele samad,
seega hallatakse keskselt. Tasudeks on menetluse algatamise tasud, pohitasud,
lisatasud ning eritasud. Siisteemis peab olema mairatud, millise summa voi
millise protsendi pohindude suurusest Kohtutditur menetluse alustamise voi
erinevate toimingute ja tegevuste eest saab.

Taitemenetluse kulutuste haldamine. Biiroopohine. Iga tditur saab maédrata oma
biiroo jaoks kuluartikli (kirja saatmine, kuulutuse avaldamine Ametlikes
Teadaannetes, kuulutuse avaldamine erinevates viljaannetes, koopia tegemine
jne) ning selle maksumuse koos kidibemaksumaaraga. Stisteem kasutab hiljem
maksumust kulutuste arvestuses.

Vabatahtliku taitmise aja arvutamise ning teiste analoogsete kalendrivalemite
haldamine. Siisteemis on hulk situatsioone, kus slisteem mingi tegevuse voi
toimingu peale paneb kasutaja kalendrisse meeldetuletuse. Et siisteem teaks, mis
kuupievale meeldetuletust panna, peab kasutaja saama biiroo raames hallata
erinevate perioodide kestust (viljatostmise aeg, vabatahtliku taitmise aeg,
taitetoimingust teatamise aeg jne). Kasutaja maarab perioodi juurde paevade
arvu, mida siisteem meeldetuletuste loomisel jargib.

4.5.9.3 KL9.3 — Paringupakettide haldamine.

Kasutusloo funktsionaalsus koosneb kahest alamfunktsionaalsusest:

O

Automaatsete taitmise eelduste kontrollide paketi seadistamine. Kasutaja
kirjeldab paketi, mis kaivitatakse alati taitmise eelduste automaatsete kontrollide
kaigus. Kasutaja valib eksisteerivate paringute hulgast need, mis kuuluvad
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automaatsete tditmise eelduste kontrolli paketti. Iga biiroo saab seadistada oma
paketi.

o Regulaarsete paringute pakettide haldamine. Siisteem teeb erinevaid
regulaarseid paringuid (nt. kontrollida to6koha olemasolu kord kuus, sdiduki ja
kinnistu olemasolu kord kahe niddala jooksul jne.) erinevate menetluse
prioriteetide jaoks. Kasutaja sisestab iga toimiku prioriteedi (A, B, C, D jne.)
kohta paringute loetelu (siisteem, paringu liik, paringu sagedus). Siisteem teostab
vastava sagedusega vastavaid paringuid (KL3F.16). Regulaarsete paringute
paketid on biiroopohised.

4.5.9.4 KL9.4 — Kasutajaliidese valjade nimetuste haldamine.

Kasutajaliidese andmeviljade nimetused peavad olema ldbi administreerimisliidese
hallatavad. Administraator peab saama andmevélja nimetust muuta ning muudatust
salvestada.
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4.5.10 KL10 — Logimise moodul

uc KL10 - Logimise moodul /I

Susteem
(from Actors)

O

A

Kohtutaitur
(from Actors)

A

Jarelevalve

KI110.2 Logide
vaatamine

KL10.3 Toimiku
ajaloo vaatamine

KL10.4 Kasutaja
ajaloo vaatamine

(from Actors)

Joonis 21. KL10 — Logimise moodul.

Koik kasutaja tegevused siisteemis tuleb logida. Samuti tuleb logida siisteemi poolt
tehtavad automaatsed tegevused. Tegemist on iildise noudega koigi siisteemiga tehtavate
tegevuste kohta ning seetottu ei ole seda eraldi iga kasutusloo juures vilja toodud.
Logide ligipaas ning selle ulatus vajab tdpsustamist, kuid kindlasti on mingil m&&ral
ligipaas tagatud Kohtutdituri, Administraatori ning ka Jarelevalve rollis isikutele.

Eraldi kasutuslugude dokumenti allpool kirjeldatud funktsionaalsuse jaoks kirjeldatud ei
ole.
4.5.10.1 KL10.1 — Logimine
Koigi tegevuste kohta salvestatakse jargnev informatsioon:
o Toimumise aeg (kuupiev, kellaaeg)
o Tegevuse tegija (nt. kasutajanimi, IP aadress)

o Tehtud tegevus (toimiku loomine, Pensioniameti paring, pangakonto arest, biiroo
tootaja andmete vaatamine jne.) ning viide andmeobjektile (toimik, dokument
jne.), millega tegevus tehti. Detailne nimekiri tegevustest ja andmeobjektidest
tekib detailanaliiiisi ja arenduse kiigus.

o Toimingu 6nnestumine/ebadnnestumine
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o Vea korral veateate sisu.
Lisaks eelnevalt kirjeldatule tuleb paringu korral salvestada ka

o Piringu tulemuse kokkuvéte, kui paring 6nnestus. Seda on vaja toimiku ajaloos
naitamiseks.

4.5.10.2 KL10.2 — Logide vaatamine
Kasutaja (kohtutaitur, jarelevalve) peab saama:
o Logiandmeid oma 6iguste piires vaadata.

o Kohtutiiturid soovivad kindlasti niha, mida erinevad kasutajad on nende
biiroos asuvate toimikutega teinud (s.h. jarelevalve tegevused).

4.5.10.3 KL10.3 — Toimiku ajaloo vaatamine
Kasutaja (kohtutiitur, jarelevalve) peab saama:

o Vaadata toimiku ajalugu, s.t. iga toimiku juures peab saama vaadata selle
toimikuga tehtud tegevuste ja toimingute nimekirja ning seda filtreerida,
sorteerida ja vilja printida.

4.5.10.4 KL10.4 — Isiku ajaloo vaatamine
Kasutaja (kohtutiitur, jarelevalve) peab saama:

o Vaadata isiku ajalugu, s.t. iga isiku (menetluse osalise) juures peab saama
vaadata selle isikuga (tema toimikutega) tehtud tegevusi, toiminguid, paringuid.
Nimekirja peab saama filtreerida, sorteerida ja triikkida.

4.5.11 KL11 — Sissetulevate ja viljuvate dokumentide registreerimine

Sisuliselt on vaja siisteemi juurde luua moodul, mis pakuks analoogset funktsionaalsust
naiteks Postipoisi siisteemiga, s.t. on vaja registreerida sissetulevat ja viljaminevat
andmevahetust.

Kasutuslugude gruppi ei pea kasitlema eraldi funktsionaalse moodulina, hetkel on ta
teistest funktsionaalsetest moodulitest vilja tostetud, kuna tehniline lahendus ei ole veel
selge. Eraldi kasutuslugude dokumenti allpool kirjeldatud funktsionaalsuse jaoks
kirjeldatud ei ole.

E-Taituri kasutajal on seoses sissetuleva ja viljamineva andmevahetusega vaja jargmist
funktsionaalsust:

o KL11.1 — Sissetulnud ja vilja saadetavate dokumentide registreerimine. Stisteem
peab voimaldama kasutajal nii sissetulevaid dokumente (taitmisavaldused,
taitedokumendid, jarelparimised, kaebused jms), kui ka vilja saadetavaid
dokumente (aktid, otsused, vastused jms) registreerida. Registreerimine
tahendab saabumise-valjumise kuupieva, dokumendi liigi ja iildinfo
registreerimist ning dokumendile reg. numbri genereerimist. Dokumenti peab
saama hiljem niiteks reg.numbri jargi ka otsida. Dokumentide registreerimine on
seadusest tulenev kohustus.
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o KL11.2 — E-mailide registreerimine. Nagu muu kirjavahetuse peab kasutaja
registreerima ka elektroonilise kirjavahetuse. Sissetulnud ja viljuvaid e-mail
peab olema voimalik registreerida analoogselt muude dokumentidega. Kuna e-
mailide vahetamine ei ole E-Taituri iilesanne, on kasutaja soov voimalusel
erinevatele kirjavahetusprogrammidele (MS Outlook, Outlook Express,
Thunderbird) vastava funktsionaalsuse lisamine.

Kasutaja peab saama mairata, milline e-mail registreeritakse ja milline mitte.

E-mailide registreerimise voimalus peab olema ka manuaalne. Kasutaja avaldab
soovi registreerida e-mail. Siisteem avab vastava vormi. Kasutaja sisestab (nt.
copy-paste) e-maili info. Siisteem genereerib reg. numbri ning registreerib
kirjavahetuse.
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5 Andmeobjektide iilevaade

Alljargnev peatiikk annab iilevaate loodava e-Taituri infosiisteemi loogilistest
andmeobjektidest ja ning menetluse olekute muutumisest. Peatiikkides 5.1 ja 5.2

kirjeldatakse:

o Siisteemi loogiline andmemudel — peamised loogilised andmeobjektid ning
nende vahelised seosed. Monede andmeobjektide juures on vilja toodud ka

olulisemad parameetrid.

o Menetluse olekudiagramm, mis kirjeldab menetluse olulisemate olekute

muutmise.

5.1 Loogiline andmemudel

Andmemudel on esitatud erinevate alamosadena (peatiiki 5.1 alampeatiikid), terve
andmemudel on kittesaadav pakkumiskutse dokumentatsiooniga esitatud Enterprise
Architect failist ,,eTaitur FINAL.eap“.

5.1.1.1 Taitemenetlus e. toimik

class Uldine andmemudel

Menetluse liik

Taitemenetlus

kaaskirjaLoomiseKuupaev. date
kaaskirjaNr: int

olek: code
paberToimikuAsukoht: code
prioriteet: char
saatmiseKuupaev. date
toimikuNr.: char

]

seos (nt. Uhinenud)

Joonis 22. Taitemenetlus.

Kohtutaitur viib 1abi taitemenetlusi, iga taitemenetlus on koondatud taitemenetluse
toimikusse. Toimik ongi sisuliselt tditemenetlus — toimikusse koondatakse kogu
taitemenetlusega seotud informatsioon.

Igal taitemenetluse toimikul on toimiku number. Iga tiitemenetlus on kindlat liiki voi

kombineeritud (mitut liiki). Taitemenetluse on seotud kohtutaituri konkreetse biirooga,

kohtutiituri biiroos on korraga palju erinevas olekus tditemenetlusi.

Taitemenetlus on kogu siisteemi keskne andmeobjekt ning seob iilejadnud menetluse

objekte.
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5.1.1.2 Biirood ja kasutajad
class Uldine andmemudel /
Biiroo to6taja konto
Tébtaja biiroos aktiivne: boolean
asendajaEksam: boolean Viline kasutaja
amet: char 0.* - eesnimi: char .
eMail: char - isikukood: int Autentimisinfo - aktiivne: boolean
0. - perenimi: char - biomeetrilinelnfo: B .char
telefon: char - esuEnimt e asutus: char
X | eesnimi: char
0.1 - parool: char isikukood: int
asendaja perenimi: char
Biirood ja kasutajad [0
Kohtutaituri biiroo
Buroo esindus - aadress: char asendaja Kohtutaituri konto
- i imi: Pangakontod
aadress: char o+ bu'\rlloo”lTllm; rchar 0.* 0.1|- aktiiwe: boolean L
faks: char - : ?’k"fl'_ cha - eesnimi: char - kontoliik: code
lahtiolekuajad: char - Iahs'.llrllt d o - isikukood: int "I~ kontoNumber: int
telefon: char = & Eoed-uajad. Elay W@itr ;|- perenimi: char - Pank: code
vastuvbtuajad: char = [lILERE (i - taituriNumber: int|
- telefon: char
- vastuvdtuajad: char
0.* 0.% seos (nt. Ghinenud)

Taitemenetlus

kaaskirjaLoomiseKuupaev. date
kaaskirjaNr: int
olek:
paberToimikuAsukoht: code
prioriteet: char
saatmiseKuupaev. date
toimikuNr.: char

code

Joonis 23. Biiroode ja tootajate andmed.

Siisteemis on hulk kohtutéituri biiroosid. Kohtutiituri biiroo on iihes piirkonnas (ida,
I6una, pohi, 144s) asuv iihe kohtutaituri poolt juhitav biiroo. Biirool voib samas
piirkonnas olla hulk esindusi. Igas kohtutéaituri biiroos to6tab (kuni) iiks kohtutaitur
ning kohtutaituri biiroo tootajad. Uks kohtutditur voib omada biirood mones teises
toopiirkonnas. Kohtutaitur voib tootajatele anda 6igusi tootada mitmes sama
kohtutiituri biiroos. Tootajad voivad tootada ka teiste kohtutditurite biiroodes, kuid
nende konto on siisteemis tiks.

Kui kohtutiitur ei saa tookohustusi tiita, saab talle maarata asendaja, kes taidab
kohtutiituri puududes kohtutiituri nimel biiroo todiilesandeid. Korraga saab
kohtutiituril iihes biiroos olla ainult iiks asendaja, asendajad v6ivad aja jooksul olla
erinevad. Asendaja voib olla inimene samast biiroost, monest teisest biiroost, moni teine
kohtutiitur voi keegi muu, kes sellisel juhul registreeritakse biiroo to6tajana ning talle
antakse asendaja roll. Asendaja on volitatud tegema teatud perioodil kohtutaituri t66d
konkreetses biiroos. Uks asendaja voib sama kohtutaiturit asendada samal ajal ka
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mitmes biiroos. Uks asendaja v&ib asendada erinevaid kohtutiitureid (s.h ka samal ajal).
Asendaja voib asendamise ajal omada ka biiroo too6taja rolli.

Kohtutiituril on palju pangakontosid, s.h. ameti- ja drikontod.

Siisteemil voib olla ka nn. viliseid kasutajad (administraator, jarelevalve), kes ei ole
biiroodega seotud. Siisteemis hoitav autentimisinformatsioon kuulub kas vilisele
kasutajale, kohtutiituri kontole voi biiroo tootaja kontole.

Kohtutaituri biiroos on hulk taitemenetluse toimikuid.

5.1.1.3 Taitemenetlusega seotud objektid

class Oidine andmemudel

Isiku nimi ja
isikukood
\Givad ajas
muutud, .
Taatbtts on Taitmise eelduste
oluline hoida fontrolIRl, -
erinevaid
wersioone. — 1
Péringud
Vara
[ - péaringuNimi: char
Menetluse liik - péringuObjekt: int
Eraisik seotd st Paring
| =
- eesnimi: char o . Hinenud 0.
S B . o 0.o|  seos(ot. ahinenud)
- perenimi: char - Téitemenetlus
- siinniaeg: date .
e e e DEED i °
- gl osaline - Kaaskirjal date Dokumentii
o] : Zi&sszdruer int Titetoiming Dokumendid ja mall
idineisk |1 . B code |0+ 0| toiminguAeg: date dokumendimallid
B— o s Bty o - toiminguLikk: code o
e - saatmiseKuupaev. date = .
- ariregistriKood: int - toimikuNr.:_char
0 S Dokument Dokumendi lik
Gokol
Menetluse osalised |- kinnitamiseKpv. date[o -
e - loomiseKpv: date
o] ettewdtteNimi: char
° IS 3 Tiitmisteade ja selle
- viimatiMaksud: _dat .
lisad, otsused, aktid °
or /s 0 o ne 0.1
- kuupdev. date
Kontakt Pangakonto e
- Kontakt:_char ~ kontoNumber: int N
- kontakiiTuiip: code| |- _Pank: char Taitedokument
gllicick Jeodo 0.r ~ asjanr: char
- joustumiseKPV: date
tegemiseKPV: date
teint
taitedokumendiLiik: code
- taitedokumendiNr: int

1.

Noue

- noudeLiik: code
- ndudeSisu: char

5

Rahaline Noue

01|~ maksekuupgev date
- summa: int

- eelmistePerioodideValgnews: int
- intressid: int

- suums: it

- valuuta: code

Joonis 24. Tiditemenetlusega seotud peamised objektid.

Taitemenetluse loomisel seotakse toimikuga tditedokument ja noue, mis molemad
esitatakse taitedokumentidega. Klassikalisel juhul on iihes menetluses iiks
taitedokument, iiks noue, iiks volgnik ja iiks sissenoudja. Erandjuhul v6ib
taitedokumente olla ka null v6i mitu (nt. hiipoteekide korral). Samuti v6ib erandjuhul
olla tiditemenetluses mitu nouet. Noue ja tditedokument on alati kindlat liiki. N6ue on
seotud konkreetse menetlusega, noudega iihinemise korral v6ib noue olla seotud ka
mitme menetlusega. Noude sisu tuleb tditedokumendist. Noue vG6ib olla rahaline viioi
mitterahaline.

Noudega voib olla seotud maksegraafik.
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Taitemenetlusel on hulk erinevaid osalisi, kelleks on volgnik (tditemenetluses iiks),
sissenoudja (tditemenetluses iiks) ja kolmandad osapooled (null kuni mitu).

Menetluse osaline on siisteemi salvestatud isik. Uks isik v6ib olla seotud mitme
menetlusega ning igas menetluses voivad isikul olla menetlusega seotud erinevad
kontaktandmed, tookohad ja pangakontod. Samadest andmetest viimased versioonid
peavad olema talletatud ka nn. ,keskel“ e. olema seotud isikuga. Isik v6ib olla eraisik voi
juriidiline isik.

Kontaktandmed voivad olla erinevat tiilipi (aadress, e-mail, telefon jne.).
Kontaktandmete olek voib olla aktiivne voi mitteaktiivne.

Toimikuga on seotud hulk dokumente (tditmisdokument, taitmisteade ja selle lisad,
otsused, aktid jne.). Dokumendiga voib olla seotud kittetoimetamise informatsioon
(kattetoimetamise tiritused ja nende tulemused). Dokumendist v6ib siisteemis olla ka
hulk virtuaaldokumente (genereeritud voi lisatud). Dokument on mingit kindlat liiki
ning soltuvalt dokumendi ja menetluse liigist v6ib omada ka malli v6i hulka malle.
Dokumendimallid on biiroopohised, s.t. igal tiituribiirool on oma dokumendimallid.

Taitemenetluse kiigus teeb kasutaja hulga tiitetoiminguid. Tditetoiminguga on seotud
dokument v6i hulk dokumente. Tiitetoiming voib olla ka paring. Paring on mingit
kindlat paringu liiki (siisteemis on kindel hulk defineeritud paringuid — igal paringul on
objekt e. viline osapool, kuskohast infot paritakse, nimetus, sisend jne.). Automaatsete
eelduste kontrollide pakett koosneb hulgast paringutest. Automaatsete eelduste
kontrollide pakett on biiroopohine ning neid on biiroos mitu — iga toimiku prioriteedi
kohta iiks.

Volgnikul voib olla vara. Vara on seotud isikuga, s.t. kuulub isikule (ithisvara korral ka
mitmele isikule), kuid analoognelt muude isikuandmetega peab saama toimikuga siduda
ainult osa isiku varast, millega hakatakse tegema tiitetoiminguid. Seega, vara on seotud
ka menetlusega — iihe menetlusega voib olla seotud mitu vara ning vara v6ib olla seotud
mitme menetlusega.
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5.1.1.4 Enampakkumiste andmed

class Uldine andmemudel /
Ostusumma
makse
Tagastus > Laekumine 4/
0.* V\ .
Tagatisraha
Esindaja
}* Huvline
Enampakkumised 0.1 '
’7 Osaline
0.+
I
Pakkumine Kohtutéituri biiroo
- aeg: date - aadress: char
- summa: int - birooNimi: char
1 - e-Mail: char
0 - faks: int
Valjaanne \ - lahtiolekuajad: char
3 ox » - piirkond: code
- telefon: char
\ Enampakkumine J -

vastuvbtuajad: char

o0 Kuulutus - algusaeg: date

0.* - koht: char
- alghind: int 0.*
- liik: code

Vara

0. 0.* 0.* seos (nt. ihinenud)

Taitemenetlus

kaaskirjaLoomiseKuupaev: date
kaaskirjaNr: int

- olek: code
paberToimikuAsukoht: code
prioriteet: char

- saatmiseKuupdev: date

- toimikuNr.: char

Joonis 25. Enampakkumiste andmed.

Vara miiiiakse enampakkumisel. Enampakkumisega voib miiiia mitu vara (enamasti
siiski liks). Uhel varal voib olla mitu enampakkumist (nt. kordusenampakkumised).
Kordusenampakkumine on seotud oma eelmiste pakkumistega.

Enampakkumisest koostatakse ka kuulutused, mis edastatakse Ametlikesse
teadaannetesse, muudesse vilistesse viljaannetesse ning tulevikus ka enampakkumise
portaali. Viljaannete nimekiri on silisteemi kaudu hallatav ning biiroopohine.

Enampakkumisel voib olla hulk huvilisi ning osalejaid. Osalejal v6ib olla omakorda
esindaja.

Enampakkumine on seotud finantsmooduli laekumistega. Enampakkumisega on seotud
nii tagatisraha maksmised, miitigisumma tasumised kui ka kohtutaituri poolsed
tagastused.
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Enampakkumise kiigus tehakse hulk pakkumisi, mis salvestatakse siisteemi. Pakkumiste
kohta salvestatakse pakkumise tegija, aeg, summa jne.

5.1.1.5 Finantsmooduli andmed

object Andmemudel /
Ostusumma
makse Tagatisraha Tagastus
Muud laekumiste
tutibid
Finantsmoodul
Laekumine Kassa valjamineku
order
0. — 1 0.1
0.%
_ 1.
Valjamakse "
0.1
Jaotuskava
Osaline
7/
0.1
0.*
* t.
korduspakkumine 0- CSJeho:é:ud)
0.* Taitemenetlus
Enampakkumine - olek: code
- - toimikuNr.: char
aIQU_saeg- date prioriteet: char
kOht_- C'h'c_ll' o - paberToimikuAsukoht: code
f}]ghlnd- int saatmiseKuupdev. date
iik: code kaaskirjaNr: int
kaaskirjaLoomiseKuupaev: date

Joonis 26. Finantsmooduli andmed.

Finantsmooduli peamisteks andmeobjektideks on laekumised ning vialjamaksed, mille
haldamine ongi finantsmooduli peamiseks funktsionaalsuseks.

Laekumisi ja vialjamakseid on hulk erinevaid tiitipe (kirjeldatud ptk. 4.5.6 ja kasutusloo
KL6 dokumendis). Laekumine on seotud toimiku voi enampakkumisega. Toimiku ja
enampakkumisega on seotud hulk laekumisi.

Kui laeckumine on sularahakanne kassasse, siis nendest lackumistest koostatakse ka
kassa viljamineku order (loetelu korraga panka saadetud sularahalaekumistest).

Laekumistest koostab kohtutditur maksekorraldused e. vidljamaksed ning saadab need
erinevatele menetluse osapooltele vo6i iseenda drikontole.

Hulga toimikutega voib olla seotud jaotuskava, mille alusel tehakse noudega iihinemise
korral vara miiiigi korral vialjamaksed hulka toimikutesse.

Voib olla moistlik siduda laekumine ning jaotuskava toimiku asemel konkreetse
noudega, seda selgitab detailanaliiiis.
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Taitemenetluse taitekulud jagunevad taiturikuludeks ja vajalikeks kulutusteks. Vajalikud
kulutused on seotud konkreetse tditemenetlusega ning neid voib menetluses olla palju.
Kohtutiituri tasud voivad koosneda: kuni iihest alustamistasust; iihest pohitasust, mis
soltub noude suurusest ja noude liigist; ja eri- ning lisatasudest, mis on seotud
konkreetse toimikuga.
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5.2 Olekudiagrammid

5.2.1 Tiaitemenetluse olekudiagramm

stm Taitmismenetluse olekudiagramm /

. Sissendudja esitab avalduse

[Avalduse
sisestamine]

ANDMED
SISESTAMISEL

[Sisestatud andmete kontroll edukas]

AVALDUS ON
MENETLUSES

[Taitmise eelduste kontroll
ja andmete visuaalne

kontroll ]
Toimik OK? AVALDUS ON
[IAH] KONTROLLITUD
[E1]
Tagastada
Ioplikult? [EN]
[JAH]
[9AH] Vs
[E]]
IALDUS On Ao
PARANDUSTEKS
Lopetamise

tithistamine]

Sissendudia
lahendab probleemid?,

§/ [EN

I6petamine]

LOPETATUD

[Taitemenetiuse
I6petamine]

[Taitemenetiuse

AVALDUS ON
VASTU VOETUD

[Menetluse alustamine]

MENETLUSES

Téitemenetluse
uuendamine]

[n6ue
rahuldatud

(automaatselt)]

[Taitemenetluse
peatamine]

LOPETAMISE
OOTEL

[Taitemenetiuse IGpetamine] PEATATUD

[Lopetamise tiihistamine]

[Arhiveerimise tiihistamine]

[Toimiku arhiveerimine]

ARHIVEERITUD

[Toimiku havitamine]

HAVITATUD
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6 Mittefunktsionaalsed nouded

6.1 ISKE turvaklassid

Loodava infosiisteemi ISKE turvaklass on K2T1S2 ning noutav turbeaste on keskmine
(M), vt. ka vastavalt turvaklassile noutavaid meetmeid aadressilt http://www.eesti.ee
ning ISKE rakendamise kohta infot aadressil http://www.ria.ee/ISKE.

6.1.1 Kaiaideldavus

Andmete kiideldavuse all moistame kokkulepitud tooajal kasutamiskolbulike andmete
Oigeaegset ja holbust kittesaamist selleks volitatud tarbijale.

Andmete kiideldavuse alusel médaratakse turvaosaklass jargmisest skaalast:
o Ko - tookindlus — pole oluline; joudlus — pole oluline;

o Ki - to6okindlus — 90% (lubatud summaarne seisak nadalas ~ 66paev); lubatav
noutava reaktsiooniaja kasv tippkoormusel — tunnid (1+10);

o K2 - tookindlus — 99% (lubatud summaarne seisak nidalas ~ 2
tundi); lubatav néutava reaktsiooniaja kasv tippkoormusel — minutid
(1+10);

o K3 - tookindlus — 99,9% (lubatud summaarne seisak nidalas ~ 10 minutit);
lubatav noutava reaktsiooniaja kasv tippkoormusel — sekundid (1+10).

E-Taituri kdideldavuse noutav tase on 99%.

6.1.2 Terviklikus

Andmete terviklikkus on andmete 6igsuse/taielikkuse/ajakohasuse tagatus ning paritolu
autentsus ja volitamatute muutuste puudumine.

Andmete tervikluse alusel mairatakse turvaosaklass jargmisest skaalast:

o To - info allikas, muutmise ega havitamise tuvastatavus ei ole olulised; info
oigsuse, taielikkuse ja ajakohasuse kontroll pole vajalik;

o Ti1 - info allikas, selle muutmise ja hivitamise fakt peavad olema
tuvastatavad; info 6igsuse, tiielikkuse ja ajakohasuse kontroll
erijuhtudel ja vastavalt vajadusele;

o T2 —info allikas, selle muutmise ja havitamise fakt peavad olema tuvastatavad;
vajalik on info digsuse, tiielikkuse ja ajakohasuse perioodiline kontroll;

o T3 - info allikas, selle muutmise ja havitamise faktil peab olema toestusvaartus;
vajalik on info digsuse, tiielikkuse ja ajakohasuse kontroll reaalajas.

E-Taituri terviklikkuse turvaosaklass on T1.

6.1.3 Konfidentsiaalsus

Andmete konfidentsiaalsus on andmete kittesaadavus ainult selleks volitatud tarbijale
(isik voi tehniline siisteem) ning kiattesaamatus koigile teistele.

Andmete konfidentsiaalsuse alusel maaratakse turvaosaklass jargmisest skaalast:
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o So - avalik info: juurdepiisu teabele ei piirata (st lugemisodigus on koigil
huvitatutel, muutmise 6igus on méaaratud tervikluse néuetega);

o S1 - info asutusesiseseks kasutamiseks: juurdepiis teabele on lubatav
juurdepéisu taotleva isiku oigustatud huvi korral;

o S2 —salajane info: info kasutamine on lubatud ainult teatud
kindlatele kasutajate gruppidele, juurdepiiis teabele on lubatav
juurdepiisu taotleva isiku 6igustatud huvi korral;

o S3 - iilisalajane info: info kasutamine on lubatud ainult teatud kindlatele
kasutajatele, juurdepaas teabele on lubatav juurdepaisu taotleva isiku digustatud
huvi korral.

E-Taituri konfidentsiaalsuse turvaosaklass on S2. E-Tiituris hoitakse kohtutiiturite
menetluste informatsiooni, samuti isikuandmeid. Tegu on salajase infoga, millele
ligipaasuks on 6igus teatud kasutuajagruppidel oigustatud huvi korral.

6.2 Mittefunktsionaalsed nouded

6.2.1 Keel
Rakendus on Eesti keeles.

Siisteemi tehniline ja mittetehniline dokumentatsioon tuleb luua Eesti keeles.

6.2.2 Vastavus seadustele

Siisteemis toodeldakse isikuandmeid. Siisteem peab tditma Eesti Vabariigi Isikuandmete
kaitse seadust.

6.2.3 Kaideldavus

Lisaks punktis 6.1.1 kirjeldatud ISKE kaideldavuse nouetele on veel moned néuded ja
piirangud siisteemi kaideldavusele.

Siisteemi kasutajate pohiline t66aeg on toopaevadel 6-20, mis on siisteemi maksimaalse
kasutamise aeg. Samas on kasutajaid, kes kasutavad siisteemi muudel aegadel ning
seetottu peab siisteem tootama kogu aeg.

6.2.4 Joudlus ja toovoime

Siisteemi hakkavad kasutama koik Eesti Vabariigi kohtutaiturid ning nende biiroode
tootajad. Kasutajate arvuks on hinnatavalt 500, liheaegselt kasutab neist siisteemi (on
sisse loginud, ning teeb oma igapaevast t60d) umbes 250. Kasutajate arvu olulist kasvu
ette ndha ei ole.

Toimikute arv siisteemis on hetkel umbes 865 000, toimikute hulga aastaseks kasvuks
voib prognoosida 200 000. Vilistest siisteemidest elektrooniliste liideste kaudu
tehtavate paringute arv on eeldatavalt umbes 1000 paringut (k.a. massparingud) paevas.

Hetkel on koigi erinevates menetluses kasutavate siisteemide andmete maht kokku ca.
50GB. Kuna e-Tiituri siisteemiga on ette ndha suuremal hulgal virtuaalsete
dokumentide loomist ning salvestamist, peaks aastase mahu juurdekasvuks hindama
kuni 1TB.
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Siisteemi salvestatavate virtuaalsete dokumentide suuruse maksimumpiirang on 30MB
(piirangu vihendamine on véimalik).

Kasutajaliidese kuvamine ei tohi aega votta rohkem kui 1 sekund.

Siisteemisiseste paringute (e-Taituri andmebaasist) reaktsiooniaeg ei tohiks olla rohkem
kui 4 sekundit, vaiksemad paringud peavad saama tehtud kuni 1 sekundiga.
Erandjuhtudel (keerukamad paringud) vdib aega minna rohkem.

Liidestuvatest siisteemidest tehtavate paringute iildine reaktsiooniaja piirang on 5
sekundit paringu vastuseks, kuid olenevalt siisteemist voib aega minna rohkem.

Dokumentide genereerimine ei tohi rohkem aega votta kui 3 sekundit.

6.2.5 Taastatavus

Andmeid tuleb varundada automaatselt viahemalt kord paevas (varundamine peaks
toimuma 60siti, et mitte hairida siisteemi t66d).

Kord pievas varundatakse viimase 24h jooksul baasis tehtud muudatused. Pievaste
muudatuste talletamine magnetlintidel ei ole kohustuslik, kuid muudatuste varukoopiad
ei tohi asuda fiitisiliselt samas kohas serveritega.

Lisaks paevastele muudatuste varukoopiatele varundatakse kord nadalas terve
andmebaas.

Siisteem peab olema taastatav (varukoopialt vin. moel) 24 tunni jooksul.

6.2.6 Robustsus

Siisteem peab tulema toime kasutajapoolse vale sisendiga, reageerides sellele adekvaatse
veateatega ning viies kasutaja veaolukorra eelsele kuvale.

6.2.7 Laiendatavus

Siisteemile peab olema lihtne ning viikeste lisakulutustega voimalik lisada menetluse
tiitipe ning nende kaitumise loogikat.

6.2.8 Dokumenteerimine

6.2.8.1 Dokumentide loetelu

Siisteem peab olema edasiarenduseks ja halduseks piisavalt dokumenteeritud. Uleantav
dokumentatsioon peab sisaldama vahemalt jairgmisi dokumente:

o Siisteemi iildine kirjeldus — iilevaade siisteemist, sihtriithmast, kasutamise
eesmargist, liidestusest. Sisuliselt kdaesoleva dokumentatsiooni peatiikkide 1, 2 ja
4.3 taiendatud versioon.

o Siisteemi tehniline spetsifikatsioon - Kirjeldab iileantavat siisteemi, seadmete ja
kommunikatsioonide funktsionaalsust ning tehnilisi parameetreid.
Spetsifikatsioon peab minimaalselt sisaldama jargmisi dokumente ja
alljargnevaid sisunoudeid:

o Serverite ja kliendipoolsete seadmete soovituslikud parameetrid,
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Kommunikatsioonide soovituslikud parameetrid (andmesidekiirused,
voimsused, jms)

Tarkvara kasutamise iildiseid protsessid ning protsesside olulisemate
sammude kirjeldusi — kasutuslood, jadadiagrammid jms.

Installeerimisjuhend - kirjeldatakse iga realiseeritud osa deploymine
koos spetsiifiliste seadistustega. Installeerimisprotseduurid peavad olema
kirjutatud selliselt, et andmebaasiadministraator suudab rakenduse
installeerida ilma korvalise abita. Juhendis kirjeldatakse ara koik seotud
siisteemid ja tarkvara (E-toimik jm; andmebaasid kus andmeid hoitakse;
rakendusserverid; andmete liikumine iile X-tee jne);

Andmemudeli kirjeldus - Vajalik halduritel siisteemi andmeloogika
moistmiseks. Tarkvara andmeloogika kirjeldus: olemid, olemitevahelised
suhted ja olemite ning olemi atribuutide kirjeldus;

E-Taituri teenuste kohta koostatakse iga teenuse spetsifikatsioon (WSDL
ja sisu kirjeldus). Lahenduse X-tee teenused peavad vastama kehtestatud
nouetele (http://ftp.ria.ee/pub/x-tee/doc/nouded infosysteemidele.pdf).

Rakenduse loogilise iilesehituse kirjeldus - vajalik tildisel tasemel dra
naidata siisteemi jaotus komponentideks sh kolmandate osapoolte
kasutatavad komponendid ja callstack (nt autentimine siis tuleb
autoriseerimine, programmeeritud ariloogika jne);

Administreerimisjuhend - Juhendid on aluseks siisteemi
administreerimisel ja kasutamisel. Administreerimisjuhend peab
rahuldama vihemalt alljargnevaid sisunoudeid: siisteemi parameetrite
kirjeldus ja nende muutmiste méjud ja protseduurid, tarkvara
funktsionaalsuse kirjeldus, rutiinsete hooldusprotseduuride kirjeldus;

Kasutajajuhend - Kasutajajuhend peab olema online-help
dokumentatsioonina. Iga rakenduse lehe kohta peab siisteemis
eksisteerima kasutajajuhend/abi. Kasutajajuhend peab olema ligipaasetav
iga ekraani valja juurest ning konkreetse vilja juurest kasutajajuhendi
valja kutsumine avab kasutajajuhendi konkreetse vilja kirjelduse juurest.
Ekraani kasutajajuhendit peab saama vilja triikkida. Paberkujul
kasutajajuhend pole vajalik.

Testide dokumentatsioon — Eesmargid, tegevused ja tulemused igal
testimisel, s.h. teststsenaariumid driprotsesside testimiseks ja testlood
konkreetse funktsionaalsuse testimiseks.

Versioonihalduse dokumentatsioon - Vajalik iilevaate saamiseks
infosiisteemi versioonide muudatustest. Detailne info iga
versiooniuuenduse kohta — kuna tehti, milline versioon, millised
muudatused;

Andmekogu semantiline kirjeldus masinloetaval kujul (OWL-formaadis)
ja andmekoosseis (XMI-formaadis) vastavalt RIHA maarusega
kehtestatud nouetele.
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6.2.8.2 Muud nouded dokumentatsioonile

Dokumendid peavad olema loodud loogilises ja siistemaatilises struktuuris, mis
moodustavad omavahel seotud terviku.

Kasutada tuleb dokumentatsiooni omavahelist viitamist kogu dokumentide struktuuris
orienteerumiseks iihetaoliselt ja tunnetuslikult seostatult.

Dokumentatsioon koostatakse eesti keeles. Tehnilised tugistruktuurid, mis vastavad
rahvusvahelistele iildtunnustatud standarditele ning kus ei sisaldu ariloogilisi maisteid,
voib soovi korral ka ingliskeelsetena realiseerida.

Dokumendid tuleb versioneerida vastavalt rakenduse versioonidele. Iga uue rakenduse
versiooniga tuleb uuendada ka dokumentatsiooni versioone.

Detailanaliiiisi tulemusena tekkinud mudelid antakse iile lisaks dokumentatsioonile ka
elektroonselt Enterprise Architect’i versioon alates 7.0 {ihilduvas formaadis.

Lahendus kirjeldatakse RIHA miiruse nduete kohaselt
(https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13147268).

6.2.9 Skaleeritavus

Siisteem peab olema riistvaraliselt skaleeritav, s.t. kidideldavust peab olema lihtne tosta.

6.2.10 Ohutus

Siisteemi kaudu voib tekitada riigile, eraisikule v6i juriidilisele isikule nii materiaalset
kui ka immateriaalset kahju. Samuti pohjustab materiaalset ja immateriaalset kahju
siisteemi mittetoimimine.

6.2.11 Soltuvus

Taitur peab saama menetluse pohitoiminguid (toimikute loomine, arestimisaktide
loomine, otsuste tegemine, toimingute tegemine jms. menetlustegevused) labi viia ka
interneti puududes. Samuti peab tditur saama menetluse pohitoiminguid ldbi viia kui
vilised slisteemid ei toimi.

6.2.12 Kasutatavus

6.2.12.1 Uldised nouded
Rakendus peab pakkuma voimalust to6tada mitmes aknas sama sessiooniga.
Kasutaja peab saama t60d teha ainult klaviatuuri kasutades.

Infosiisteemi kasutajaliides peab vastama vahemalt WCAG 2.0 tasemele A. Nouded on
kattesaadavad http://www.w3.org/TR/WCAG20/.

Kasutajaliides peab vastama tiielikult HTML 4.1 ja CSS 2.1 standarditele.

Ko6ik autenditud kasutajasessioonid peavad olema kriipteeritud HTTPS protokolli
kasutades.

Rakendus tohib kasutada vaid sessiooni cookie’sid. Muude cookie’de kasutamine ei ole
lubatud.

E_Taitur_analyys_v.1.0 FINAL 120/134


https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13147268
http://www.w3.org/TR/WCAG20/

E-Taitur ari- ja eelanaliiiis Versioon v1.0

Alan Altermann 09.07.2009

6.2.12.2 Andmete salvestamise ja kinnitamise loogika
T60 kiigus sisestatud andmete salvestamise siisteemis peab toimuma automaatselt.

Kui tegu on dokumendi andmete sisestamisega, siis peab kasutaja andmete sisestamise
16puks kinnitama/l6petama. Enne kinnitamist on dokument nn. projekti staatuses (teda
saab nt. kustutada). Kinnitamise kaigus siisteem teostab erinevad kontrollid
(kohustuslikud viljad, sisestatud andmete formaat, jne). Probleemide leidmisel
esitatakse need kasutajale. Kinnitatud dokumenti enam kustutada ei saa.

6.2.12.3 Ekraani resolutsioon

Kliendirakendus peab olema optimeeritud 1024*728 ekraaniresolutsioonile.
Horisontaalset kerimisriba tuleb valtida kodigi enamlevinud monitori resolutsioonidega
1024*768 kuni 1920*1200.
6.2.12.4 Veebibrauserid
Siisteem peab toetama jargmisi veebibrausereid:

o Motzilla Firefox (alates v3.0)

o IE Explorer (alates v7.0)

o Opera (alates v9.6)

6.2.12.5 Navigeerimise pohimotted

Siisteemil peab olema keskne avaleht, millele kasutaja satub koigepealt ning millele ta
saab alati lihtsalt tagasi tulla. Avaleht peab kasutajale véimaldama ligipaasu kogu
siisteemi funktsionaalsusele (mille kasutamiseks kasutajal 6igusi on) ning samuti
pakkuma operatiivset infot teadete ja meeldetuletuste kohta.

Eeldatavalt tootab kasutaja korraga tihes biiroos, s.t. kui ta on mitme biiroo to6taja peab
ta saama mugavalt ja kiitesti biirood vahetada.
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-7 Lisa 1 — Klassifikaatorid

7.1 Taitedokumendi (lahendi) liik

voladiguslik noue tsiviilasjas

tootasu noue tsiviilasjas

toole ennistamise otsus tsiviilasjas

muu toovaidlus tsiviilasjas

valjatostmise otsus tsiviilasjas

muu elamudiguslik noue tsiviilasjas

elatise viljamoistmise otsus tsiviilasjas

muu perekonnadiguslik noue tsiviilasjas

otsus volgniku teatava toimingu tegemisele kohustamises tsiviilasjas

otsus esemete iileandmise kohta tsiviilasjas

hagi tagamise maarus tsiviilasjas

sissenoue riigituludesse tsiviilasjas

muu kohtulahend tsiviilasjas

rahaline karistus kriminaalasjas

muu noéue kriminaalasjas

rahatrahv vaarteoasjus

erikonfiskeerimise otsus haldusasjas

muu noue haldusasjas

vahekohtu otsus

valisriigi kohtu otsus

arbitraaZi otsus

maksuameti ettekirjutus
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riikliku eestkoste ja hooldusorgani otsus

toovaidluskomisjoni otsus

taitekulu valjamoistmise otsus

lisatasu valjamoistmise maarus

muu lahend

politseiametniku otsus

maksuametniku otsus

piirivalveametniku otsus

tolliametniku otsus

KOV volikogu volitatud ametniku otsus

muu ametiisiku otsus

sundraha

notariaalselt toestatud leping

notaritasu maksmise arve

liikluskindlustuse lepingu kindlustusmakse

Uurija maarus varalise karistuse moistmiseks vajalike andmete kindlakstegemiseks

Uurija maarus menetluskulude kohta

kohtuvilise menetleja otsused ja maarused

kohtuotsused ja -mairused vaarteoasjades

maksuameti korraldus

konfiskeerimise otsus kriminaalasjas

itirikomisjoni otsus

kohtutiituri otsus kohtutiituri tasu ning tagaotsimiskulude kohta

kohtuotsus voi maarus tsiviilasjas
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kohtuotsus voi méiarus haldusasjas

kohtuotsus voi maarus kriminaalasjas

kohtuotsus voi maarus vaarteoasjas

valisriigi kohtulahend

vahekohtu otsus

kohtuvilise menetleja otsus voi méarus

kohtuvilise vaidluse lahendamise organi otsus v6i kokkulepe

notariaalne dokument

uurimisasutuse voi prokuratuuri maarus kohtueelses menetluses

haldusakt avalik-0igusliku rahalise kohustuse taitmiseks

taitemenetluslik dokument

viivistasu noue

notari tasu maksmise arve
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7.2 Noude liik

Volg

Korvalnoue

Elatise Noue

Vallasasja viljaandmine

Kinnisasja viljaandmine

Toovaidluse noue

Hagi tagamise noue

Kohustav néue

Volanoue tsiviilasjas

Menetluskulude noue haldusasjas

Avalik-6iguslik kahjuhiivitis

Muu rahaline néue haldusasjas

Karistusnoue kriminaalasjas

Kriminaalasja menetluskulude noue

Muu rahaline noue kriminaalasjas

Rahatrahv vaarteoasjas

Menetluskulude néue vaarteo asjas

Muu avalik-0iguslik rahaline sissendue viirteo asjas

Vilisriigi kohtulahendi rahaline ndue

Vilisriigi kohtulahendi muu noue

Vahekohtu lahendi rahaline noue

Vahekohtu lahendi muu noue

Politsei trahvinoue
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KOV volitatud ametniku otsus vairteo asjas

Vaarteomenetluse kulude noue

Kohtuvilise menetleja muu noue

Oiguskantsleri kinnitatud kokkulepe

Toovaidluskomisjoni otsus

Uiirikomisjoni otsus

Liikluskindlustuskomisjoni otsus

Autori6iguse komisjoni kinnitatud kokkulepe

Muu otsus voi kokkulepe

Hiipoteegiga tagatud noue

Laevahiipoteegiga tagatud noue

Notariaalselt toestatud rahaline ngue

Vara kindlakstegemise noue

Menetluskulude hiivitamise noue

Muu noue

Sunniraha ja asendustiitmise ettekirjutus

Maksuhalduri ettekirjutus

Muu ettekirjutus voi haldusakt

Kohtutaituri tasu voi taitekulude otsus

Sundenampakkumise akt

Viivistasu noue

Notari tasu noue
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7.3 Taitemenetluse liik

Menetluse liigid

Kattetoimetamine

Parandvara inventuur

Hagi tagamine

Hiipoteegi realiseerimine

Varalise seisundi kindlaks tegemine

Kinnisasja viljanoudmine

Vallasasja viljanoudmine

Vola sissenoudmine

Kohustuse taitmisele sundimine

Lapse lileandmine ja suhtlemine

Sundvoorandamine

Enampakkumise korraldamine

Oigusnoustamine

Lisaks eksisteerivad kombineeritud menetlused. Kombineeritud menetlusel voib olla
mitu liiki, menetlusel on sellisel juhul pohiliik ning lisaliigid. Tavaline on juhtum, et
mingile mitterahalisele menetlusele lisandub veel vola sissen6udmine (rahaline pool).

Kattetoimetamist iildjuhul ei seota teiste menetluse liikidega.

Hiljem on (toenaoliselt) vajalik iga menetluse tiiiibi juures kirjeldada:

O

O

O

Kes maksab tasu?

Millal maksab tasu?

Milliste teiste liikidega voib olla kombineeritud?
Millised toimingud tehakse menetluse kiigus?

Milliseid dokumente luuakse menetluse kaigus?
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8 Lisa 2 — Andmesiire

Tana kasutavad kohtutaiturid oma t60 tegemiseks erinevaid siisteeme voi 6igemini
nende kombinatsioone. Kasutatavad siisteemid on:

o TAITIS - kohtutiiturite infosiisteem, mis toetab menetluse ldbiviimist;

o TAAVI (ja Hansaraama) — raamatupidamisprogramm, mida kasutatakse
finantsmooduli funktsionaalsuse taitmiseks.

o Lisaks on iihes kohtutaituri biiroos kasutusel enda poolt vilja arendatud Visual
Basicul ning Excelil pohinev infosiisteem, mis on detailsem ning suurema
funktsionaalsusega kui TAITIS ning, mis saadab TAITIS-sse andmeid, kuid teda
oma t00s ei kasuta (v.a. arestide tegemisel).

E-Taituri infosiisteemi loomise t66de hulka kuulub ka konealustest stisteemidest uude e-
Taitur siisteemi andmete migreerimiseks liideste loomine ning andmete migreerimine.
Andmete migreerimine ei tohiks segada titurite normaalset t66d (seega tuleks teha nt.
niadalavahetusel voi toovilisel ajal).

Andmed, mis e-Taiturisse tuleb iile kanda on siisteemiti jairgmised:

o TAITIS — menetluse andmed e. toimikud koos seotud andmetega, milleks on
toimingud (s.h. arestid), nduete ja taitedokumentide info. Lisaks tuleb iile kanda
menetluse osaliste informatsioon (s.h. aadressid, kontonumbrid). Samuti tuleb
lile kanda biiroode ja tootajate info ning menetluse kaigus salvestatud virtuaalsed
dokumendid. Virtuaalsed dokumendid on hetkel TAITISe andmebaasis hoitud
metaandmetena. Varade iilekannet ei ole ette naha, kuna neid téna ei sisestata.
Ule on vaja tosta ka juba arhiveeritud toimikute informatsioon, vihemalt
tildandmed.

o Raamatupidamisprogramm (TAAVI, HansaRaama) —
raamatupidamisprogrammis on laekumiste informatsioon, maksete
informatsioon, samuti MS Word dokumendid (tditmisteated, arestimisaktid jne.)
kuna moned tiiturid hoiavad neid dokumente seal. Biiroodel voivad olla
raamatupidamisprogrammis erinevad andmekoosseisud, nt. monel on
dokumendid, teisel mitte.

o VB-sloodud eraldi siisteem — samas andmed, mis TAITIS-es, kuid paljude
lisaviljadega ning virtuaalsete dokumentide hulk on palju suurem.
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9 Lisa 3 — Taitemenetluse dokumendid

9.1 Taitmisavaldus

Taitmisavaldusel on justiitsministri poolt kinnitatud tiitmisavalduse vorm (vt. [KTM],
lisa 5). Uldiselt sisaldab tditmisavaldus jargmist informatsiooni:

o Kohtutaituri nimi, kellele avalduse esitatakse;

o Sissenoudja ja tema esindaja andmed;

o Volgniku ja tema esindaja andmed;

o Taitedokumendi informatsiooni (nimetus, number, kuupaev, lahendi tegija);
o Alustamise alus (TMS § punkt);

o Noude sisu ja suurus (olemasolevas on perioodilise makse puhul puudu eelmiste
perioodide volg ja maksesumma kuus nt elatise asjades);

o Andmed volgniku vara kohta, kas sissenéudja soovib poorata nouet volgniku
varale/ vOi mitte;

o Koos avaldusega esitatavate lisade loetelu;
o Esitamise kuupiev ja avaldaja allkiri;
o Mairkused.

9.2 Taitmisteade

Taitmisteade on justiitsministri poolt kehtestatud vormis, mis kirjeldab
miinimumandmed ([KTM], lisa 6). Taitmisteade sisaldab jargmisi andmeid:

o Kohtutiituri nimi ja biiroo andmed;

o Volgniku andmed;

o Sissenoudja andmed;

o NoOude summa koos kohtutaituri kuludega;

o Vabatahtliku tiitmise tahtaeg;

o Toimiku number;

o Konto number, kuhu maksta ja maksmise tihtaeg;

o Hoiatus, et tiitedokumendi vabatahtlikult taitmata jatmisel voib kohtutaitur
alustada tiitetoimingutega;

o Viited volgniku Gigustele.

9.3 Kohtutiituri tasu viljamoéistmise otsus

Kohtutiituri tasu viljamoistmise otsus ([KTM], lisa 9) kirjeldab kohtutiiturile
taitemenetluse labiviimise eest tasutavat tasu. Dokument sisaldab:
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o Volgniku andmeid;

o Taitemenetluse iildandmed, toimiku nr;

o Infot Kohtutdituri seadusest tasu viljamoistmise ning maksmise kohta;
o Taitemenetluse alustamise tasu (kidibemaks eraldi);

o Kohtutiituri pohitasu (kdibemaks eraldi);

o Kohtutiituri lisatasu (kdaibemaks eraldi);

o Mairkuste lahtrit

9.4 Taitekulu vialjamoistmise otsus

Taitekulu valjamoistmise otsus ([KTM], lisa 10) kirjeldab kohtutiituri poolt
taitemenetluse kiigus tehtud volgniku poolt tasutavaid kulutusi. Dokument sisaldab:

o Volgniku andmeid;

o Sissenoudja andmeid;

o Kohtutéituri nimi;

o Taitemenetluse iildandmed, toimiku nr;
o Kulude suurus (kdibemaks eraldi);

o Selgitus (16ik seadusest).

9.5 Taitmisteate kiattetoimetamise akt

Taitmisteate kattetoimetamise aktile ([KTM], lisa 7) voetakse dokumendid vastu votnud
isiku kinnitus dokumendi kattesaamise kohta, dokument sisaldab jargmist
informatsiooni:

o Vblgniku ja sissendoudja nimi

o Taitemenetluse iildandmed, toimiku nr;

o Vastuvotmise kuupiev;

o Vastuvotja dokumendi numbri markimise koht ja allkirja koht;
o Kaulleri andmed;

o Mairkuste lahter kattetoimetamise katsete ja kiattetoimetamise
ebadnnestumise/vastuvotmisest keeldumise kirjeldamiseks

o Eraldi sektsioon kus volgnik allkirjaga kinnitab ning naitab alla dra, millist
kattetoimetamisviisi kasutades ja millisele posti v0i e-posti aadressile edastatud
dokumente loetakse kiaesolevas taitemenetluses kattetoimetatuks.

o Kohustav info volgnikule akt tagastada (kui tegu lihtkirjaga voi vanglasse
saadetavate dokumentidega).
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9.6 Vailjastusteade
Viljastusteade koosneb jairgmisest informatsioonist:
o Saadetise(dokumendi) nimetus;
o Dokumendi kittetoimetamise aeg ja koht;
o Isiku nimi, isikukood v6i stinniaeg, kellele dokument toimetatakse;

o Kui dokument anti iile muule isikule kui saajale, selle isiku nimi, kellele on
dokument iile antud, ja pohjus, miks kittetoimetamine toimus sellele isikule;

o Kattetoimetamise viis;

o Markuste lahter kattetoimetamise katsete ja kattetoimetamise
ebadnnestumise/vastuvotmisest keeldumise kirjeldamiseks. Dokumendi
vastuvotmisest keeldumise korral marge selle kohta ja dokumendi mahajatmise
koha andmed;

o Dokumendi kitte toimetanud isiku nimi, amet ja allkiri.

9.7 Korduv taitmisteade

Korduv taitmisteade saadetakse, kui volgnik ei ole esmasele taitmisteatele reageerinud.
Korduv taitmisteade on justiitsiministri poolt kinnitatud vormil ([KTM], lisa 8) ning
sisaldab jargmist informatsiooni:

o Volgniku andmed;

o Sissendudja andmed;

o Toimiku number;

o Noude sisu ja suurus ning,

o Tasumisele kuuluv summa koos kohtutéituri tasu ja kuludega;
o Vabatahtliku tditmise tahtaeg;

o Viited volgniku digustele;

o Kohtutiituri nimi ja biiroo andmed.

9.8 Tiitetoimingust teatamise teade

Taitetoimingust teatamise teade ([KTM], lisa 11) koosneb jargmisest informatsioonist:
o Volgniku informatsioon;
o Sissenoudja informatsioon;

o Millise taitmisavalduse ja tditedokumendi alusel esitatud noude peale
taitetoiming tehakse;

o Noude sisu ja suurus pluss kohtutéituri tasu ja kulud;
o Mis tiitetoiming tehakse/tehti (millistel seaduslikel alustel);
o Mairkused;
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o Viited Taitemenetluse seadustikule;

o Kohtutaituri andmed.
9.9 Arestimise akt

9.9.1 Vallasvara arestimisakt
Vallasvara arestimisakt ([KTM], lisa 19) sisaldab jargmist informatsiooni:
o Volgniku andmed

o Millise taitmisavalduse ja taitedokumendi alusel esitatud néude peale
taitetoiming tehakse;

o Noude sisu ja suurus pluss kohtutéituri tasu ja kulud;

o Arestimisel kohal viibinud isikud,;

o Kas asi on eelnevalt arestitud ja kelle kasuks; Eelneva arestimise info;
o Arestitud vara loetelu — nimetus, ihikute arv, iihiku hind ja koguhind;

o Informatsioon arestitud vara kasutamise ja hoidmise kohta ning kaebuste
esitamise kohta;

o Akti koostamise juures viibinute loetelu;

o Kohtutaituri andmed.

9.9.2 Kinnisasja arestimisakt
Kinnisasja arestimisakt sisaldab jargmist informatsiooni:
o Volgniku andmed

o Millise taitmisavalduse ja tiitedokumendi alusel esitatud noude peale
taitetoiming tehakse;

o Noude sisu ja suurus pluss kohtutiituri tasu ja kulud;
o kinnistusraamatu andmed kinnisasja kohta;

o kinnisasja paraldised ja olulised osad;

o kinnisasja hind;

o ehitiste m60tmed, ruumide arv ja otstarve;

o Kohtutaituri andmed.

9.9.3 Noude arestimise akt kinnipeetava sissetulekust

Noude arestimise akt kinnipeetava sissetulekust ([KTM], lisa 40) sisaldab jargmist
informatsiooni:

o Vblgniku andmed

o Millise tditmisavalduse ja tditedokumendi alusel esitatud néude peale
taitetoiming tehakse;
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o Noude sisu ja suurus pluss kohtutaituri tasu ja kulud;
o Viited seadusele;
o Markused;

o Kohtutaituri andmed.

9.10 Vara enampakkumise akt
Vara enampakkumise aktil margitakse jargmised andmed:
o Enampakkumisel osalenud isikud (volgnik, sissenoudja, kolmandad isikud);
o Osavdtjad;
o Vallasvara korral: Miitidava(te) asja(de) andmed;

o Kinnisvara korral: Kinnisasja registriosa number, asukoht ja suurus,
omaniku nimi voi omaniku volglasest 6igusjarglase nimi,

o Enampakkumise tulemused (asi, parima pakkumise hind, tasumise viis ja
tahtaeg, ostja);

o Asjaiileandmise tingimused;
o Akti koostamise juures viibinud isikud;

o Kohtutiituri andmed;

9.11 Téaitemenetluse lopetamise otsus
Taitemenetlusest 16petamise otsus ([KTM], lisa 34) sisaldab jargmist informatsiooni:
o Volgniku andmed;
o Sissendudja andmed;
o Kohtutiituri andmed;
o Toimiku number, taitmisavalduse ja tiitedokumendi andmed;

o Tekst seadusest tiitemenetluse lopetamise kohta.

9.12 Keelumiirke kustutamise avaldus

Keelumairke kustutamise avaldus ([KTM], lisa 35) sisaldab jargmist informatsiooni:
o Volgniku andmed;
o Kohtutiituri andmed;
o Keelumarke andmed;

o Tekst seadusest keelumarke kustutamise kohta.

9.13 Tiaitemenetluse peatamise otsus
Taitemenetluse peatamise otsus ([KTM], lisa 32) sisaldab jargmist informatsiooni:

o Volgniku andmed;
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o Sissendudja andmed;
o Kohtutiituri andmed;
o Toimiku number, tditmisavalduse ja tditedokumendi andmed;
o Peatamise tihtaeg, kui eksisteerib.
o Tekst seadusest tditemenetluse peatamise kohta.

9.14 Taitemenetluse uuendamise otsus

Taitemenetluse uuendamise otsus ([KTM], lisa 33) sisaldab jargmist informatsiooni:

@)

@)

@)

Volgniku andmed;

Sissenoudja andmed;

Kohtutaituri andmed;

Toimiku number, tditmisavalduse ja tditedokumendi andmed;

Tekst seadusest taitemenetluse uuendamise kohta.
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